Protokot

kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Dartowie ul. ojca Damiana
Tynieckiego 2 kod 76-150 oraz w Osrodku Pomocy Spotecznej w Dartowie
ul. Dabrowskiego 4, w dniach od 1 wrzesnia do 5 wrzes$nia 2003 r.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Wydziatu Prawnego i Nadzoru Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie: Marzenna Dzierzawska - starszy inspektor
wojewodzki, Agnieszka Moczulska - inspektor wojewddzki, Janusz Godlewski - starszy
inspektor wojewddzki, na podstawie upowaznien: nr 73/03 z dnia 14 sierpnia 2003 r, nr
74/03 z dnia 14 sierpnia 2003 r.

Przedmiotem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

- przestrzeganie ustawy o zamowieniach publicznych przy wydatkowaniu dotacji
przyznanych gminie w 2002 r. i I pétroczu 2003 r. na zadania wtasne i zlecone,

- przyjmowanie, rozpatrywanie skarg i wnioskow.

- sposob realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej przez jednostki samorzadu
terytorialnego wykonywanych w 2002 r.

Cel kontroli: sprawdzenie postepowan o udzielenie zamodwien publicznych pod wzgledem
zgodnodci z ustawa z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamdwieniach publicznych (tekst jedn. Dz.
U. 22002 r. Nr 72, poz. 664 z pézn. zm)

Funkcje Woéjta Gminy Dartowo petni Pan  Franciszek Kupracz od dnia
10 listopada 2002 r.

Organem prowadzacym Os$rodek Pomocy Spotecznej w Dartowie jest Rada Gminy,
a realizuje on zadania wtasne i zlecone.

Kierownikiem Osrodka jest Pani Ewa Szymczak od dnia 1 stycznia 1992 r.

Ustalenia:

I. Przestrzeganie ustawy o zamowieniach publicznych przy wydatkowaniu dotacji
przyznanych gminie w 2002 r. i I p6lroczu 2003 r. na zadania wlasne i zlecone.

W toku kontroli ustalono, ze wydatkowano srodki przyznane gminie w 2002 r. i I potroczu
2003 r. z budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego na zadania inwestycyjne: ,,Budowa
nowych punktéw $wietlnych”, ,,Budowa chodnikéw, ulic na terenie Gminy Dartowo",
,,Dozywianie ucznioéw".

Poddano kontroli pod wzgledem zgodnos$ci z ustawa o zamodwieniach publicznych
nastepujace postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1. Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, przeprowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, na wykonanie oSwietlenia ulicznego



w miejscowoSciach gm. Darkowo: Dobiestaw, Jezyczki, Jezyce, Jezyce 11, Bukowo
Morskie, Dabki (warto$¢ szacunkowa zamoéwienia powyzej 30.000 EURO).

Ogloszenie o przetargu nieograniczconym opublikowano w Biuletynie Zamodwien
Publicznych Nr 11 poz. 2933 2z dnia 22 stycznia 2002 r. oraz wywieszono w siedzibie
zamawiajacego od 15 stycznia 2002 r. do 13 marca 2002 r.

Termin sktadania ofert: do 11 marca 2002 r. godz. 10.00, termin otwarcia ofert: 11 marca
2002 r. godz. 10.15, termin realizacji zamodwienia: do 31 maja 2002 r. Ustalono, ze
ogloszenie zawierato elementy okreslone w art. 30 ustawy o zamowieniach publicznych.

Komisja Przetargowa zostata powotana w dniu 11 stycznia 2002 r. Uchwata Zarzadu Gminy
Dartowo nr 497/02.

W aktach sprawy znajdowaty sie nastepujace dokumenty :

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zatwierdzona przez Woéjta Gminy
Dartowo w dniu 15 stycznia 2002 r. Warto$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona
w oparciu o kosztorys inwestorski na kwote 198.734,02 zt. Okreslono naste¢pujace
kryteria oceny ofert: cena 79 %; termin wykonania zaméwienia 10 %, dtugo$é okresu
gwarancji 10 %, sporzadzenie oferty zgodnie ze specyfikacja 1 %. Od wykonawcéw
wymagano wniesienia wadium na poszczegdlne zadania w wysokosci: 350,00 zt, 350,00
zt, 1.000,00 zt, 800,00 zt, 650,00 zi, 1.500,00 zt. Wymagany termin realizacji
zamoOwienia - do 31 maja 2002 r. Ustalono, ze specyfikacja odpowiadata wymogom
okreslonym w art. 35 ustawy o zamowieniach publicznych.

Oferta nr 1 - z dnia 9 marca 2002 r. - Zaktad Instalatorstwa Elektrycznego Andrzej
Klekociuk z siedziba w Koszalinie Ustalono, zZe oferent nie dolaczyl: aktualnego
zaSwiadczenia z wlasSciwego inspektoratu ZUS (w aktach o$wiadczenie oferenta
z dnia 11 marca 2002 r. o braku zaleglosci finansowych wobec ZUS i przedlozeniu
dokumentu z data 11 marca 2002 r. - zalacznik nr 1 do protokolu kontroli) oraz
aktualnego dokumentu potwierdzajacego, ze profil dzialalnosci oferenta odpowiada
przedmiotowi zamodwienia oraz ze oferent jest uprawniony do wystepowania
w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (w dokumentacji oferty
przechowywano zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wystawione z upowaznienia Prezydenta Miasta Koszalina w dniu 23 pazdziernika
1996 r., z potwierdzeniem aktualno$ci dokumentu na dzien 27 lipca 2001 r. -
zakacznik nr 2 do protokotu kontroli).

Oferta nr 2 - z dnia 8 marca 2002 r. - Przedsicbiorstwo Wielobranzowe ,,Zibi" Zbigniew
Radomski z siedziba w Yazach.

Oferta nr 3 - z dnia 7 marca 2002 r. - Zaklad Wykonawstwa Sieci Elektrycznych
Sp. 0.0. z siedziba w Shupsku. Ustalono, ze oferent nie dolaczyl: aktualnego
zaSwiadczenia z wlasciwego inspektoratu ZUS (w aktach zaswiadczenie ZUS Oddz.
w Shupsku z dnia 4 stycznia 2002 r. - zalacznik nr 3 do protokolu kontroli),
aktualnego zaswiadczenia z wlasciwego US (w aktach zaswiadczenie US w Shupsku
z dnia 4 stycznia 2002 r. - zalacznik nr 4 do protokolu kontroli) oraz aktualnego
zaSwiadczenia z wlasciwego urzedu gminy (w aktach zadwiadczenie Urzedu
Miejskiego w Stupsku z dnia 7 stycznia 2002 r. - zalacznik nr 5 do protokotu
kontroli).

Oferta nr 4 - z dnia 11 marca 2002 r. - Zaktad Elektryczno-Budowlany LUMEN
Czestaw Antczak z siedziba w GniezZnie.

Oferta nr 5 - z dnia 8§ marca 2002 r. - Zaktad Energetyczny Ptock Dystrybucja Zachod
Sp. z 0.0. z siedziba w Sierpcu.



Oferta nr 6- z dnia 8 marca 2002 r. - Ustugowy Zaktad Elektroinstalacyjny Rajmund
Romanowski z siedziba w Stawnie Ustalono, ze oferent nie dolaczyl: aktualnego
dokumentu potwierdzajacego, ze profil dziatalnosci oferenta odpowiada
przedmiotowi zamowienia oraz ze oferent jest uprawniony do wystepowania
w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (w dokumentacji oferty
przechowywano zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosSci gospodarczej
wystawione z upowaznienia Burmistrza Miasta Slawno w dniu 8 maja 1996 r. -
zakacznik nr 6 do protokotu).

Oferta nr 7 - z dnia 8 marca 2002 r. - Zaktad Elektryczny ,ELTRANS" Stanistaw
Stachowicz z siedziba w Gnieznie.

Oferta nr 8 - z dnia 10 marca 2002 r. - ELEKTROSERWIS Sp. C. Budzynscy z siedziba
w Dartowie Ustalono, ze oferent nie dolaczyl: aktualnego dokumentu
potwierdzajacego, ze profil dzialalnosci oferenta odpowiada przedmiotowi
zamowienia oraz ze oferent jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,
zgodnie z wymaganiami ustawowymi (w dokumentacji oferty przechowywano
zaSwiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej wystawione
z upowaznienia Burmistrza Miasta Dartowo w dniu 17 lipca 2000 r. - zalacznik
nr 7 do protokolu) oraz aktualnego zaswiadczenia z wlasciwego urzedu gminy
(w aktach osSwiadczenie oferenta z dnia 10 marca 2002 r. o nie zaleganiu
z uiszczaniem podatkow lokalnych - zatacznik nr 8 do protokolu kontroli).

Oferta nr 9 - z dnia 8 marca 2002 r. - Firma Produkcyjno-Handlowo-Ustugowa
,COMPLEXUS" S.C. z siedziba w Katowicach.

Oferta nr 10 - z dnia 6 marca 2002 r. - Zaktad Elektryczny ,,ELEKTRA" Sp. J. W. I D.
Milczarczyk z siedziba w Wegrowie. W dokumentacji oferty stwierdzono brak
o$wiadczenia o dominacji o nie pozostawaniu w stosunku zaleznosci lub dominacji z
innymi uczestnikami postepowania lub zamawiajacym albo osobami po stronie
zamawiajacego bioracymi udzial w postepowaniu.

Oferta nr 11 - z dnia 7 marca 2002 r. - Przedsiebiorstwo Techniczno-Handlowe
L,ELEKTROSEP" Sp. z 0.0. z siedziba w Stupsku.

Oswiadczenia wykonawcOw o nie pozostawaniu w stosunku zaleznosci lub dominacji z
innymi uczestnikami postgpowania lub zamawiajacym albo osobami po stronie
zamawiajacego bioracymi udzial w postepowaniu.

Protokdt postepowania o zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 30.000
EURO (zatwierdzony w dniu 15 marca 2002 r. przez Wéjta Gminy Dartowo), z ktérego
wynikato, ze dopuszczono sktadanie ofert czeSciowych (liczba zadan: 6). W wyniku
postepowania wybrano oferte nr 2 - na zadania: Dobiestaw, Jezyczki, Jezyce, Jezyce 11,
Bukowo Morskie, Dabki. Wymagane warunki speiniato 11 oferentéw. Do protokotu
postepowania dotaczono: o$wiadczenia cztonkéw Komisji Przetargowej o nie
podleganiu wytaczeniu z postgpowania na podstawie art. 20 ustawy o zamoéwieniach
publicznych (druk ZP-21); zbiorcze zestawienie ofert (druk ZP-41) sporzadzone przez
Komisje Przetargowa, w dniu otwarcia ofert; zestaw dokumentéw wymaganych od
wykonawcdow bioracych udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
(druk ZP-45); kryteria oceny ofert i ich znaczenie (druk ZP-51); karty indywidualnej
oceny ofert (druk ZP-52); streszczenie oceny i porownania ztozonych ofert (druk ZP-
53); informacja o spetnianiu warunkéw wymaganych od wykonawcoéw (druk ZP-46).
Pisma z dnia 20 marca 2002 r. znak: GRT-V-341/2/2002, w ktérych poinformowano
oferentow o wyniku przetargu.

Ogloszenie o wyniku postgpowania (druk ZP-150) opublikowane w BZP
z dnia 10 kwietnia 2002 r. Nr 56 poz. 18431.



- Umowa nr 342/2/2002 zawarta z wybranym oferentem w dniu 2 kwietnia 2002 r.
Warto$¢ przedmiotu umowy ujeto na poszczegllne zadania i okreslono na kwoty:
10.700,00 zt brutto, 10.700,00 zt brutto, 24.610,00 zt brutto, 21.400,00 zt brutto,
17.655,00 zt brutto, 60,990,00 zt brutto. Ogdtem wartosé¢ przedmiotu umowy wyniosta:
146.055,00 zt brutto. Ustalono, ze Zamawiajacy zlecit temu samemu wykonawcy, na
podstawie art. 71 ust. 1 pkt 5 ustawy o zaméwieniach publicznych, do wykonania roboty
dodatkowe na zadania: Dobiestaw, Jezyce. Do zawartej umowy sporzadzono nastepujace
umowy: nr 342/2A/2002, nr 342/2B/2002, w ktorych okreslono odpowiednio kwoty:
2.057,00 zt brutto, 1.536,52 zt brutto, czyli ogétem: 3.593,52 zt brutto.

- Informacja cenowa z postepowania o zamowienie publiczne na roboty budowlane
przekazana do MSWiA (data sporzadzenia: 3 kwietnia 2002 r.).

W postepowaniu Zamawiajacy nie odrzucil ofert nr 1, 3, 6, 8 i 10, pomimo ze byly one
niezgodne ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia. Specyfikacja stanowi
zakacznik nr 9 do niniejszego protokolu.

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego stanowi zalacznik nr 10
do protokotu kontroli.

Umowa nr 342/2/2002 z dnia 2 kwietnia 2002 r. oraz umowy: nr 342/2A/2002,
nr 342/2B/2002 stanowia zatacznik nr 11 do protokotu kontroli.

2. Postepowanie w sprawie udzielenia zamodéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego, na wykonanie projektu budowlanego z pozwoleniem na budowe
i kosztorysem inwestorskim o$wietlenia ulicznego w miejscowosciach: Porzecze,
Boryszewo, Stowino, Rusko, Drozdowo, Stary Jarostaw, Kowalewice-Kowalewiczki,
Zagorzyn, Jezyczki, Wiekowice, Bobolin, Kopnica, Wiekowo (wartos$¢ szacunkowa
zamowienia ponizej 30.000 EURO).

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym wywieszono w siedzibie zamawiajacego w dniu
25 czerwca 2002 r.
Termin sktadania ofert ustalono do dnia 5 lipca 2002 r. godz. 9.45, termin otwarcia ofert:
5 lipca 2002 r. godz. 10.00. Termin realizacji zamowienia (pozadany) okreslono do dnia
30 sierpnia 2002 r.

Komisja Przetargowa zostata powotana w dniu 11 stycznia 2002 r. Uchwata Zarzadu Gminy
Dartowo nr497/02.

W aktach sprawy znajdowaty si¢ nastepujace dokumenty:

- Dokumentacja przetargowa z dnia 20 czerwca 2002 r. zatwierdzona przez Wéjta Gminy
Dartowo. Warto$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona na kwotg ok. 30.000,00 zt
brutto. Okre$lono nastepujace kryteria oceny ofert: cena brutto 80%, termin realizacji
20%. Termin realizacji zamdwienia (pozadany): do dnia 30 sierpnia 2002 r.

- Oferta nr 1 - z dnia 5 lipca 2002 r. - Przedsi¢gbiorstwo Projekt owo-Wykonawcze
L,KOMUNALKA" z siedziba w Koszalinie; cena oferty: 32.400,00 zt brutto.



Oferta nr 2 - z dnia 4 lipca 2002 r. - Zaklad Projektowania Instalacji i sieci
elektrycznych Elprojekt Koszalin z siedziba w Koszalinie; cena oferty: 28.679,00 zt
brutto.

Dokumentacja podstawowych czynnosci, z ktérej wynikato, ze Komisja Przetargowa za
najkorzystniejsza uznata oferte nr 2. Na podstawie ztozonych dokumentéw stwierdzono,
ze wymagane warunki spetniato 2 oferentéw (oferta nr 1 - 87,36 punktow, oferta nr 2 -
100 punktéw). Do dokumentacji podstawowych czynno$ci dotaczono: os$wiadczenia
cztonkéw Komisji Przetargowej o nie podleganiu wylaczeniu z postepowania na
podstawie art. 20 ustawy o zamoéwieniach publicznych (druk ZP-21), kryteria oceny
ofert i ich znaczenie (drk ZP-51), zbiorcze zestawienie ofert (druk ZP-41) sporzadzone
przez Komisje Przetargowa w dniu otwarcia ofert. W toku kontroli ustalono, ze
dokumentacja podstawowych czynno$ci spetniata wymogi okre$lone w art. 26 ust. 1
ustawy o zamowieniach publicznych. Zgodnie z tym przepisem w postgpowaniu
o zamoOwienie publiczne, ktérego warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000
EURO, zamawiajacy obowiazany jest prowadzi¢ dokumentacjc podstawowych
czynnos$ci zwiazanych z postgpowaniem, zawierajaca informacje okre§lone w art. 25
ust. 1 pkt 1,2,4,5,9 i 15 ustawy, tj.: opis przedmiotu zamdwienia; nazwisko lub firme
(nazwe) oraz adresy oferentéw ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia; cene oraz
inne istotne elementy kazdej z ofert; streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert;
powody zastosowania przez zamawiajacego trybu dokonywania zamdwienia innego niz
przetarg nieograniczony; wskazanie wybranej oferty, wraz z uzasadnieniem wyboru.
Pisma z dnia 5 lipca 2002 r. znak: GRT-V-341/46/2002, w ktérych poinformowano
oferentéw o wyniku przetargu (wskazano nazweg i siedzibg wybranego oferenta oraz
ceng).

Ogloszenie o wyborze oferty podpisane przez Waéjta Gminy, wywieszone w siedzibie
zamawiajacego w dniu 8 lipca 2002 r.

Umowa nr 342/46/2002 zawarta z wybranym oferentem w dniu 15 lipca 2002 r. Termin
wykonania przedmiotu zamoéwienia ustalono do dnia 30 sierpnia 2002 r. Warto$¢
wynagrodzenia okre$lono na kwote 28.679,00 zt brutto. Do zawartej umowy w dniu
5 wrze$nia 2002 r. sporzadzono aneks, w ktérym strony ustality nowy termin (na dzien
15 pazdziernika 2002 r.) opracowania wymienionych w aneksie projektéw, o ktérych
mowa w § 4 umowy.

Umowa nr 3 42/46 A/2002 zawarta z wybranym oferentem w dniu
15 listopada 2002 r., na podstawie art. 71 ust. 1 pkt 5 ustawy o zamdwieniach
publicznych. W § 1 umowy Zamawiajacy zlecit opracowanie dodatkowego projektu
budowlanego na wykonanie o$wietlenia ulicznego w miejscowosci Kowalewice wraz z
pozwoleniem na budowe i kosztorysem inwestorskim. Termin wykonania przedmiotu
zamoOwienia ustalono do dnia 13 grudnia 2002 r. Warto$¢ wynagrodzenia okres§lono na
kwote 1.926,00 zt brutto. W dokumentacji znajdowat si¢ protokdt z przeprowadzonych
rokowan w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego w trybie z wolnej reki w dniu 15
listopada 2002 r., na opracowanie dodatkowego projektu budowlanego na oswietlenie
uliczne w m. Kowalewice. Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem p. Janusza Sobieraja -
inspektora drég i komunikacji, koszty wykonania dodatkowego projektu budowlanego
Gmina poniosta z wtasnych $rodkéw (wyjasnienie - zalacznik nr 12 do protokotu
kontroli).

Umowa nr 342/46/2002 z dnia 15 lipca 2002 r. wraz z aneksem z dnia 5 wrze$nia 2002 r.
oraz umowa nr 342/46A/2002 z dnia 15 listopada 2002 r. - stanowia zalacznik nr 13 do
protokotu kontroli.



3. Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, przeprowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, na wykonanie oS$wietlenia ulicznego
w miejscowosciach gm. Darfowo: Jezyczki, Drozdowo, Boryszewo, Rusko,
Zagoérzyn, Kowalewice-Kowalewiczki, Stary Jarosltaw (warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia powyzej 30.000 EURO).

Ogloszenie o przetargu nieograniczconym opublikowano w Biuletynie Zamdwien
Publicznych Nr 168 poz. 65049 z dnia 3 pazdziernika 2002 r. oraz wywieszono w siedzibie
zamawiajacego od 3 pazdziernika 2002 r. do 18 listopada 2002 r.

Termin sktadania ofert: do 18 listopada 2002 r. godz. 10.00, termin otwarcia ofert:
18 listopada 2002 r. godz. 10.15, termin realizacji zamdéwienia: do 15 grudnia 2002 r.
Ustalono, ze ogtoszenie zawierato elementy okreslone w art. 30 ustawy o zamowieniach
publicznych.

Komisja Przetargowa zostata powotana w dniu 11 stycznia 2002 r. Uchwata Zarzadu Gminy
Dartowo nr 497/02.

W aktach sprawy znajdowaly si¢ nastepujace dokumenty :

- Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zatwierdzona przez Wojta Gminy
Dartowo w dniu 20 wrzesnia 2002 r. Warto$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona
w oparciu o kosztorys inwestorski na kwote 305.189,95 zt. Okreslono nastgpujace
kryteria oceny ofert: cena 79 %; termin wykonania zaméwienia 10 %, dtugos¢ okresu
gwarancji 10 %, sporzadzenie oferty zgodnie ze specyfikacja 1 %. Od wykonawcow
wymagano wniesienia wadium w wysokosci 4.000,00 zt. Wymagany termin realizacji
zamoéwienia - do 15 grudnia 2002 r. Ustalono, ze specyfikacja odpowiadata wymogom
okreslonym w art. 35 ustawy o zamowieniach publicznych.

- Oferta nr 1 - z dnia 15 listopada 2002 r. - Ustugowy Zaktad Elektro-Instalacyjny
Rajmund Romanowski z siedziba w Stawnie.

- Oferta nr 2 - z dnia 15 listopada 2002 r. - Przedsiebiorstwo Wiclobranzowe ,,Zibi"
Zbigniew Radomski z siedziba w Lazach.

- Oferta nr 3 - z dnia 14 listopada 2002 r. - Zaktad Instalatorstwa Elektrycznego Andrzej
Klekociuk z siedziba w Koszalinie.

- Oferta nr 4 - z dnia 16 listopada 2002 r. - ,ELEKTROMARK" Marek Kuberski
z siedziba w Szczecinku. Ustalono, ze oferent nie dotaczyt aktualnego zaswiadczenia
z whaSciwego urzedu gminy o nie zaleganiu z podatkami (w aktach oswiadczenie
oferenta z dnia 16 listopada 2002 r. o tym, ze jest zobowiazany do ponoszenia
kosztéw oplat i podatkéw lokalnych - zatacznik nr 14 do protokotu kontroli).

- Oswiadczenia wykonawcow o nie pozostawaniu w stosunku zalezno$ci lub dominacji
z innymi uczestnikami postepowania lub zamawiajacym albo osobami po stronie
zamawiajacego bioracymi udziat w postepowaniu.

- Protokét postepowania o zaméwienie publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 30.000
EURO (zatwierdzony w dniu 21 listopada 2002 r. przez Wdjta Gminy Dartowo),
z ktorego wynikato, ze dopuszczono sktadanie ofert czesciowych (liczba zadan: 7).
W wyniku postepowania wybrano nastepujace oferty: nr 2 - na zadania: Jezyczki,
Drozdowo, Boryszewo, Rusko; nr 3 - na zadanie: Kowalewice-Kowalewiczki; nr 4 - na
zadanie: Zagdérzyn. Wymagane warunki spetniatlo 3 oferentéw. Ustalono, ze
postepowanie na zadanie: Stary Jarostaw zostato uniewaznione na podst. art. 27 b ust. 1
pkt. 2 ustawy. Do protokotu postepowania dotaczono: o$wiadczenia cztonkdéw Komisji
Przetargowej o nie podleganiu wytaczeniu z postepowania na podstawie art. 20 ustawy
o zamoéwieniach publicznych (druk ZP-21); zbiorcze zestawienie ofert (druk ZP-41)



sporzadzone przez Komisje Przetargowa w dniu otwarcia ofert; zestaw dokumentéw
wymaganych od wykonawcéw bioracych udziat w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego (druk ZP-45); kryteria oceny ofert i ich znaczenie (druk ZP-
51); karty indywidualnej oceny ofert (druk ZP-52); streszczenie oceny i poréwnania
ztozonych ofert (druk ZP-53); informacja o spetnianiu warunkéw wymaganych od
wykonawcéw (druk ZP-46).

- Pisma z dnia 20 listopada 2002 r. znak: GRT-V-341/74/2002, w ktérych poinformowano
wybranych oferentow o wyniku przetargu.

- Ogloszenie o wyniku postepowania (druk ZP-150) opublikowane w BZP
z dnia 27 listopada 2002 r . Nr 193 poz 76876.

- Umowa nr 342/74/2002 zawarta z oferentem nr 2 w dniu 27 listopada
2002 r. Do umowy sporzadzono w dniu 11 grudnia 2002 r. umowe nr 342/74B/2002, na
podstawie art. 71 ust. 1 pkt 5 ustawy o zamdwieniach publicznych. W § 1 umowy
Zamawiajacy zlecit wykonawcy roboty dodatkowe na zadaniu ,,Oswietlenie uliczne m.
Boryszewo". Warto$¢ robot dodatkowych ustalono na kwote 995,10 zt brutto (zgodnie
z umowa nr 342/74/2002 wynagrodzenie wykonawcy okreslono na kwotg 22.470,00 zt
brutto). W aktach znajdowat si¢ protokdt z przeprowadzonych rokowan w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego w trybie z wolnej reki w dniu 10 grudnia 2002 r., na
wykonanie rob6t dodatkowych na zadaniu ,,O$wietlenie uliczne m. Boryszewo".

- Umowa nr 342/74/2002 zawarta z oferentem nr 3 w dniu 27 listopada
2002 r. Do umowy sporzadzono w dniu 12 grudnia 2002 r. umowe nr 3 42/74A/2002, na
podstawie art. 71 ust. 1 pkt 5 ustawy o zamowieniach publicznych. W § 1 umowy
Zamawiajacy zlecit wykonawcy roboty dodatkowe na zadaniu ,,Oswietlenie uliczne m.
Kowalewice-Kowalewiczki". Warto$¢ robét dodatkowych ustalono na kwote 8.448,22 zt
brutto (zgodnie z umowa nr 342/74/2002 wynagrodzenie wykonawcy okreslono na
kwote 42.241,10 zt brutto). W aktach znajdowal si¢ protokdt z przeprowadzonych
rokowan w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie z wolnej reki w dniu
10 grudnia 2002 r., na wykonanie rob6t dodatkowych na zadaniu ,,O$wietlenie uliczne
m. Kowalewice -Kowalewiczki".

- Umowa nr 342/74/2002 zawarta z oferentem nr 4 w dniu 27 listopada
2002 r. Warto$¢ przedmiotu umowy okreslono na kwote 24.717,00 zt brutto.

- Informacja cenowa z postgpowania o zamodwienie publiczne na roboty budowlane
przekazana do MSWiA (data sporzadzenia: 2 grudnia 2002 r.).

W postepowaniu Zamawiajacy nie odrzucilt oferty nr 4, pomimo ze byla ona niezgodna
ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia.

Specyfikacja stanowi zatacznik nr 15 do protokotu kontroli.

Protokél postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego stanowi zalacznik nr 16
do protokotu kontroli.

Umowa nr 342/74/2002 z dnia 27 listopada 2002 r. zawarta z oferentem nr 4 stanowi
zakacznik nr 17 do protokotu kontroli.

W toku kontroli ustalono, ze w ramach zadania inwestycyjnego ,,Budowa chodnikéw, ulic
na terenie Gminy Dartowo", w dniu 30 kwietnia 2002 r. zawarto porozumienie pomicdzy:
Powiatowym Urzedem Pracy w Stawnie, Gmina Dartowo oraz Gminnym Zakladem
Uzyteczno$ci Publicznej w Dabkach. W § 2 porozumienia wskazano organizatora robdt
publicznych, tj. Gminny Zaklad Uzytecznosci Publicznej - zaklad budzetowy Gminy
Dartowo, powotujac sie na art. 6 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy o zamodwieniach publicznych.
Powyzsze porozumienie stanowi zatacznik nr 18 do niniejszego protokolu kontroli.
W dokumentacji znajdowaty sie¢ umowy zawarte pomigedzy Gmina Dartowo a Gminnym



Zaktadem Uzyteczno$ci Publicznej w Dartowie, tj. 6 uméw z dnia 26 wrzesnia 2002 r.
i umowa z dnia 20 wrzesnia 2002 r. Termin zakonczenia robdt ustalono na dzien
15 listopada 2002 r.

4. W toku kontroli ustalono, ze w Os$rodku Pomocy Spotecznej w Dartowie ustawa
o zamoéwieniach publicznych nie byta stosowana przy wydatkowaniu srodkow.

Ustalono, ze w 2002 r. na dozywianie dzieci przeznaczono ogétem 186.189 zt (z tego kwota
dofinansowania z budzetu Wojewody wynosita 118.593 zt. Dozywianiem objetych byto 620
uczniéw na terenie Gminy Dartowo w nastepujacych szkotach:

- Szkota Podstawowa w Jezyczkach,

- Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Dobiestawiu,

- Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Starym Jarostawiu,

- Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Dabkach,

- Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Kopnicy.

Jak wynikato z wyjasnien pracownikéw Os$rodka dozywianie dzieci odbywato si¢
w punktach wydawania positkéw prowadzonych przez pracownikéw szkoty.

W 2002 r. na dozywianie dzieci Osrodek otrzymat kwote 186.189 zt w tym z:
- budzetu Wojewody Zachodniopomorskiego - 118.593 zi,
- Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa - 17.500 zi,
- budzetu gminy ($rodki wiasne) - 50.096 zt,

oraz 10.000 zt na utworzenie punktu wydawania positku w szkole.

W celu realizacji pomocy spotecznej w zakresie dozywiania dzieci poddano kontroli
zamoéwienia zorganizowane w Urzedzie Gminy w Dartowie. Ustalono, ze przeprowadzono
postepowania w trybie przetargu nieograniczonego (warto$¢ szacunkowa wszystkich
zamoéwien ponizej 30.000 EURO) na przygotowanie i dostawy zupy wraz z pieczywem dla
dzieci w szkotach.

W 2002 r. i 2003 r. przeprowadzono przetargi nieograniczone na:

- przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoly w Starym
Jarostawiu i Kopnicy w okresie od 11 lutego do 31 grudnia 2002 r. z wylaczeniem dni
wolnych, ferii i wakacji,

- przygotowanie 1 dostawa zup wraz 2z pieczywem dla dzieci do szkoly
w Jezyczkach w okresie od 4 marca do 31 grudnia 2002 r. z wylaczeniem dni wolnych,
ferii i wakacji,

- przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoty w Dabkach
w okresie od 11 lutego do 31 grudnia 2002 r. w okresie od 2 wrze$nia do 31 grudnia
2002 r. z wytaczeniem dni wolnych, ferii i wakacji,

- przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkdtr podstawowych
w miejscowosciach Dabki, Jezyczki, Kopnica, Stary Jarostaw gm. Dartowo w okresie
od 2 stycznia do 2003 r. do konca roku szkolnego 2002 - 2003 z wytaczeniem dni
wolnych, ferii i wakacji,

- przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkdét podstawowych
w miejscowosciach Dabki, Jezyczki, Kopnica, Stary Jarostaw gm. Darfowo w okresie
od 1 wrze$nia do 2003 r. do konca roku szkolnego 2003 - 2004 z wytaczeniem dni
wolnych, ferii i wakacji.



Kontroli poddano nastepujace postepowania:

4.1)

Przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoty
w Starym Jarostawiu i Kopnicy w okresie od 11 Iutego do 31 grudnia
2002 r. z wytaczeniem dni wolnych, ferii i wakacji - przetarg nieograniczony
ponizej 30.000 Euro.

Zamawiajacy sporzadzit dokumentacje dotyczaca przetargu, ktora zawierata m.in.:

Whniosek w sprawie zatwierdzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
W trybie przetargu nieograniczonego ponizej 30.000 Euro na Przygotowanie i dostawa
zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoly w Kopnicy w okresie od 11 lutego do
31 grudnia 2002 r. sporzadzony przez inspektora Jana Liska w dniu 7 stycznia 2002 r.
(warto$¢ szacunkowa zamoéwienia - 30.259,36 zt brutto),

Whniosek w sprawie zatwierdzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego ponizej 30.000 Euro na Przygotowanie i dostawa
zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoty w Starym Jarostawiu w okresie od 11 lutego
do 31 grudnia 2002 r. sporzadzony przez inspektora Jana Liska w dniu 7 stycznia
2002 r. (warto$¢ szacunkowa zamoéwienia - 55.890,25 zt brutto),

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zostalo wywieszone Ww  siedzibie
zamawiajacego tj. podane do publicznej wiadomosci (zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy -
stan na dzien przeprowadzenia postepowania). W ogloszeniu dopuszczono do sktadania
ofert cze$ciowych (dwa zadania), a okreslono jako zadanie 1: Przygotowanie i dostawa
zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkolty w Kopnicy i miejsce realizacji zamowienia
stotéwka szkolna w Kopnicy oraz ponownie jako zadanie 1: Przygotowanie i dostawa
zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoty w Starym Jarostawiu i miejsce realizacji
zamoOwienia stotéwka szkolna w Starym Jarostawiu; ogloszenie stanowi zat. nr 19 do
niniejszego protokotu kontroli,

Uchwate zarzadu nr 497/02 z dnia 7 stycznia 2002 r. w sprawie powotania komisji
przetargowe;j.

Dokumentacj¢ przetargowa opracowana przez zamawiajacego, ktéra sprawdzono
i stwierdzono, ze zawierala nastepujace elementy: dane dotyczace zamawiajacego, opis
przedmiotu zamoéwienia, przedstawiciela zamawiajacego uprawnionego do kontaktéw
z oferentami, termin wykonania zamoéwienia (od 11 Iutego do 31 grudnia
2002 r.), dopuszczenie do sktadania ofert czesciowych na kazda szkole oddzielnie,
informacja o zastosowaniu preferencji krajowych, opis sposobu przygotowania oferty,
wykaz dokumentow zadanych od oferentow, Kkryteria na podstawie, ktérych
zamawiajacy dokona oceny ofert, z podaniem sposobu ich obliczania (cena - 100 %),
miejsce i termin sktadania ofert (Urzad Gminy Dartowo do 21 stycznia 2002 r. godz.
10.00), termin zwiazania oferta (25 dni), miejsce i termin otwarcia ofert (Urzad Gminy
Dartowo 21 stycznia 2002 r. godz. 10.15); dokumentacja stanowi zat. nr 20 do
niniejszego protokotu kontroli.

W dokumentacji wskazano na obowiazek przedstawienia kosztu przygotowania jednej
zupy z wktadka i osobno bez wktadki, oraz koszt transportu. Zamawiajacy zastrzegt
sobie prawo zadania od oferenta wyjasnien treSci ztozonej oferty oraz wgladu w
dokumenty potwierdzajace prawdziwo$¢ o$wiadczenia, w tym: zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu z podatkami (wazne na dzien uplywu terminu
sktadania ofert), zaswiadczenie z wtasciwego ze wzgledu na siedzibe firmy Urzedu
Gminy o nie zaleganiu z podatkami lokalnymi (datowane nie wczes$niej, niz 90 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert), zaswiadczenie z ZUS o nie zaleganiu ze
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sktadkami na ubezpieczenia spoteczne (datowane nie wczesniej, niz 90 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert), Informacje z Centralnego Rejestru Skazanych na
temat karalnosci oferenta. W przypadku gdy oferent jest osoba prawna, informacje
powinny dotyczy¢ urzedujacych cztonkéw wiradz. Informacje powinny by¢ wydane nie
wczesniej, niz rok przed uptywem terminu sktadania ofert. Zgodnie z art. 22 ust. 3
ustawy o zamoéwieniach publicznych zamawiajacy moze zadaé¢ od dostawcow
potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktédrych mowa w ust 2.

Oswiadczenia cztonkéw Komisji Przetargowej zgodnie z wymogiem art. 20 ustawy wg
stanu prawnego na dzien przeprowadzenia postgpowania (druk ZP -21),

Oferty ztozyli:

Nr 1 Stotéwka ,,Monika" Janusz Gostkowski Dartowo z cena zupa bez wktadki 1,98 zt,
z wktadka 2,65 zt oraz 0,7202 zt za 1 km - koszt transportu do Szkoty w Kopnicy
i 0,7202 za 1 km - koszt transportu do Szkoty w Starym Jarostawiu,

Nr 2 Szkota Podstawowa nr 13 Koszalin z cena zupa bez wkiadki 2,00 zt oraz 15 zt
dziennie - koszt transportu do Szkoty w Kopnicy i nieczytelny koszt transportu do
Szkoty w Starym Jarostawiu,

Nr 3 Stotéwka ,,Smakosz" Mirostawa Sidto Dartowo z cena zupa bez wktadki 1,50 zt,
z wktadka 1,80 zt oraz 9,80 zt dziennie - koszt transportu do Szkoty w Kopnicy (0,70 zt
za km) i 18,20 zt dziennie (0,70 za 1 km) - koszt transportu do Szkoty w Starym
Jarostawiu,

Nr 4 Stotéwka i Bufet Piotr Swiqtos’rawski Dartowo z cena 1,40 zt i gratis za transport
do Szkoty w Kopnicy.

Sprawdzono wszystkie oferty pod wzgledem ich zgodnosci z warunkami
zamawiajacego i stwierdzono, ze komisja przetargowa odrzucita oferty nr 2 i 4.

Karty indywidualnej oceny ofert (druk ZP- 52) sporzadzone przez pigciu cztonkow
komisji, zawierajace jednakowa ocene. Oferta nr 1 oceniona zostata na 76 pkt, a nr 3 na
100 pkt. Karty oceny dokonanej przez Kazimier¢ Czach stanowia zalacznik nr 21 do
niniejszego protokotu kontroli.

Dokumentacja podstawowych czynnosci z postepowania o zamoéwienie publiczne,
w ktérej niezgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy wg stanu na dzien przeprowadzenia
postepowania, nie ujeto streszczenia oceny i porodwnania ztozonych ofert. Z zapisu
dokonanego w dokumentacji wynikato, ze w ofercie nr 2 koszt transportu do Szkoty
w Starym Jarostawiu wynosit 15 zt dziennie. Uzasadnienie wyboru okreslono jedynie
jako Najkorzystniejsza cena oferty. Powotano sie na uchwal¢ zarzadu nr 497/02 z dnia
11 lutego 2002 r. w sprawie powotania komisji przetargowej. Dokumentacja
podstawowych czynnosci stanowi zatacznik nr 22 do niniejszego protokotu kontroli.
W dniu 24 stycznia 2002 r. poinformowano oferentdw, ktoérych oferty zostaty
odrzucone o tym fakcie i przyczynach. Oferty zostaly odrzucone na podstawie art. 27a
ust. 1 pkt 1 ustawy o zamdwieniach publicznych. W uzasadnieniu podano, ze oferta
byta sprzeczna ze specyfikacja, ktérej zamawiajacy nie sporzadzit, wskazujac na brak
dotaczenia do oferty zezwolenia Sanepidu na transport zywnosci. W toku kontroli
ustalono, ze w dokumentacji przetargowej przekazanej oferentom nie okreslono
obowiazku przedtozenia zezwolenia Sanepidu na transport zywnosci. Zamawiajacy nie
odrzucit oferty nr 2 z powodu braku ceny zupy z wktadka pomimo przedmiotowego
wymogu okre$lonego w dokumentacji przetargowej. Formularz ofertowy oferenta SP nr
13 Koszalin (oferta nr 2) stanowi zaktacznik nr 23 do protokotu kontroli, a pismo do
tego oferenta stanowi zakacznik nr 24 do protokotu kontroli.
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- wynikach postepowania poinformowano wykonawcdéw wskazujac nazwe firmy,
siedzibe oraz ceng tego wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano. O wyborze
poinformowano wybranego oferenta.

-  Wybrano ofertg Stotéwka , Smakosz" Mirostawa Sidto Dartowo z cena zupa bez
wktadki 1,50 zt, z wktadka 1,80 zt oraz 9,80 zt dziennie - koszt transportu do Szkoly w
Kopnicy (0,70 zt za km) i 18,20 zt dziennie (0,70 za 1 km) - koszt transportu do Szkoty
w Starym Jarostawiu.

- Umowy zawarto: w dniu 6 lutego 2002 r. pomiedzy Dyrektorem Szkoty w Starym
Jarostawiu, a Stotdéwka ,,Smakosz" Mirostawa Sidto Dartowo oraz w dniu 11 lutego
2002 r. pomicdzy Dyrektorem Szkoty w Kopnicy, a Stotdéwka ,,Smakosz" Mirostawa
Sidto Dartowo.

- Ogloszenie o wyniku postepowania wywieszono w siedzibie zamawiajacego.

4.2)  Przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoty w Jezyczkach
w okresie od 4 marca do 31 grudnia 2002 r. z wylaczeniem dni wolnych, ferii
i wakacji - przetarg nieograniczony ponizej 30.000 Euro.

Zamawiajacy sporzadzil dokumentacje dotyczaca przetargu, ktora zawierata m.in.:

- Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zostato wywieszone w  siedzibie
zamawiajacego tj. podane do publicznej wiadomosci (zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy -
stan na dzien przeprowadzenia postgpowania). W ogloszeniu okre$lono przedmiot
zamowienia jako przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoty
w Jezyczkach gm. Dartowo w okresie od 4 marca 2002 r. do konca roku
kalendarzowego. Termin sktadania ofert okreslono na 21 luty 2002 r. do godz. 10.00,
a termin ich otwarcia na 21.02.2002 r. godz. 10.15. Zgodnie z ogtoszeniem specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia mozna byto odebra¢ w Urzedzie Gminy Dartowo
u inspektora ds. zaméwien publicznych.

- Uchwate zarzadu nr 497/02 z dnia 7 stycznia 2002 r. w sprawie powotania komisji
przetargowe;.

- Dokumentacje przetargowa opracowana przez zamawiajacego, ktora sprawdzono
i stwierdzono, ze zawierata nastepujace elementy: dane dotyczace zamawiajacego, opis
przedmiotu zamdwienia, przedstawiciela zamawiajacego uprawnionego do kontaktdéw
z oferentami, termin wykonania zamoéwienia (od 4 marca do 31 grudnia 2002 r),
informacja o zastosowaniu preferencji krajowych, opis sposobu przygotowania oferty,
wykaz dokumentéw zadanych od oferentéw, Kkryteria na podstawie, ktérych
zamawiajacy dokona oceny ofert, z podaniem sposobu ich obliczania (cena - 100 %),
miejsce i termin sktadania ofert (Urzad Gminy Dartowo do 21 lutego 2002 r. godz.
10.00), termin zwiazania oferta (35 dni), miejsce i termin otwarcia ofert (Urzad Gminy
Dartowo 21 stycznia 2002 r. godz. 10.15).

W dokumentacji wskazano na obowiazek przedstawienia kosztu przygotowania jednej zupy

bez wkiadki oraz kosztu transportu. Zamawiajacy zastrzegt sobie prawo zadania od oferenta

wyjasnien tre$ci ztozonej oferty oraz wgladu w dokumenty potwierdzajace prawdziwo$é
oswiadczenia, w tym: zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu z podatkami

(wazne na dzien uptywu terminu sktadania ofert), zaswiadczenie z wtasciwego ze wzgledu

na siedzibe firmy Urzedu Gminy o nie zaleganiu z podatkami lokalnymi (datowane nie

wczesniej, niz 90 dni przed uptywem terminu sktadania ofert), zaswiadczenie z ZUS o nie
zaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne (datowane nie wczesniej, niz 90 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert), Informacje z Centralnego Rejestru Skazanych na
temat karalnosci oferenta. W przypadku gdy oferent jest osoba prawna, informacje powinny
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dotyczy¢ urzedujacych cztonkéw wiladz. Informacje powinny by¢ wydane nie wcze$niej, niz
rok przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy w dniu 22 lutego 2002 r. sporzadzit uzupetnienie do dokumentacji
przetargowej, zgodnie z ktorym zupy musialy by¢ przygotowane w kuchniach
dopuszczonych przez Sanepid do prowadzenia zbiorowego zywienia, gotowane codziennie
oraz dostarczane do szkoly w termosach jako gorace positki. Nie okreslono jednak formy
potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku.

Zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy o zamowieniach publicznych zamawiajacy moze zada¢ od
dostawcdw potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktorych mowa w ust 2.

- Oswiadczenia cztonkéw Komisji Przetargowej zgodnie z wymogiem art. 20 ustawy wg
stanu prawnego na dzien przeprowadzenia postgpowania (druk ZP -21),

Oferty ztozyli:

- Nr 1 Stotéwka ,,Monika" Janusz Gostkowski Dartowo z cena zupa bez wktadki
1,48 zt, oraz 0,7202 zt za 1 km - kKoszt transportu do szkoty,

- Nr 2 Przedsigbiorstwo Spozywcze Drobdar Dartowo z cena zupa bez wktadki 148 zt
oraz i gratis za transport do szkoty,

- Nr 3 Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo z cena zupa bez wktadki 1,47 zt,
oraz 0,68 zt za 1 km - koszt transportu do szkoty,

- Nr 4 Osrodek Wczasowy Piramida Dartowo 2z «cena zupa bez wktadki
1,90 zt oraz 1,0 zt za 1 km - koszt transportu do szkoty,

- Nr 5 Stotéwka ,.Smakosz" Mirostawa Sidto Dartowo z cena zupa bez wktadki
1,50 zt oraz 16,80 zt - koszt transportu do szkoty.

Sprawdzono wszystkie oferty pod wzgledem ich zgodno$ci z warunkami zamawiajacego i

stwierdzono, ze komisja przetargowa odrzucita oferte nr 2.

- Karty indywidualnej oceny ofert (druk ZP- 52) sporzadzone przez czterech cztonkow
komisji, zawierajace jednakowa ocene. Oferta nr 1 oceniona zostata na 96,50 pkt, nr 3
na 100 pkt. nr 4 na 72,50 pkt, a nr 5 na 93,00 pkt.

- W dokumentacji podstawowych czynnosci z postgpowania o zamoéwienie publiczne
uzasadniono wybdr jedynie jako Najkorzystniejsza oferta. Powotano sie na uchwale
zarzadu nr 497/02 z dnia 11 lutego 2002 r.(zamiast wlasciwej daty
7 stycznia 2002 r.) w sprawie powotania komisji przetargowe;j.

- W dniu 27 lutego 2002 r. poinformowano oferenta, ktérego oferte odrzucono o tym
fakcie i przyczynach. Ofert zostata odrzucona na podstawie art. 27a ust. 1 pkt 1 ustawy
o zamowieniach publicznych. W uzasadnieniu podano, ze oferta byta sprzeczna ze
specyfikacja, ktorej zamawiajacy nie sporzadzit, wskazujac na brak codziennego
przygotowywania zup z codzienna dostawa w termosach.

- wynikach postgpowania poinformowano wykonawcdéw wskazujac nazwe firmy,
siedzibe oraz cene tego wykonawcy, ktérego oferte wybrano. O wyborze
poinformowano wybranego oferenta.

- Wybrano oferte Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo z cena zupa bez
wktadki 1,47 zt, oraz 0,68 zt za 1 km - Koszt transportu do szkoty.

- Umowe zawarto w dniu 1 marca 2002 r. pomiedzy Dyrektorem Szkoty w Jezyczkach,
a Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo.

- Ogloszenie o wyniku postepowania wywieszono w siedzibie zamawiajacego.

4.3)  Przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoly w Dabkach
w okresie od 11 lutego do 31 grudnia 2002 r. w okresie od 2 wrzesnia do 31 grudnia
2002 r. z wylaczeniem dni wolnych, ferii i wakacji - przetarg nieograniczony
ponizej 30.000 Euro.
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Zamawiajacy sporzadzit dokumentacj¢ dotyczaca przetargu, ktora zawierata m.in.:

- Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zostato wywieszone Ww  siedzibie
zamawiajacego tj. podane do publicznej wiadomosci (zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy -
stan na dzien przeprowadzenia postepowania). W ogloszeniu okreslono przedmiot
zamoOwienia jako przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkoly
w Dabkach gm. Dartowo w okresie od 2 wrzesnia 2002 r. do konca roku
kalendarzowego. Termin sktadania ofert okreslono na 9 sierpnia 2002 r. do godz. 9.45,
a termin ich otwarcia na 9.08.2002 r. godz. 10.00. Zgodnie z ogloszeniem specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia mozna byto odebra¢ w Urzedzie Gminy Darfowo u
inspektora ds. zamdwien publicznych.

- Uchwate zarzadu nr 497/02 z dnia 7 stycznia 2002 r. w sprawie powotania komisji
przetargowe;j.

- Dokumentacje przetargowa opracowana przez zamawiajacego, ktéra sprawdzono
i stwierdzono, ze zawierata nastepujace elementy: dane dotyczace zamawiajacego, opis
przedmiotu zamodwienia, przedstawiciela zamawiajacego uprawnionego do kontaktow
z oferentami, termin wykonania zamodwienia (od 2 wrze$nia do 31 grudnia 2002 1),
informacja o zastosowaniu preferencji krajowych, opis sposobu przygotowania oferty,
wykaz dokumentéw zadanych od oferentéw, kryteria na podstawie, ktérych
zamawiajacy dokona oceny ofert, z podaniem sposobu ich obliczania (cena - 100 %),
miejsce i termin sktadania ofert (Urzad Gminy Dartowo do 16 grudnia 2002 r. godz.
9.45), termin zwiazania oferta (35 dni), miejsce i termin otwarcia ofert (Urzad Gminy
Dartowo 16 grudnia 2002 r. godz. 10.00);

W dokumentacji wskazano na obowiazek przedstawienia kosztu przygotowania jednej zupy
bez wkladki oraz kosztu transportu. Zamawiajacy zastrzegt sobie prawo zadania od oferenta
wyjasnien tresci ztozonej oferty oraz wgladu w dokumenty potwierdzajace prawdziwosé
oswiadczenia, w tym: zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu z podatkami
(wazne na dzien uptywu terminu sktadania ofert), zaswiadczenie z wlasciwego ze wzgledu
na siedzibe firmy Urzedu Gminy o nie zaleganiu z podatkami lokalnymi (datowane nie
wczesniej, niz 90 dni przed uptywem terminu sktadania ofert), zaswiadczenie z ZUS o nie
zaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne (datowane nie wcze$niej, niz 90 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert), Informacje z Centralnego Rejestru Skazanych na
temat karalno$ci oferenta. W przypadku gdy oferent jest osoba prawna, informacje powinny
dotyczy¢ urzedujacych cztonkéw wiadz. Informacje powinny by¢ wydane nie wczesniej, niz
rok przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy o zamoéwieniach publicznych zamawiajacy moze zadaé¢ od

dostawcdw potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust 2.

- Oswiadczenia cztonkéw Komisji Przetargowej zgodnie z wymogiem art. 20 ustawy wg
stanu prawnego na dzien przeprowadzenia postepowania (druk ZP -21),

Oferty ztozyli:

- Nr 1 Stotéwka , Smakosz" Mirostawa Sidto Dartowo z cena zupa bez wktadki
1,75 zt oraz 14,00 zt za jeden dzien - koszt transportu do szkoty

- Nr 2 Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo z cena zupa bez wktadki 1,69 zt
oraz darmowy transport do szkoty.

Sprawdzono wszystkie oferty pod wzgledem ich zgodnosci z warunkami zamawiajacego

i stwierdzono, ze komisja przetargowa nie odrzucita zadnej oferty.

- Karty indywidualnej oceny ofert (druk ZP- 52) sporzadzone przez czterech cztonkow
komisji, zawierajace jednakowa oceng. Oferta nr 1 oceniona zostata na 100,0 pkt, nr 2
na 93,0 pkt.

- Zbiorcze zestawienie ofert (druk ZP - 41).
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- Kryteria oceny ofert (druk ZP 51).

- Streszczenie oceny i poréwnanie ztozonych ofert (drukZP - 53).

- W dokumentacji podstawowych czynnosci z postepowania o zamoéwienie publiczne
uzasadniono wybdr jedynie jako Najkorzystniejsza cena oferty.

- wynikach postgpowania poinformowano wykonawcow wskazujac nazwe firmy,
siedzibg oraz ceng tego wykonawcy, ktorego ofertg¢ wybrano. O wyborze
poinformowano wybranego oferenta.

- Wpybrano ofert¢ Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo z cena zupa bez
wktadki 1,75 zt oraz darmowy transportu do szkoty.

- Umowg zawarto w dniu 2 wrzesnia 2002 r. pomiedzy Dyrektorem Szkoly w Dabkach, a
Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo.

- Ogloszenie o wyniku postgpowania wywieszono w siedzibie zamawiajacego.

4.4)  Przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkét podstawowych
w miejscowosciach Dabki, Jezyczki, Kopnica, Stary Jarostaw gm. Dartowo
w okresie od 2 stycznia do 2003 r. do konca roku szkolnego 2002 - 2003
z wylaczeniem dni wolnych, ferii i wakacji - przetarg nieograniczony ponizej 30.000
Euro.

Zamawiajacy sporzadzit dokumentacj¢ dotyczaca przetargu, ktdra zawierata min.:

- Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zostatlo wywieszone w siedzibie
zamawiajacego tj. podane do publicznej wiadomosci (zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy -
stan na dzien przeprowadzenia postepowania). W ogloszeniu okre$lono przedmiot
zamoOwienia jako przygotowanie i dostawa zup wraz z pieczywem dla dzieci do szkot
podstawowych w miejscowosciach Dabki, Jezyczki, Kopnica, Stary Jarostaw gm.
Dartowo w okresie od 2 stycznia do 2003 r. do konca roku szkolnego 2002 - 2003
z wylaczeniem dni wolnych, ferii i wakacji. Termin sktadania ofert okreslono na
16 grudnia 2002 r. do godz. 9.45, a termin ich otwarcia na 16.12.2002 r. godz. 10.00.
Zgodnie z ogloszeniem specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia mozna byto
odebra¢ w Urzedzie Gminy Dartowo u inspektora ds. zamdwien publicznych.

- Uchwale zarzadu nr 497/02 z dnia 7 stycznia 2002 r. w sprawie powotania komisji
przetargowe;.

- Dokumentacje przetargowa opracowana przez zamawiajacego, Kktora sprawdzono
i stwierdzono, ze zawierata nast¢pujace elementy: dane dotyczace zamawiajacego, opis
przedmiotu zamowienia, przedstawiciela zamawiajacego uprawnionego do kontaktow
z oferentami, termin wykonania zaméwienia (od 2 stycznia do konca roku szkolnego
2002 - 2003), informacja o zastosowaniu preferencji krajowych, opis sposobu
przygotowania oferty, wykaz dokumentéw zadanych od oferentdw, Kkryteria na
podstawie, ktorych zamawiajacy dokona oceny ofert, z podaniem sposobu ich
obliczania (cena - 100 %), miejsce i termin sktadania ofert (Urzad Gminy Dartowo do
9 sierpnia 2002 r. godz. 9.45), termin zwiazania oferta (35 dni), miejsce i termin
otwarcia ofert (Urzad Gminy Dartowo 9 sierpnia 2002 r. godz. 10.00); dokumentacja
stanowi zak. nr 25 do niniejszego protokotu kontroli.

W dokumentacji wskazano na obowiazek przedstawienia kosztu przygotowania jednej zupy

bez wktadki oraz kosztu transportu. Zamawiajacy zastrzegl sobie prawo zadania od oferenta

wyjasnien tresci ztozonej oferty oraz wgladu w dokumenty potwierdzajace prawdziwo$c
oswiadczenia, w tym: zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu z podatkami

(wazne na dzien uptywu terminu sktadania ofert), zaswiadczenie z wlasciwego ze wzgledu

na siedzibg¢ firmy Urzedu Gminy o nie zaleganiu z podatkami lokalnymi (datowane nie

wczesniej, niz 90 dni przed uptywem terminu sktadania ofert), zaswiadczenie z ZUS o nie
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zaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne (datowane nie wczesniej, niz 90 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert).

Zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy o zamowieniach publicznych zamawiajacy moze zada¢ od
dostawcdw potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktorych mowa w ust 2.

Oswiadczenia cztonkéw Komisji Przetargowej zgodnie z wymogiem art. 20 ustawy wg
stanu prawnego na dzien przeprowadzenia postgpowania (druk ZP -21).

Oferty ztozyli:

Nr 1 Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo z cena zupa bez wktadki: szkota
Dabki 1,30 zt oraz darmowy transport do szkoly, szkota Jezyczki 1,40 z¥ oraz darmowy
transport do szkoty, szkota Kopnica 1,40 zt oraz darmowy transport do szkoty, szkota
Stary Jarostaw 1,30 zt oraz nie okre$lony koszt transportu do szkoty.

Nr 2 Stotéwka ,,Monika" Janusz Gostkowski Dartowo z cena zupa bez wktadki: szkota
Dabki 1,50 zt oraz darmowy transport do szkoty, szkota Jezyczki 1,47 zt oraz darmowy
transport do szkoty, szkota Kopnica 1,49 zt oraz darmowy transport do szkoty, szkola
Stary Jarostaw 1,49 zI oraz darmowy transport do szkoty.

Nr 3 Stotéwka ,,.Smakosz" Mirostawa Sidto Dartowo z cena zupa bez wktadki:
szkota Jezyczki 1,42 zt oraz 6,60 zt za jeden dzien transportu do szkoty, szkota Kopnica
1,42 zt oraz 8,40 zt za jeden dzien transportu do szkoty, szkota Stary Jarostaw 142 zt
oraz 13,80 zt za jeden dzien transportu do szkoty.

Nr 4 Osrodek Wczasowy Piramida Dartowo z cena zupa bez wktadki: szkota Dabki
198 zt oraz 0,70 zt za 1 km transportu do szkoly, szkota Jezyczki
1,98 zt oraz 0,70 zt za 1 km transportu do szkoty, szkota Kopnica 1,98 zt oraz 0,70 zt za
1 km transportu do szkoty, szkota Stary Jarostaw 1,98 zt oraz 0,70 zt za 1 km transportu
do szkoty.

Sprawdzono wszystkie oferty pod wzgledem ich zgodno$ci z warunkami zamawiajacego
i stwierdzono, Zze komisja przetargowa nie odrzucita zadnej oferty.

Karty indywidualnej oceny ofert (druk ZP- 52) sporzadzone przez pigciu cztonkow
komisji, zawierajace jednakowa ocene. Oferta nr 1 oceniona zostata na 100,0 pkt, nr 2
na 95,24 pkt, nr 3 na 94,59 pkt, nr 4 na 0,0 pkt.

Zbiorcze zestawienie ofert (druk ZP - 41).

Kryteria oceny ofert (druk ZP 51).

Streszczenie oceny i poréwnanie ztozonych ofert (drukZP - 53).

W dokumentacji podstawowych czynnosci z postepowania o zamdwienie publiczne
uzasadniono wybdr jedynie jako Najkorzystniejsza cena oferty. W toku kontroli
stwierdzono, ze nie uzasadniono odrzucenia oferty nr 4 Osrodka Wczasowego Piramida
Dartowo. Brak byto uzasadnienia prawnego i faktycznego. Komisja okreslita jedynie,
7e oferta zostata uniewazniona jako niezgodna ze specyfikacja. Na podstawie art. 27a
ust. 1 pkt 1 ustawy o zamowieniach publicznych, zamawiajacy zobowiazany jest
odrzuci¢ oferte jezeli jest sprzeczna ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia.
Dokumentacja podstawowych czynnos$ci stanowi zal. nr 26 do niniejszego protokolu
kontroli.

wynikach postepowania poinformowano wykonawcow wskazujac nazwe firmy,
siedzibe oraz cene tego wykonawcy, ktorego oferte wybrano. O wyborze
poinformowano wybranego oferenta.

Nie poinformowano oferenta, ktorego oferte odrzucono, zaréwno o tym fakcie jak
i o przyczynach. Zgodnie z art. 27a ust. 2 o odrzuceniu oferty zamawiajacy
niezwtocznie informuje dostawce, ktorego oferte odrzucit, informacja ta powinna
zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

Wybrano oferte¢ Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo z cena zupa bez
wktadki 1,75 zt oraz darmowy transportu do szkoty.
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- Umowy zawarto: w dniu 2 stycznia 2003 r. pomiedzy Dyrektorem Szkoty w Dabkach,
a Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo, w dniu 2 stycznia 2003 r.
pomiedzy Dyrektorem Szkoty w Jezyczkach, a Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki
Dartowo, w dniu 2 stycznia 2003 r. pomiedzy Dyrektorem Szkoly w Kopnicy a Firma
Wielobranzowa Wactaw Wysocki Dartowo, w dniu 2 stycznia 2003 r. pomiedzy
Dyrektorem Szkoty w Stary Jarostawiu, a Firma Wielobranzowa Wactaw Wysocki
Dartowo.

- Ogloszenie o wyniku postgpowania wywieszono w siedzibie zamawiajacego.

II. Przyjmowanie, sposob rozpatrywania skarg i wnioskow.

Zgodnie z § 27 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dartowo, stanowiacego
zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 51/2002 W¢jta Gminy Dartowo z dnia 31 grudnia 2002 r.,
prowadzenie centralnego rejestru skarg, wnioskow i listow wplywajacych do Urzedu
przypisano do zadan samodzielnego stanowiska inspektora obstugi gminy i mieszkancow.
W myél § 10 ust. 1 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego do zadan wspdlnych komorek
organizacyjnych Urzedu nalezato rozpatrywanie skarg skierowanych do Wojta i komoérek
organizacyjnych Urzedu, badanie ich zasadnosci, analizowanie zrédet i przyczyn ich
powstawania, podejmowanie dziatan zapewniajacych nalezyte i terminowe zatatwianie
skarg, przyjmowanie interesantow oraz opracowywanie informacji dotyczacych zatatwiania
skarg i wnioskow.

Podpisywanie odpowiedzi na skargi, wnioski i listy obywateli przekazano do kompetencji
Weéjta Gminy lub z upowaznienia Wéjta do Sekretarza Gminy (§ 53 ust. 3 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu).

Nadzor nad jako$cia, terminowoscia zatatwiania skarg i wnioskéw wplywajacych do Urzedu
nalezat do Sekretarza Gminy (§ 7 ust. 1 lit. b Regulaminu Organizacyjnego Urzedu).

Prowadzeniem centralnego rejestru skarg, wnioskéw i listéw zajmowata si¢ Anna Niewczas
- inspektor obstugi gminy i mieszkancéw (pkt D ppkt 3 zakresu czynnosci).

W toku kontroli stwierdzono, ze zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
(Dz. U. z 2002 r. Nr 5 poz. 46), przyjmowanic i rozpatrywanie skarg i wnioskéw
powierzone zostato imiennie wyznaczonemu pracownikowi.

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Gminy w Dartowie prowadzono rejestr skarg
i wnioskéw wplywajacych do kontrolowanej jednostki.
Rejestr zawierat elementy przedmiotowo istotne.

Przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskow przez Wéjta Gminy - odbywato
si¢ w kazdy wtorek w godz. od 8.00 do 10.00, przez Sekretarza - codziennie w godzinach
pracy Urzedu, przez komodrke organizacyjna Urzedu - codziennie w godzinach pracy
Urzedu.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze naruszony zostal przepis art. 253 § 3 Kpa, ktory
stanowi, zZe dni i godziny przyje¢ interesantéow w sprawach skarg i wnioskow powinny
by¢ dostosowane do potrzeb ludnos$ci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu
przyjecia powinny odbywac¢ si¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy.
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Tablica informujaca o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow
byta wywieszona w widocznym miegjscu w siedzibie organu.

W informacji wskazano takze komoérke organizacyjna, do ktérej zadan nalezy przyjmowanie
interesantow w sprawach skarg i wnioskéw, zgodnie z § 3 ust. 2 wyzej wymienionego
rozporzadzenia Rady Ministréw.

W kontrolowanym okresie nie bylo przypadkéw zglaszania skarg lub wnioskéw ustnie,
w zwiazku z tym nie sporzadzano protokotéw z przyjecia skargi Iub wniosku.

Na podstawie dokumentacji oraz rejestru skarg i wnioskéw ustalono, ze w kontrolowanym
okresie do Urzedu wptyneto: w 2002 r. - 5 skarg, od 1 stycznia 2003 r. do dnia kontroli
- 2 skargi.

Problematyka skarg dotyczyta w szczegdlnosci naruszania prywatnej wlasnosci posesji
mieszkancoéw gminy Dartowo oraz nie przestrzegania przepiséw ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach. Powodem wnoszenia skarg byla nieznajomo$¢ i nie
stosowanie sie do przepiséw prawa.

Poddano szczegdtowej kontroli nastepujace skargi:

- Skarge p. Andrzeja Wituna zam. w Darfowie, w przedmiocie umowy dzierzawy dziatki
nr 14/15 w m. Wicie gm. Dartowo, z dnia 17 lipca 2002 r., przekazana za
posrednictwem Wydziatu Prawnego i Nadzoru Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie pismem z dnia 29 lipca 2002 r. znak: PN.NJ.0551/401/02
(data wptywu do Urzedu Gminy: 1 sierpnia 2002 r.). Odpowiedzi na skarge udzielit
Wojt Gminy pismem z dnia 12 sierpnia 2002 r. znak: GRT.11.72243/202 (do
wiadomosci przekazano Wydziatowi Prawnemu i Nadzoru ZUW).

- Skarge p. Jozefa Iwaszkiewicza zam. w Dartowie, w sprawie ,luzem biegajacych pséw"
na terenie gminy Darfowo w m. Zukowo i Bobolin, z dnia 10 stycznia 2002 r. (data
wptywu: 11 stycznia 2002 r.). W dokumentacji sprawy znajdowaty si¢ pisma z dnia
25 stycznia 2002 r. znak: S.G-5231/2/02), skierowane do Sottyséw Solectwa Bobolin
i Sotectwa Zukowo Morskie, informujace o koniecznoéci przestrzegania przepiséw
ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz
uchwaty nr XXX/281/97 Rady Gminy Dartowo z dnia 27 marca 1997 r. Ustalono, ze
odpowiedzi na skarge udzielit skarzacemu Zastepca Wojta pismem z dnia 10 lutego

2002 r. (znak: S.G-5231/2/02).

- Skarge p. Zbigniewa Karmelity zam. w Dobiestawiu gm. Dartowo, w sprawie naruszania
prywatnej wtasnos$ci posesji, z dnia 11 lipca 2003 r. (data wptywu: 16 lipca 2003 r.).
Odpowiedzi na skarge udzielit skarzacemu Wojt Gminy pismem z dnia 8 sierpnia
2003 r. (znak: SG.5231/1/03).

- Skarge p. Renaty Szklarczyk zam. Stary Jarostaw gm. Dartowo, w przedmiocie dziatan
Wiéjta Gminy Dartowo, z dnia 27 lutego 2002 r., przekazana za posrednictwem
Wydziatu Prawnego i Nadzoru Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Szczecinie pismem z dnia 6 marca 2002 r. znak: PN.F.0551/141/02 (data wptywu do
Rady Gminy: 11 marca 2002 r.). W aktach sprawy znajdowaly si¢: 1) pismo z dnia
20 marca 2002 r. znak: OG.IV.0561/3/02, w ktérym Wojt Gminy Dartowo przekazat
Przewodniczacemu Rady Gminy wyjasnienia dotyczace przedmiotowej skargi,
2) protokoétr nr 5/2002 z posiedzenia Komisji Rewizyjnej z dnia 28 marca 2002 r.
(w punkcie 1 protokotu ,,Ocena realizacji skarg wptywajacych do Urzedu Gminy
w 2002 r.", Komisja dokonata analizy skargi). Odpowiedzi na skarge udzielit skarzacej
Przewodniczacy Rady Gminy Dartowo pismem z dnia 5 kwietnia 2002 r. znak:
BR/0717/22/2002 (do wiadomosci przekazano Wojewodzie Zachodniopomorskiemu).
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Ustalono, ze skarga zostala rozpatrzona z naruszeniem przepisu art. 229 pkt 3
k.p.a. Przepis powyzszy stanowi, ze jezeli przepisy szczegolne nie okreSlaja innych
organéw wlasciwych do rozpatrywania skarg, jest organem wlasciwym do
rozpatrzenia skargi dotyczacej zadan lub dziatalnoSci wdjta i kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych - rada gminy. Dokumentacja skargi stanowi
zalacznik nr 27 do protokolu kontroli. W toku kontroli Kierownik Biura Rady
Gminy p. Elzbieta Koralewska-Winiarek zlozyla stosowne wyjasnienia (zatacznik
nr 28 do protokolu kontroli), z ktérych wynikato, ze Przewodniczacy Rady
skierowal sprawe na posiedzenie Komisji Rewizyjnej celem jej rozpatrzenia.
Komisja uznata skarge za bezzasadna.

Ustalono, ze w Urzedzie Gminy nie sporzadzano analiz sposobu rozpatrywania skarg
i wnioskow.

Poddano kontroli sposéb przyjmowania, rozpatrywania skarg i wnioskdw w wybranej
gminnej jednostce organizacyjnej, tj. w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Darlowie.
Ustalono, ze w Osrodku wyznaczono dzien, w ktorym kierownik jednostki przyjmowat
interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw (w kazdy czwartek tygodnia w godz. od
14.00 do 16.00), w tym takze po godzinach pracy (godziny urzedowania O$rodka: od 7.30
do 15.00). W Osrodku Pomocy Spotecznej na tablicy ogloszen znajdowata si¢ odpowiednia
informacja. Ustalono, ze w 2002 r. i 2003 r. do Osrodka nie wptywaly zadne skargi. Rejestr
skarg i wnioskow byt prowadzony przez p. Janusza Sokolinskiego - referenta ds. $wiadczen,
informatycznych, zgodnie z zakresem czynnosci.

I11. Spos6b realizacji zadan z zakresu pomocy spolecznej przez jednostki
samorzadu terytorialnego wykonywanych w 2002 r.

1. Finansowanie pomocy Srodowiskowej z budzetu Wojewody.
W 2002 r Osrodek otrzymal z budzetu Wojewody kwote 922.803 zt na realizacje zadan

zleconych z zakresu administracji rzadowe;.
Wykorzystanie srodkéw na zadania zlecone przez Osrodek przedstawiato sie nastepujaco:

Zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne 582.110 z+
Zasitki rodzinne, pielggnacyjne i wychowawcze 67.800 zt
Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optacone za osoby pobierajace swiadczenia

Z pomocy spotecznej 17.600 zt
Osdrodki pomocy spotecznej 13 3.100 zt
Pozostata dziatalnos¢ 122.193 zt

Struktura wydatkéw na $wiadczenia realizowane w ramach zadan zleconych zostata ujeta
w sprawozdaniu finansowym (zatacznik nr 29 do protokotu kontroli).

2. Sprawdzenie wyrywkowe wybranych rodzajow Swiadczen.
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Wyrywkowej kontroli poddano nastepujace rodzaje $wiadczen:

- decyzja o przyznaniu renty socjalnej znak: GOPS - 8130/12/02 z dnia 12 czerwca 2002
r. dla Ewy Sapinskiej, waloryzacja $wiadczenia,

- wniosek o przyznanie zasitku statego z dnia 16 wrze$nia 2002 r., decyzja znak: GOPS
8130-465/02 z dnia 24 wrze$nia 2002 r. przyznajaca $wiadczenie dla Pani Urszuli
Jarosinskiej z Kopnicy w okresie od 1 wrze$nia 2002 r. do 31 marca 2006 r.

- wniosek o przyznanie zasitku statego z dnia 21 pazdziernika 2002 r., decyzja znak:
GOPS 8130-1747/02 z dnia 14 listopada 2002 r. przyznajaca swiadczenie dla Pani Anety
Hinc
z Zyczki w okresie od 10 pazdziernika 2002 r. do 30 lipca 2015 .

- wniosek o przyznanie zasitku statego wyréwnawczego z dnia 1 marca 2002 r., decyzja
znak: GOPS 8130-186/02 z dnia 14 marca 2002 r. przyznajaca $wiadczenie dla Pana
Jerzego Nawrockiego z Dabki,

- wniosek o przyznanie zasitku dnia 9 marca 2002 r., decyzja znak: GOPS 8130-1705/02
z dnia 11 kwietnia 2002 r. odmawiajaca przyznania macierzynskiego zasitku
okresowego dla Pana Anna Szarycz z Bukowa Morskiego,

- wniosek o przyznanie zasitku dnia 17 kwietnia 2002 r., decyzja znak: GOPS 8130-
1130/02 z dnia 17 maja 2002 r. odmawiajaca przyznania zasitku statego dla Pani
Bogustawa Kotakowska z Kopania,

W trakcie dziatan kontrolnych ustalono, ze wywiady $rodowiskowe byly przeprowadzane
terminowo, na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18
wrzesnia 2001 r. w sprawie wywiadu S$rodowiskowego (rodzinnego) oraz rodzajow
dokumentéw wymaganych do przyznania renty socjalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 114 poz.
1220).

3. Obsada kadrowa i przygotowanie zawodowe.

Z dokumentacji przedstawionej kontrolujacemu wynikato, ze w 2002 r. w Osrodku

zatrudnionych byto 8 oséb, w tym:

1) Kierownik Osrodka posiada dyplomy ukonczenia:

* Policealnego Studium Zawodowego Szkota Policealna Pracownikow Stuzb
Spotecznych w Stupsku, tytut pracownik socjalny, 19 lat pracy w pomocy spotecznej

*  Specjalizacji w zakresie organizacji pomocy spotecznej w Instytucie Rozwoju Stuzb
Spotecznych w Biatobrzegach, tytut organizator pomocy spotecznej,

2) gléwny ksiegowy posiada §wiadectwo dojrzatosci ukonczenia Technikum Zawodowego
Liceum Ekonomicznego w Bialym Borze, tytul technik ekonomista o specjalnosci
ekonomika i rachunkowos¢ gospodarstw rolnych, 10 lat pracy w pomocy spotecznej,

3) dwoch specjalistéw pracy socjalnej posiada dyplomy ukonczenia:

-  Medycznego Studium Zawodowego Szkota Wydziat Pracownikéow Socjalnych w
Szczecinie, tytut pracownik socjalny, 13 lat pracy w pomocy spotecznej,

- Szkoty Policealnej Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Shupsku, tytut pracownik
socjalny, 10 lat pracy w pomocy spoteczne;j,

- I stopnia specjalizacji z zakresu pracy socjalnej nadany przez Regionalna Komisjg
Egzaminacyjna, przy Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego,

4) pracownik socjalny posiada dyplom ukonczenia Szkoly Policealnej Prywatnego
Policealnego Studium Zawodowego w Koszalinie, tytut pracownik socjalny, 6 lat pracy
W pomocy spotecznej,
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5) Informatyk posiada dyplom ukonczenia Battyckiej Wyzszej Szkoly Humanistyczne;j,
Wydzial Administracja w Koszalinie, tytut licencjat, 7 lat pracy w pomocy spoteczne;j.
Kierownik O$rodka speinia wymodg posiadania specjalistycznych kwalifikacji w zakresie
organizacji pomocy spotecznej przez osoby kierujace jednostkami organizacyjnymi pomocy
spotecznej, zgodnie z art. 5la, ust. 1 wustawy z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 1998 r. Nr 64 poz. 414 z pozn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 lutego 1999 r. w sprawie specjalizacji z zakresu

organizacji pomocy spotecznej (Dz. U. z 1999 r. Nr 21 poz. 187 z pozn. zm.).
Pracownicy socjalni Os$rodka speiniaja wymog posiadania specjalistycznych kwalifikacji
w zawodzie pracownik socjalny, zgodnie z art. 49 ustawy o pomocy spoteczne;j.

4. Dziatalno$¢ decyzyjna.

Uchwata Nr X1I1/119/95 Rady Gminy w Dartowie z dnia 29 wrze$nia 1995 r. upowazniono
Kierownika GOPS do wydawania decyzji administracyjnych w zakresie wykonywania
zadan pomocy spotecznej.

Ustalono, ze w 2002 r. w Os$rodku wydano ogdétem 3.148 decyzji z zakresu zadan zleconych
i wtasnych.

W 2000 r. w Os$rodku opracowano jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory zostat wprowadzony
przez Kierownika O$rodka Zarzadzeniem Nr 2/99 z dnia 16 marca 2000 r.

Przedstawicielowi kontrolowanej jednostki po zapoznaniu sie z treScia protokotu
przystuguja, nastepujace uprawnienia:

1. Przed podpisaniem protokotu kontroli kontrolowany moze zglosi¢ umotywowane
zastrzezenia na piSmie co do jego tresci w ciagu 7 dni od dnia otrzymania do
podpisu,

2. Prawo odmowy podpisania protokotu - powinno by¢ poprzedzone ztozeniem pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy, co nie stanowi przeszkdd do wszczecia postepowania
pokontrolnego.

Protokdét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Kierownik
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