ZP 341/18/06

POWOLANIE KOMISJI

ZARZADZENIE WOJTA GMINY DARLOWO NR. 139/06 z dnia 1.09.2006 R.

w sprawie powotania Komisji przetargowej do przeprowadzenia oceny spetniania przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

sDostawe i montaz elektronicznej najazdowej wagi samochodowej przy skladowisku
odpadow w miejscowosci Krupy gm. Darlowo.

Sktad osobowy:

Imi¢ i nazwisko Funkcja w komisji

Przewodniczacy

Janusz Sobieraj -Analiza i ocena ofert a szczegdlnosci, przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji
wykluczenia wykonawcdw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania

Cztonek

Anna Niewczas - Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci / formularzy cenowych / lub innych
dokumentéw

Cztonek

Krzysztof Mierzwa -Analiza i ocena ofert, a w szczegdlno$ci sprawdzenie dokumentow finansowych
Cztonek

Karolina Nakielska - Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci sprawdzenie kosztorysow / formularzy
cenowych / lub innych dokumentéw

Cztonek

Henryk Kaleta - Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnos$ci sprawdzenie kosztoryséw / formularzy
cenowych / lub innych dokumentow

Sekretarz

Jan Lisek - Analiza i ocena ofert pod wzgledem formalnym, a w szczegdlnosci sporzadzenie
dokumentagcji postepowania, obstuga administracyjno-biurowa.

Zatwierdzil;

Otrzymuja;
1. Janusz Sobieraj

Anna Niewczas
Krzysztof Mierzwa
Karolina Nakielska
Henryk Kaleta
Jan Lisek
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REGULAMIN PRACY KOMISJI

w sprawie powotania Komisji przetargowej do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert prowadzonego w trybie: przetargu
nieograniczonego na:. ,,Dostawe i montaz elektronicznej najazdowej wagi samochodowej przy
sktadowisku odpaddéw w miejscowosci Krupy gm. Dartowo.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,komisja", dziata w oparciu o przepisy ustawy - Prawo
zaméwien publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. Nr 19, poz. 177, z pézn. zm.), przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest powotywana do przeprowadzenia okreslonych postepowan.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powotywanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do
badania i oceny ofert, a przypadku negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z
wolnej reki - réwniez do przeprowadzenia negocjacji.

4. Cztonkoéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik jednostki.

5. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech oséb.

6. Jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z whasnej inicjatywy lub
na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé biegtych.

7. Biegty przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat wjej pracach z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

8. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamodwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

¢) ogtoszenia o zamdwieniu oraz o udzieleniu zamowienia,

d) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski kierownikajednostki do wtasciwego organu o
wydanie decyzji wymaganych ustawa,

e) udziela wyjasnienn dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

9. Komisja, w zakresie przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamdwienia, w szczegdlnosci :
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji/prowadzi dialog,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom,

d) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcdow, odrzucenia ofert w
przypadkach przewidzianych ustawa,

e) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

f) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z
wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia,

g) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

10. Czlonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za
falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych.

11. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 13, przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacje o wytaczeniu cztonka komisji
przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce wytaczonego cztonka moze
powotaé nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje
bezposrednio kierownik jednostki.

12.  Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize i oceng ofert, przedstawienie
kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru



najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.
13. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkdw komisji obejmuje:
a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych/formularzy cenowych lub innych
dokumentoéw,
b) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,
¢) odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.
14. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzi sekretarz komisji.

Zatwierdzil:
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