Zarzadzenie Nr 173/2007
Wéjta Gminy Dartowo
z dnia 28 grudnia 2007 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Dartowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r., Nr 142, poz. 1591 zpdzn. zm.)

Wéjt Gminy Dartowo
zarzadza co nastepuje:

§1-

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Dartowo stanowiacym
zatacznik do  Zarzadzenia Nr 112/2005 Woéjta Gminy Dartowo z  dnia
01 czerwca 2005 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Dartowo wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. Wrozdziale II1 § 11 w tabeli ,,Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy Dartowo"
1) w Referacie Finansow i Budzetu dodaje si¢ punkty 12, 13 i 14 w nastepujacym
brzmieniu:

REFERAT FINANSOW I BUDZETU

Ilosé Podporzadkowanie

Lp. Samodzielne stanowisko pracy etat S Symbol 2 Urzedu

Stanowisko pracy wymiaru podatku
12. | od nieruchomosci i podatku rolnego 1 BNP Skarbnik Gminy
od osob prawnych

13. | Stanowisko pracy oplat lokalnych 1 BU Skarbnik Gminy

14. | Stanowisko pracy ksiggowosci 1 BM Skarbnik Gminy

2) W Referacie Rozwoju Gminy i Inwestycji dodaje si¢ punkt 9 w nastgpujacym
brzemieniu:

REFERAT ROZWOJU GMINY I INWESTYCJI

Ilosé Podporzadkowanie

Lp. Samodzielne stanowisko pracy etatbw Symbol z Urzedu

Stanowisko pracy pozyskiwania
9. |s$rodkéw pomocowych, spraw 1 PS Kierownik Referatu
uzdrowiska

Inne dane

Inne dane




3) Zmiana si¢ taczna liczbg etatéw z 93 na 97 w tym w Urzgdzie Gminy - 54 etaty.
2. W rozdziale IV dodaje si¢ §27a, §27b, §27¢ oraz §54a w nastgpujacym brzemieniu:

§27a

Do zadan samodzielnego stanowiska pracy wymiaru podatku od nieruchomosci i

podatku rolnego od os6b prawnych (BNP) nalezy:

1) wymiar podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego od oséb prawnych,

2) dokonywanie przypisow podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego od oséb
prawnych, na podstawie ztozonych deklaracji i biezace prowadzenie zmian w tym
zakresie,

3) merytoryczne przygotowywanie decyzji w sprawach ulg, zwolnienn, nadpftat,
umorzen oraz odroczen termindw ptatnosci podatkow,

4) przygotowywanie merytoryczne decyzji w sprawie podatkéw,

5) wprowadzanie zmian geodezyjnych dotyczacych kart gospodarstw,

6) aktualizowanie danych dotyczacych ustalania podatkéw wynikajacych z zakresu
Cczynnosci,

7) sporzadzanie opisOw warunkow ekonomicznych gospodarstw dotyczace umorzen
podatku rolnego od oséb prawnych,

8) prowadzenie kontroli podatkowe;j.

§27b

Do zadan samodzielnego stanowiska pracy optat lokalnych (BU) nalezy:

1) nadzdér nad poborem optaty uzdrowiskowej, miejscowej i targowe;j,

2) aktualizacje danych dotyczacych ustalania optat lokalnych wynikajacych z zakresu
Cczynnosci,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z poborem optaty uzdrowiskowej, miejscowej i
targowej - zawieranie umow i rozliczanie,

4) przygotowywanie merytorycznych decyzji w sprawie optat lokalnych,

5) merytoryczne przygotowanie decyzji w sprawie umorzen, odroczen termindéw
ptatnosci, optat lokalnych,

6) prowadzenie kontroli podatkowych.

§27¢

Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ksiegowosci (BM) nalezy:
1) sprawdzanie rachunkéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
2) wstepne przygotowanie rachunkéw do wyptaty,

3) kompletowanie dokumentéw do ksiggowania,

4) ksiegowanie pozostatych rachunkéw.

§54a

Do zadan samodzielnego stanowiska pracy pozyskiwania $rodkéw pomocowych,
spraw uzdrowiska (P S) nalezy:

1) opracowywanie wnioskéw i projektow o pozyskanie srodkéw pomocowych,




2) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do ztozenia wnioskow o pozyskanie
srodkdw zewnetrznych,

3) prowadzenie spraw zwiazanych  z realizacja Strategii Rozwoju Gminy i
Wieloletnich Planéw Inwestycyjnych oraz aktualizowanie tych dokumentdw,

4) uczestniczenie w ustalaniu priorytetowych zadan i monitorowanie ich realizacji
zgodnie z Wieloletnim Planem Inwestycyjnym,

5) prowadzenie spraw dotyczacych Uzdrowiska oraz realizowanie zadan
wynikajacych z ustawy o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach
ochrony uzdrowiskowej oraz o gminnych uzdrowiskach,

6) wspétpracowanie z Komisja Uzdrowiskowa Rady Gminy Dartowo,

7) wspotpracowanie ze stowarzyszeniami dziatajacymi na obszarze uzdrowiska,

8) uczestniczenie w tworzeniu aktéw prawnych dotyczacych uzdrowiska,

9) rozliczanie projektow dofinansowanych ze $rodkéw zewngtrznych.

3. § 25 otrzymuje brzmienie:

Do zadan samodzielnego stanowiska pracy wymiaru podatku od nieruchomosci

(BFN) nalezy:

1) wymiar podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych,

2) dokonywanie przypisow podatku od nieruchomosci j.g.n. na podstawie ztozonych
informacji i biezace prowadzenie zmian w tym zakresie,

3) aktualizacje danych dotyczacych ustalania podatkéw wynikajacych z zakresu
Cczynnosci,

5) przygotowywanie merytorycznych decyzji w sprawie podatkow,

6) merytoryczne przygotowanie decyzji w sprawie umorzen, odroczen termindéw
ptatnosci podatkow,

7) prowadzenie kontroli podatkowych.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Darfowo.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




