ZARZADZANIE NR 45/2008
Weéjta Gminy Darfowo
z dnia 7 maja 2008 roku

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu pn.,, Budowa gminnej
oczyszczalni Sciekow w miejscowosci Rusko'.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.)

§1

Powotuje Pania Karoling Nakielska na Petnomocnika ds. Realizacji Projektu pn.,, Budowa
gminnej oczyszczalni $ciekdw w miejscowosci Rusko".

§2

Obowiazki Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu szczegdétowo okre$laja procedury powotania
naw/w stanowisko. Zakres obowiazkéw stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu upowazniony jest do wykonywania swoich obowiazkow
po otrzymaniu pisemnej nominacji Urzednika Zatwierdzajacego Instytucji Posredniczace;j.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 43/2008 Wejta Gminy Dartowo
z dnia 7 kwietnia 2008 roku

Obowiazki petnomocnika ds. Realizacji Projektu

Podstawg obowigzkow MAQO jako reprezentanta beneficjenta jest umowa o
dofinansowanie. W podpisanej umowie o dofinansowanie zawarte sg obowigzki
beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu. Natomiast MAO po nominacji
zaczyna reprezentowa¢ beneficjenta w ramach wypetniania zadan zwigzanych z
realizacjg, projektu. W umowie sg szczegotowo opisane wszystkie pola aktywnoSci
beneficjenta i zwigzane z nimi zakresy zadan oraz obowigzki. Biorgc powyzsze pod
uwage nalezy zwroci¢ uwage w szczegolnosci na nastepujgce zakresy zadan MAQO:

Realizacja Projektu

1.

MAO jest odpowiedzialny za prawidiowg realizacje projektu, a w
szczegoblnoséci za odpowiednie zarzgdzanie administracyjne, finansowe i
techniczne projektem oraz monitorowanie jego realizacji. Za zobowigzania
MAQ zaciggniete w zwigzku z realizacjg projektu odpowiada beneficjent.

Kompetencje i zakres obowigzkow MAO i kierownika odpowiedzialnego za
ksiegowos¢ powinny byc jasno sprecyzowane i precyzyjnie rozdzielone.

Do zawarcia Umowy o dofinansowanie Iub anekséw do Umowy o
dofinansowanie konieczny jest podpis 0s6b reprezentujgcych beneficjenta,
(jak w rozdziale I. pkt 6). W takim przypadku niewystarczajgcy jest podpis
samego MAOQO, chyba ze sktada on os$wiadczenie woli jako jednoosobowy
przedstawiciel jednostki beneficjenta (np. jako prezydent miasta lub prezes
zarzadu przy jednoosobowym zarzgdzie spoftki).

MAQO zatwierdza i podpisuje lub poswiadcza dokumenty potwierdzajgce
prawidtowe wykonanie zakresu rzeczowego czesci lub catosci projektu:
protokoty czesciowego odbioru wykonanych robot, Swiadectwa przejecia,
Swiadectwa wykonania lub protokoty koncowego odbioru i przekazania do
eksploatacji, przejsciowe Swiadectwa ptatnosci, protokoty koniecznosci
tacznie z protokotami z negocjacji, dokumenty potwierdzajgce osiggniecie
zaktadanych efektow ekologicznych, raport koncowy itp.

Przetargi

5.

MAO jest odpowiedzialny za przygotowanie i  przeprowadzenie
postepowania o0 udzielenie zamodwienia publicznego, zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych a przede wszystkim za przygotowanie i
publikacje ogtoszenia, przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia (SIWZ), w tym kryteriéow oceny ofert.

MAO jest odpowiedzialny za poprawnos¢ i kompletnos¢ umow z
wykonawca, ktore opatruje swojg parafg.

MAO jest odpowiedzialny za  wymagane przepisami warunki
przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

Finanse



10.

MAO jest odpowiedzialny za zatozenie przez beneficjenta rachunku
bankowego projektu.

MAQO podpisuje wniosek beneficjenta o przekazanie $rodkoéw (wniosek o
zaliczke Iub wniosek o ptatnos¢ posrednig Iub koncowsg) wraz z
niezbednymi dokumentami, warunkujgcymi przekazanie srodkow.

Do wystawienia dokumentow zabezpieczenia prawidfowego wykorzystania
Srodkow przekazywanych w zwigzku z realizacjg projektu, konieczny jest
podpis 0s6b reprezentujacych beneficjenta, (jak w rozdziale I. pkt 6)
.Niewystarczajgcy jest podpis samego MAO, chyba ze skiada on
oswiadczenie woli jako reprezentacja jednoosobowa jednostki beneficjenta
(np. jako prezydent miasta, przy kontrasygnacie skarbnika, lub jako prezes
zarzadu w przypadku jednoosobowego zarzgdu spotki).

Monitoring

11.

12.

MAO monitoruje rzeczowy i finansowy postep w realizacji projektu oraz
zgodnosC realizacji projektu z  przepisami prawa krajowego i
wspolnotowego, a w szczegolnosci z zasadami okreslonymi w decyzji,
Umowie o dofinansowanie oraz z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego.

MAO, co najmniej raz na trzy miesigce sporzgdza, zatwierdza, podpisuje i
przekazuje do IW wniosek o0 ptatnos¢, =z rozbudowang czescig
sprawozdawczg, zgodnie z harmonogramem  rzeczowo-finansowym
dofgczonym do zatwierdzonej umowy o dofinansowaniu, biorgc pod uwage
date podpisania umowy. Brak poniesionych wydatkéw zwigzanych z
projektem nie zwalnia beneficjenta z wypetnienia wniosku, w szczegolnosci
czesci dotyczgcej postepu rzeczowego. Beneficjent jest zobowigzany takze
do przekazywania raportow z osiggnietych efektow w okresie 5-u lat po
zakonczeniu realizacji projektu.

Kontrola

13.

14.

15.

16.

MAO powinien by¢ powiadomiony w formie pisemnej o podstawowym
zakresie, trybie i dacie prowadzenia planowanej kontroli realizacji umowy o
dofinansowanie zawartej z IW. W szczegoélnych przypadkach kontrola
dorazna realizacji umowy moze byC podjeta bez wczesniejszego
powiadamiania MAO o terminie jej przeprowadzenia.

Pracownik kontrolujgcy przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych,
informuje MAO o swych uprawnieniach do przeprowadzenia kontroli, a
nastepnie zwraca sie:

a. 0 skierowanie do wspotpracy z kontrolujgcym kompetentnych osob
(w tym np. inspektora nadzoru inwestorskiego i przedstawiciela
inzyniera) odpowiedzialnych za realizacje zadania w celu udzielania
informacji i tym samym sprawnego przeprowadzenia kontroli,

b. o0 udostepnienie do wglgdu akt i dokumentow, budzetdéw, umoéw
wykonawczych, projektow  budowlanych i wykonawczych,
dokumentacji i ewidencji urzgdzen, dokumentow dotyczgcych
zakresu rzeczowego i finansowego, analiz z zakresu projektu
objetego umowg z IW, a takze o sporzgdzenie odpowiednich
wyciggow, kserokopii, odpisow itp.

MAO moze zgtosi¢ zastrzezenia do informacji pokontrolnej w szczegolnosci
zastrzezen do konkretnych faktow ujetych w protokole kontroli w
przypadku uznania ich za niezgodne ze stanem faktycznym.

MAO upowaznia osoby do skfadania wyjasnien lub udzielania informacji
oraz podpisywania protokotu z kontroli.



17.

18.

Protokdt kontroli podpisuja;

a. ze strony beneficjenta - MAO lub osoba przez niego upowazniona;
b. kontrolujacy.

Kazda strona protokotu powinna by¢ parafowana przez kontrolujgcego i
upowazniong osobe podpisujacg protokot ze strony MAO.

MAQO otrzymuje jeden egzemplarz protokotu.




