ZARZADZENIE NR 183/2009
Weéjta Gminy Dartowo
z dnia 16 listopada 2009 roku

w sprawie powofania Jednostki Realizujacej Projekt pn.: ,, Kompleksowy program gospodarki Sciekowej
Gminy Dartowo, etap I".

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pozn. zm.)

§1-
Powotuje Jednostke Realizujgcg Projekt ( JRP) pn.: , Kompleksowy program gospodarki Sciekowej
Gminy Dartowo, etap 1" , sktadajacg sie z kierownika JRP oraz osob na stanowiskach do spraw

organizacyjno - prawnych, do spraw finansowych ,oraz technicznych.

§2-

Obowigzki kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt pn.: , Kompleksowy program gospodarki $ciekowe;
Gminy Dartowo, etap I" powierzam Pani Karolinie Nakielskiej, ktora odpowiedzialna bedzie za :

1) organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzor nad pracami JRP;

2) nadzor nad prawidtowg realizacjg Decyzji Komisji Europejskiej w sprawie przyznania
pomocy w ramach Funduszu Spoéjnosci dla Projektu;

3) przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji Projektu Funduszu Spdjnosci,
Umowy o dofinansowanie zawartej pomiedzy Wojewddzkim Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie a Gming;

4) wspotprace z WFOSIGW w Szczecinie;

5) nadzor nad prawidtowg realizacjg kontraktow;

6) nadzor nad przygotowywaniem, organizowaniem i przeprowadzaniem przetargéw dla
procesow inwestycyjnych oraz innych dziatan prowadzonych przez JRP;

7) nadzér nad przygotowywaniem harmonogramow i plandw inwestycyjnych w zakresie
Funduszu Spojnosci;

8) nadzér nad przygotowywaniem materiatow do budzetu gminy;

9) zapewnienie fachowego uczestnictwa w odbiorach koncowych inwestycji realizowanych w
ramach Projektu;

10) udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji;



11) koordynacje rozliczeh prowadzonych inwestycji;

12) nadzér nad sporzadzaniem sprawozdan z realizacji inwestycji oraz niezbednych
materiatow i analiz w tym zakresie;

13) koordynacje przygotowywania materiatbw do opracowywania wnioskow o wyptate transz
dotacj;

14) nadz6r nad opracowywaniem, wspolnie z innymi jednostkami, wnioskow 0
wspotfinansowanie Projektu  Funduszu Spoéjnosci dla  zabezpieczenia finansowania
inwestycii;

15) nadzor nad pracami zwigzanymi ze sprawozdawczoscig i monitorowaniem Projektu;

16) ciagty nadzor nad Projektem pod wzgledem uzyskania zatozonego efektu ekologicznego;

17) zatatwianie skarg i wnioskow w zakresie prowadzonych spraw;

19) parafowanie korespondenc;ji, pism i dokumentéw przygotowywanych w JRP;

)

)

)
18) prowadzenie korespondencji tematycznej;

)
20) reprezentacje JRP w kontaktach z innymi wydziatami Urzedu i innymi instytucjami;
)

21) biezgca wspotpraca z Zespotem Konsultantéw Wewnetrznych i Zewnetrznych;

§3-

Na stanowisko do spraw organizacyjno-prawnych powotuje Panig Matgorzate Ejsmont, ktora
odpowiadac bedzie za:

1) przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji Projektu Funduszu Spoéjnosci,
umowy o dofinansowanie zawartej pomiedzy Wojewodzkim Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie i Gming;

2) obstuge prawng realizowanego Projektu,

3) petnienie nadzoru nad przygotowywaniem projektdéw: uchwat, zarzgdzen itp. oraz wszelkich
innych dokumentow prawnych potrzebnych do realizacji Projektu,

4) uczestnictwo w przetargach w zakresie przygotowania dokumentaciji przetargowej, w tym
umow dotyczgeych poszczegolnych zadan Projektu,

5) monitorowanie realizacji Projektu w scistej wspotpracy z Kierownikiem JRP.

§4-

Na stanowisko do spraw finansowych powotuje Panig Violette Kolanek, ktora odpowiada¢ bedzie
za:

I) nadzor nad prawidtowg realizacjg projektu pod wzgledem finansowym;



2) prognozowanie przeptywdw finansowych;

3) zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci;

4) sporzgdzanie i aktualizowanie Harmonograméw Rzeczowo-Finansowych, Planow
Ptatnosci oraz monitorowanie ich realizacii;

5) prowadzenie sprawozdawczosci oraz monitorowanie finansowe Projektu zgodnie z
Planem Ptatnosci, Harmonogramem Rzeczowo - Finansowym i planami inwestycyjnymi w
Scistej wspotpracy z ZT i ZOP, a takze odpowiada za terminowe przekazywanie ich do
Kierownika JRP,

6) przygotowywanie wnioskow do projektow budzetu Gminy;

7) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do pozyskania s$rodkéw z Funduszu
Spojnosci oraz innych zrédet zewnetrznych;

8) zapewnie ciggtosci finansowania Projektu i terminowg realizacje pfatnosci zgodnie
z Planami i Harmonogramem stanowigcymi zatgczniki do Umowy o dofinansowanie Projektu,

9) $cistg wspotprace z WFOSIGW w Szczecinie, Ministerstwem Srodowiska i Ministerstwem
Finansow w zakresie kontroli finansowo-ksiegowej Projektu;

10) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej JRP;

11) prowadzenie rejestru zweryfikowanych i zaptaconych faktur;

12) rejestracje, sprawdzanie i zatwierdzanie faktur i rachunkéw wptywajacych do JRP pod
wzgledem formalno - prawnym i rachunkowym oraz kontrolnie pod wzgledem
merytorycznym;

13) prowadzenie zestawien ksiegowych, w tym przechowywanie kopii dowoddw ksiegowych,
zgodnie z wymogami KE, dla potrzeb monitorowania rzeczowo-finansowego inwestycji na
poziomie JRP;

14) prowadzenie zestawien ksiegowych niekwalifikowanych kosztow Projektu;

15) monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych;

16) sporzadzanie sprawozdan z naktadow inwestycyjnych;

17) prowadzenie korespondencji w zakresie prowadzonych spraw;

18) prowadzenie  sprawozdawczosci  finansowej Projektu i monitoringu  kosztow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych;

19) terminowe wnioskowanie o przekazanie $rodkéw z Funduszu Spéjnosci na realizacje
inwestycji;

20) monitorowanie zgodnoséci zobowigzan i ptatnosci z warunkami kontraktu;

21) prawidtowg, archiwizacje dokumentaciji finansowej projektu;

22) przechowywanie kopii raportow audytu finansowego;



23) weryfikacje wyliczen finansowych w Przejsciowych i Ostatecznych fakturach;

24) monitorowanie skutkdw w zakresie terminéw i kosztobw uzasadnionych zmian na
podstawie zatwierdzonych protokotow;

25) monitorowanie zabezpieczeh wasciwego wykonania kontraktow, ubezpieczen, gwarancii
bankowych itp.;

26) przygotowywanie cyklicznych i ,ad hoc” informacji i sprawozdan;

27) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez MAO - Kierownika JRP.

§5-
Na stanowisko do spraw technicznych powotuje Pana Jana Liska, kitory odpowiada¢ bedzie za:

1) zarzgdzanie techniczne Projektem (zgodnie z Harmonogramem Procedur Przetargowych,
Wykazem Przetargéw i Harmonogramem Rzeczowo - Finansowym) oraz jego monitorowanie
w Scistej wspotpracy z Kierownikiem JRP i Inzynierem Kontraktu,

2) przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji Projektu Funduszu Spoéjnosci,
Umowy o dofinansowanie zawartej pomiedzy Wojewodzkim Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie a Gminaj

3) wspdiprace z WFOSIGW w Szczecinie;

4) udziat w przetargach i dokonuje weryfikacji czesci technicznych dokumentacji przetargowej,

5) przygotowanie dla MAO wszelkie niezbedne informacje zwigzane z terminowg, realizacjg,
Projektu oraz wykonuje i aktualizuje harmonogramy realizacji projektu,

6) przekazywanie do ZF i ZOP dane umozliwiajgce terminowe przygotowywanie wszelkich
wymaganych raportow, w tym Raportu z postepow realizacji Projektu,

7) zabezpieczenie wykonania robét budowlanych zgodnie z polskim Prawem Budowlanym oraz
Harmonogramem Rzeczowo - Finansowym.

8) udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji.

§6-

ZespOt organizacyjno-prawny, zespét finansowy oraz zespot techniczny podlegajg kierownikowi
Jednostki Realizujgcej Projekt.



§7-
Traci moc zarzadzenie Nr 39/2009 Wojta Gminy Dartowo z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie powotania

Jednostki Realizujgcej Projekt pn.: , Kompleksowy program gospodarki Sciekowej Gminy Dartowo, etap
"

§8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inZ. Fradciszek K
!



