ZARZADZENIE NR 152/08
WOJTA GMINY DARLOWO
z dnia 31 grudnia 2008 roku

w sprawie  uzywania przez pracownikow Urzedu Gminy Dartowo
samochodéw osobowych niebedacych wilasnoscia pracodawcy do celéw
shuzbowych oraz zwrotu kosztow z tego tytutu.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 77 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.) w zwiazku z §
3pkt1i§ 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002
r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990, z p6zn. zm.) oraz § 2 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wlasnoscia pracodawcy. (Dz. U. 2002 r. Nr 27, poz. 271
zpdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam mozliwos$¢ uzywania przez pracownikow Urzedu Gminy Dartowo w
celach stuzbowych do jazd lokalnych oraz podrézy stuzbowych samochoddéw osobowych
niebedacych wtasnos$cia pracodawcy.

§ 2. Podstawa odbycia podrézy stuzbowej samochodem osobowym niebedacym
wtasnoscia pracodawcy jest , Polecenie wyjazdu stuzbowego" (delegacja) podpisane przez
Wojta Gminy Dartowo lub osobe przez niego upowazniona.

§ 3. Szczegdtowe zasady zwrotu kosztéw uzywania pojazdu niebedacego wiasno$cia
pracodawcy przez osoby wymienione w § 1 beda uregulowane w umowie, ktdérej wzor stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Z tytulu przejazdu w celach stuzbowych, o ktérych mowa w § 1, pracodawca
pokrywa Kkoszty uzywania samochodu w wysokosci maksymalnych stawek za
jeden kilometr przebiegu, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 roku w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdow
niebedacych wtasnos$cia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.).

§ 5. 1. Wszelkie koszty zwiazane z uzywaniem samochodu nie bedacego
wrtasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych ponosza osoby wymienione w §1.

2. Pracodawca nie odpowiada za szkody poniesione w zwiazku z uzywaniem samochodu

prywatnego do celéw stuzbowych.



§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzani Sekretarzowi Gminy

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisaniem.




Zakacznik do zarzadzenia Nr 152/09 Wajta
Gminy Dartowo z dnia 31 grudnia 2008 r.

UMOWA (wzér)
o uzywanie samochodu osobowego do celéw stuzbowych
zawarta wdniw ... r. w Dartowie pomigdzy:

Urzedem Gminy w Dartowie zwanym dalej Jednostka", reprezentowanym przez Wojta
Gminy Dartowo - mgr inz. Franciszka Kupracza

a
Panem/Pania, ... ... . ... ... .. zwanym dalej ,,pracownikiem".
§1.
Pracownik o$wiadcza, ze jest witascicielem samochodu osobowego marki. .. ... ... . .
0 pojemnosci skokowej silnika . ... ... i zobowiazuje si¢ do uzywania go do celdéw stuzbowych.
§2.

1. Ustala sie miesieczne limity przebiegu kilometréw samochodem, o ktéorym mowa w § 1
jak nastepuje:
1) wjazdach lokalnych w wysokosci do 300 km,
2) w podrézach stuzbowych w wysokos$ci zgodnie z iloscia przejechanych
kilometrow na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego.
2. Jednostka zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany limitéw, o ktdrych mowa w ust. 1 ze
skutkiem natychmiastowym.
3. Wyjazd zamiejscowy moze nastapi¢ na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego.

§3.

1. Zwrot kosztéw uzywania samochodu nastepuje wedtug maksymalnych stawek za
jeden kilometr przebiegu, okreSlonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli
i motorowerdow niebedacych wlasnos$cia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdin.
zZm.).

2. Zwrot kosztéw uzywania samochodu w jazdach lokalnych jest dokonywany
w formie wyptacania pracownikowi miesigcznego ryczattu pienieznego wynikajacego
Z pomnozenia miesigcznego limitu przebiegu kilometréw w jazdach lokalnych przez
stawke ustalona zgodnie z postanowieniami ust. 1 i po zlozeniu pisemnego
oswiadczenia pracownika o uzywaniu samochodu do celéow stuzbowych w danym
miesiacu.

3. Kwoty ustalonego ryczattu zmniejsza si¢ na zasadach okreslonych w § 4 ust. 2
rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszej umowy.

4. Zwrot Kosztéw uzywania samochodu w podrézy stuzbowej jest dokonywany na
podstawie polecenia  wyjazdu stuzbowego w wysokosci iloczynu przejechanych
kilometréw oraz obowiazujacej stawki za 1 km zgodnie z postanowieniami ust. 1.



§4.

Pracownikowi nie przystuguje prawo do korzystania w przejazdach lokalnych z samochodu
stuzbowego.

W razie skorzystania z takiego przejazdu jest on zobowiazany do zwrotu kosztow przejazdu na
warunkach petnej odptatnosci.

§3.

Jednostka i pracownik moga rozwiaza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

§6.

W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego
i rozporzadzenia o ktérym mowaw § 3.

Umowe zawarto na czas okreSlony od .. == . .. do ... i sporzadzono w czterech
jednobrzmiacych egzemplarzach, w trzech egzemplarzach dla pracodawcy i w jednym
egzemplarzu dla pracownika.

Jednostka Pracownik




