Zarzadzenie Nr 111/2010
Wéjta Gminy Darlowo
z dnia 15 lipca 2010r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Dartowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.)

Wiéjt Gminy Darkowo
zarzadza co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Dartowo stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia Nr 22/2009 Wojta Gminy Dartowo z dnia 19 lutego 2009 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dartowo wprowadza si¢ nastepujace

zmiany:

1) wrozdziale III § 17 tabela ,,Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy Dartowo"
w Referacie Spraw Obywatelskich skre$la si¢ punkt 6 Stanowisko pracy sportu, rekreacji
i wypoczynku.

2) w Referacie Rozwoju Gminy i Inwestycji dodaje si¢ punkt 10 w nastepujacym brzmieniu:

REFERAT ROZWOJU GMINY I INWESTYCJI _
Lp. | Samodzielne stanowisko pracy Roe Symbol Roparzadkowanie Inne dane
' etatow z Urzedu
10. | Stanowisko pracy spraw komunalnych 1 SK Kierownik Referatu
Razem etatow: 10

3) zmienia si¢ taczna liczbg etatéw z 129 na 129 1/2, w tym w Urzedzie Gminy — 62 1/2 etaty.
4) w rozdziale IV wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) w §42 skreSla sie zakres spraw dotyczacych wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz punkty od 1 do 3.

b) skresla sie §43.

c) §47 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,» §47 Do zadan samodzielnego stanowiska pracy Swietlic wiejskich (Srodowiskowych)

(&V) nalezy:

1) prowadzenie spraw  zwiazanych  z funkcjonowaniem Swietlic  wigjskich
(Srodowiskowych).

2) organizacja czasu pracy $wietlic wiejskich (§rodowiskowych) na terenie Gminy,

3) prowadzenie dokumentacji pracy swietlic wiejskich (Srodowiskowych),

4) przyjmowanie zamoéwien i zlecen od pracownikéw $wietlic na wyposazenie $wietlic,

5) kontrola dziatalnosci swietlic,

6) prowadzenie ewidencji, wynajmowania $wietlic,



7) sporzadzanie sprawozdan kontrolnych z wynajmu s$wietlic i przekazywanie ich do rad
soteckich,

8) organizowanie konkursdw, szkolen, wycieczek, imprez w $wietlicach,

9) koordynowanie wspdtpracy pomiegdzy $wietlicami,

10) opiniowanie pracownikéw prowadzacych swietlice,

11) nadzdér, pomoc w zaopatrzeniu $wietlic w prase, ksiazki dla bibliotek znajdujacych sie
w swietlicach,

12) nadzér, rozliczanie swietlic w pobranych materiatéw do obstugi $wietlic,

13) sporzadzanie sprawozdan z wynajmowania $wietlic, wspdipraca z sottysami,

14) przygotowywanie uméw dotyczacych wynajmu swietlic i wyposazenia.

15) nadzér nad pozostatymi srodki trwatymi stanowiacymi wyposazenie swietlic wiejskich
(Srodowiskowych).

w_zakresie sportu, rekreacji i wypoczynku

1) propagowanie sportu masowego dla mieszkanicéw Gminy, organizowanie
wspotzawodnictwa sportowego,

2) opracowanie kalendarza imprez sportowych na terenie Gminy, nastepnie jego realizacja,

3) odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie, rozliczenie imprezy sportowej,

4) biezace udzielanie informacji do srodkéw masowego przekazu o imprezach sportowych
w Gminie,

5) sporzadzanie, kompletowanie dokumentacji imprez sportowych,

6) prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej zawodnikéw Ligi Gminnej,

7) zapewnienie srodkéw finansowych na odbycie imprez sportowych,

8) zakup sprzetu sportowego, jego prawidtowe zagospodarowanie,

9) zapewnienie spetnienia wymogow bezpieczenstwa imprez sportowych, masowych.

w_zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzqdowymi

1) przygotowywanie lokalnych aktéw prawnych, dotyczacych sektora pozarzadowego,
w szczegollnosci rocznego programu wspdipracy z organizacjami pozarzadowymi,

2) konsultowanie z organizacjami pozarzadowymi odpowiednio do zakresu ich dziatania,
projektow aktéw normatywnych w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej ich
organizacji,

3) opracowywanie, koordynowanie i monitorowanie realizacji rocznych planéw
wspotpracy gminy z organizacjami pozarzadowymi,

4) opracowywanie materiatow do projektu budzetu gminy w zakresie planowanych do
udzielenia dotacji na realizacje zadan gminy,

5) ogtaszanie i przeprowadzanie otwartego konkursu ofert na zlecenie zadan z zakresu
dziatalnosci pozytku publicznego organizacjom pozarzadowym,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem dotacji na realizacje zadan publicznych
przez podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego, a w szczegdlnosci
ogtaszanie konkursow na realizacj¢ zadan gminy, opiniowanie wnioskéw o udzielenie
dotacji, opracowywanie umow dotacji, kontrola realizacji powierzonych zadan, kontrola
realizacji udzielnych dotacji.

Pracownika na stanowisku pracy swietlic wiejskich (Srodowiskowych) w razie nieobecnosci

W pracy zastepuje pracownik na stanowisku pracy oswiaty, wychowania, edukacji.”

d) §55 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»$ 55. Do zadan samodzielnego stanowiska pracy rolnictwa, le$nictwa, melioracji (IR)

nalezy:

1) wspdtpraca z instytucjami, jednostkami obstugujacymi rolnictwo, lesnictwo, melioracje,

2) realizacja Prawa wodnego w Gminie,

3) wspodipraca z Inspektorem Sanitarnym, Agencja Nieruchomosci Rolnych, Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, O$rodkiem Doradztwa Rolniczego i innymi




instytucjami oraz rolnikami z terenu Gminy Dartowo w zakresie wymiany informacji
i koordynacji wspolnych dziatan dotyczacych spraw rolnictwa,

4) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa rolnego,

5) wydawanie zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia w gospodarstwie rolnym,

6) wydawanie innych zaswiadczen dla prowadzacych gospodarke rolna, le$na, zgodnie
Z przepisami,

7) wykreslanie ciezaru realnego i hipotek z Ksiag Wieczystych na rzecz Skarbu Panstwa
i Gminy Dartowo,

8) przygotowywanie i nadzor nad realizacja programu naprawy, odbudowy urzadzen
melioracyjnych odnoszacych si¢ do zadan gminy w tym zakresie,

9) prowadzenie ewidencji dokonanych robdét konserwacyjnych, odnawiajacych urzadzenia
melioracyjne na terenie Gminy,

10) prowadzenie spraw dotyczacych towiectwa, leSnictwa na terenie gminy i odnoszacych
siec do zadan gminy,

11) przygotowywanie opinii w sprawach dotyczacych decyzji wylaczenia gruntow
z produkcji rolnej,

12) prowadzenie spraw w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

13) merytoryczne przygotowanie decyzji w sprawach zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

14) przygotowywanie decyzji na usuwanie drzew i krzewow, naliczanie kar pieni¢znych za
samowolne wyciecie drzew i krzewdw,

15) opieka nad parkami wiejskimi w gminie, na ktérych znajduje si¢ starodrzew,

16) przygotowywanie wniosku z ramienia Gminy o pozwolenie wodnoprawne oraz
prowadzenie rejestru tych pozwolen dotyczacych terenu gminy,

17) prowadzenie spraw z zakresu geologii.

Pracownika na stanowisku pracy rolnictwa, lesnictwa, melioracji w razie nieobecno$ci

W pracy zastepuje pracownik na stanowisku pracy ochrony $rodowiska, przyrody."

e) §61 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,»§ 61. Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ochrony $rodowiska, przyrody (OS)

nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony $rodowiska, przyrody, a nalezacych do zadan
Gminy,

2) planowanie zadan i zabezpieczenie srodkéw na realizacje inwestycji z zakresie ochrony
srodowiska i przyrody,

3) prowadzenie postepowania i merytoryczne przygotowywanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja uchwalonego przez Rade Gminy: Programu
ochrony srodowiska oraz aktualizacja tego dokumentu,

5) wspdipraca z innymi organami w zakresie ochrony, przyrody, srodowiska,

6) kontrola spetniania wymagan ochrony $rodowiska przez gminne jednostki organizacyjne
i osoby fizyczne,

7) wspoipraca i wspdtdziatanie z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i Panstwowej
Inspekcji Ochrony Srodowiska oraz innymi organami w sprawach zwiazanych z ochrona
srodowiska i przyrody,

8) ingerowanie w zamierzenia inwestycyjne i gospodarcze mogace rodzi¢ szkodliwe skutki
dla $rodowiska przyrodniczego,

9) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka sciekowa Gminy,

10) prowadzenie spraw sanitarnych,

11) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona przed bezpanskimi i dziko zyjacymi
zwierzgtami.



Pracownika na stanowisku pracy ochrony S$rodowiska, przyrody w razie nieobecnos$ci w
pracy zastepuje pracownik na stanowisku pracy rolnictwa, le$nictwa, melioracji."

f) dodaje sie §64a w nastepujacym brzemieniu:

,»§ 64a Do zadan samodzielnego stanowiska pracy spraw komunalnych (SK) nalezy:

1) utrzymanie w nalezytym stanie cmentarzy komunalnych oraz wspodtpraca z whascicielami
cmentarzy parafialnych,

2) nadzorowanie dziatalnosci GZUP w zakresie realizacji zadan komunalnych,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja uchwalonych przez Rade Gminy: Planu gospodarki
odpadami, Regulaminu utrzymania czystosci, i porzadku w gminie i Programu usuwania
azbestu oraz z aktualizacja tych dokumentow,

4) wydawanie opinii w sprawie zatwierdzenia programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi i
innymi niz niebezpieczne,

5) wydawanie decyzji zezwalajacych na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomo$ci oraz usuwania nieczystosci
ciektych,

6) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w s prawach dotyczacych ochrony §rodowiska
oraz utrzymania porzadku i czystosci w gminie,

7) wspbéipraca i wspdidziatanie z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i Panstwowej
Inspekcji Ochrony Srodowiska oraz innymi organami w sprawach zwiazanych z gospodarka
odpadami.

Pracownika na stanowisku pracy spraw komunalnych w razie nieobecno$ci w pracy zastepuje

pracownik na stanowisku ochrony $rodowiska, przyrody."

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Dartowo.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




