Zarzadzenie Nr 1)2011
Wojta Gminy Dartowo
z dnia 03 stycznia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia zmian organizacyjnych w szkotach prowadzonych przez Gmine
Dartowo.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 3 lustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(4j. Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 5 i ust. 7 pkt 3 ustawy z
dnia 7 wTzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. poz. 256, poz. 2572 z pdzn.
zm.) zarzadzam co nastepuje:

1.

5.

§1-

W 2011 r. postanawiani wprowadzi¢ zmiany organizacyjne w szkotach prowadzonych
przez Gmine Dartowo, polegajace na likwidacji stanowisk gtéwnych ksiegowych

i sekretarzy szkdt i utworzeniu stanowisk kierownikéw gospodarczych szkoty

i pomocnikéw administracyjnych.

Powyzsze zmiany obejmuja nast¢pujace szkoty:
1) Szkota Podstawowa w Stowinie,

2) Zespdt Szkot Nr 1 w Dobiestawiu,

3) Zesp6t Szkét Nr 2 w Starym Jarostawiu,

4) Zespodt Szkot Nr 3 w Dabkach,

5) Zespot Szkétr Nr 4 w Kopnicy.

W 2011 r. postanawiam wprowadzi¢ w Zespole Szkét Nr 2 w Starym Jarostawiu,
w Zespole Szkot Nr 3 w Dabkach i w Zespole Szkot Nr 4 w Kopnicy zmiany
organizacyjne polegajace na likwidacji stanowisk Zastepcow Dyrektorow.

Zakres obowiazkdw kierownikéw gospodarczych szkoty powinien obejmowaé w
szczegolnosci:
1) sprawy ksiegowe, finansowe i ekonomiczne szkoty,
2) pozyskiwanie dodatkowych $rodkéw finansowych,
3) sprawy administracyjne, gospodarcze szkot,
4) obowiazku przetozonego wobec pracownikéw administracyjno-
gospodarczych,
5) zastepowanie dyrektora szkoty podczas jego nieobecnosci z wylaczeniem
nadzoru pedagogicznego.

Zakres obowiazkdw pomocy administracyjnej powinien obejmowaé w szczegdlnosci
obstuge kasowa, wykonywanie czynnosci sekretarki, kancelistki, archiwisty,
magazyniera-zaopatrzeniowca gospodarczego.

Utworzenie stanowiska pomocy administracyjnej w szkole wymaga zgody Wojta

Gminy.

Obstuge prawna zapewnia organ prowadzacy w ramach obstugi prawnej w Urzedzie
Gminy.



7. Zatrudnienie na stanowisku kierownika gospodarczego szkoty, pomocy
administracyjnej wymagac¢ bedzie przeprowadzenia naboru (konkursu).

§2.

Zobowiazuje Dyrektorow Szkdét wymienionych w § 1 w ust. 2 niniejszego zarzadzenia do
dokonania zmian w szczegdlnoSci w statucie szkoty, w arkuszach organizacyjnych,
regulaminie wynagradzania pracownikéw w zakresiec wynikajacym z § 1 niniejszego
zarzadzenia w terminie do 31 stycznia 201 Ir.

§3.

1. Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw Szkét wymienionych w §1 w ust. 2 niniejszego
zarzadzenia do wprowadzenia zmian organizacyjnych, w tym Ww szczegdlnosci
podjecia czynno$ci z zakresu prawa pracy dotyczacych likwidowanych stanowisk w
terminie do 31 stycznia 2011 r.

2. Do czasu zatrudnienia wytonionych w drodze naboru /konkursu/ pracownikéw na
stanowiskach kierownikow gospodarczych szkoty i pomocy administracyjnych ich
czynno$ci powinny zosta¢ powierzone odpowiednio dotychczas zatrudnionym
gtéwnym ksiegowym i sekretarzom szkdt zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam:
1) Dyrektorom Szkoty w Stowinie, w Dobiestawtu, w Starym Jarostawiu, w Dabkach
i w Kopnicy,
2) Inspektorowi Oswiaty i Kultury Urzedu Gminy w Darfowie.

§5-

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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