Zarzadzenie Nr 4/2011
Weéjta Gminy Darfowo
z dnia 4 stycznia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Gminy Darlowo

Na podstanie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn.
zZm.)

Wijt Gminy Dartowo
zarzadza co nastepuje:

$1.

W Regulaminie naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Dartowo
stanowiacym zatacznik do zarzadzenia Nr 4/09 Wéjta Gminy Dartowo z dnia 8 stycznia 2009
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Gminy Dartowo wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 10 otrzymuje brzmienie:
» § 10 Dokumenty aplikacyjne sktadane sa przez kandydatéow w siedzibie Urzedu
w sposOb wskazany w ogloszeniu o naborze."

2) § 18 otrzymuje brzmienie:
» § 18. 1. Komisja w terminie w wskazanym w ogtoszeniu o naborze dokonuje
otwarcia dokumentdéw aplikacyjnych oraz ich weryfikacji formalne;j.
2. Celem analizy dokumentéw jest porownanie danych zawartych w aplikacji
z wymaganiami formalnymi okres§lonymi w ogtoszeniu."

3) § 20 otrzymuje brzmienie:
»§ 20 1. Selekcje koncowa kandydatow przeprowadza si¢ na podstawie
rozmowy kwalifikacyjnej oraz testu, za przygotowanie ktoérych odpowiedzialna jest
Komisja.
2. Termin i miejsce przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej okre$lone beda
w ogtoszeniu o naborze."

4) zatacznik nr 4 do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie
Gminy Dartowo otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Dartowo.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 4/2011

Wiéjta Gminy Dartowo

z dnia 4 stycznia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie
naboru na wolne stanowiska urzednicze

w Urzedzie Gminy Dartowo

Urzad Gminy Dartowo
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Dartowo ul. Jana Henryka Dabrowskiego 4, 76-150 Dartowo
I1. OkreSlenie stanowiska urzedniczego:

III. O ww. stanowisko moga/nie moga* ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktérym na podstawie umow miedzynarodowych lubprzepisédwprawawspdlnotowego przystuguje
prawo do pcdjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

IV. Kandydat winien spelnia¢ nastepujace wymagania:

1. Niezbedne:

) )
)

R )
2. Dodatkowe:

)
)
B)

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

VI. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. CV zuwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej,

3. kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem)',

4. kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)’,

5. kserokopie dowodu osobistego (str. 1i2), dla osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego-dokument
potwierdzaj acy tozsamos¢.

6. pisemne os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

7. pisemne os$wiadczenie kandydata o niekaralnoSci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat zobowiazany

" W przypadku ubiegania si¢ o kierownicze stanowisko urzednicze posiadanie wyksztatcenia wyzszego

pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym.

> W przypadku ubiegania si¢ o kierownicze stanowisko urzednicze posiadanie co najmniej trzyletniego stazu
pracy lub wykonywania przez co najmniej trzy lata dziatalnoSci gospodarczej o charakterze zgodnym
Z wymaganiami na danym stanowisku.



zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

8. kserokopie dokumentéw poswiadczajacych znajomos¢ jezyka polskiego okreslonych w zataczniku Nr 2
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie sposobu przeprowadzania
postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 218, poz, 1695), (po$wiadczone przez
kandydata za zgodno$é z oryginatem)’,

9. o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie wykonywaé zajeé
pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowiazkéw
stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczosci lub interesowno$ci oraz zajeé
sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z ustawy,

10. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

11. os$wiadczenie o tresci: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa,
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.)
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458,zpzn.
zm.)".

VIL Pozostate informacje dotyczace naboru:

1) Oferty pisemne wraz z wymaganymi dokumentami nalezy dostarczy¢ osobiscie do
Komisji Rekrutacyjnej w Urzedzie Gminy Dartowo ul. J. H. Dabrowskiego 4, 76-150

Dartowo w dniu ... ... ; w powyzszym terminie Komisja Rekrutacyjna przeprowadzi od
godz .. .. do godz ... test z wiedzy i umiejetnosci niezbednych do wykonywania
pracy na ww. stanowisku, a nastepnie od godz ... . ... . rozmowe kwalifikacyjna podczas,

ktorej kandydat ztozy dla Komisji Rekrutacyjnej ofertg¢ pisemna wraz z wymaganymi
dokumentami.

2) Dokumenty powinny by¢ zlozone w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem, adresem i numerem telefonu kontaktowego kandydata.

3) Oferty, ktére wplyna do Urzedu Gminy Dartowo po terminie, o ktorym mowa
w pkt. 1 nie beda rozpatrywane,

4) Komisja Rekrutacyjna sporzadzi informacje o wynikach naboru, ktéra zostanie
umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej http://ug.darlowo.ibip.pl oraz wywieszona
na tablicy ogtoszen w budynku Urzedu Gminy Darfowo na okres 3 miesigcy.

/data i podpis osoby upowaznionej/

* Dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umoéw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

* Niepotrzebne skreslic.



