Zarzadzenie Nr KW.120.62.2011
Wijta Gminy Dartowo
z dnia 25 maja 2011 r.

w sprawie wprowadzenia karty rozliczen czasu pracy pracownikow Urzedu Gminy Dartowo

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.)

Wjt Gminy Darfowo
zarzadza co nastepuje:

§1.
Z dniem 1 czerwca 2011 r. w Urzedzie Gminy Dartowo wprowadza si¢ karte rozliczen czasu
pracy, ktérej wzér stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
1. Karte rozliczen czasu pracy prowadza pracownicy Urzedu Gminy Dartowo z wytaczeniem:
1) Wéjta Gminy;
2) Z-cy Woijta;
3) Sekretarza Gminy;
4) Skarbnika Gminy;
5) Kierownikéw referatéw oraz innych pracownikéw wskazanych przez pracodawce.
2. Karte, o ktorej mowa w ust. 1 pracownicy przekazuja inspektorowi ptac, zatrudnienia i bhp
w terminie do 5 dnia kazdego kolejnego miesiaca za miesiac poprzedni, po jej
zatwierdzeniu przez bezposredniego przetozonego pracownika.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Dartowo.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik do zarzadzenia Nr KW.120.62.2011
Wojta Gminy Darfowo z dnia 25 maja 2011 r.
w sprawie wprowadzenia karty rozliczen czasu pracy pracownikéow Urzgdu Gminy Darlowo

Karta rozliczen czasu pracy za miesigce .......ceeeeeeveeeenne.. TOK o.eeeeee..
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