Zarzadzenie Nr  KW.0050.9.2012

Wijta Gminy Dartowo
zdnia 27.01.2012r

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminnego OsSrodka Pomocy Spotecznej
w Dartowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z péZzn. zm.) i § 7 statutu Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Dartowie stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr VII/69/2007
Rady Gminy Dartowo z dnia 29 czerwca 2007 r. zarzadzam co nastepuje:

1.

W zataczniku Nr 1 do zarzadzenia W¢jta Gminy Darfowo Nr K.W.0050.114.2011 dokonuje
si¢ nast¢pujacych zmian:

1) dodaje sie § Sa o tresci:

»1.Realizujac zadania z zakresu wspierania rodzin w formie organizacji pracy z rodzina
(zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. Nr 149, poz. 887) - tworzy sie¢ Zespdt Asysty Rodzinne;j.

2. Do zadan Zespotu ds. Asysty Rodzinnej nalezy udzielanie wsparcia rodzinie przezywajacej
trudnosci w wypetnianiu funkcji opiekunczo - wychowawczych, polegajace na:

1) analizie sytuacji rodzinnej i Srodowiska rodzinnego oraz przyczyn kryzysu w rodzinie,
2) wzmocnieniu roli i funkcji rodziny,

3) rozwijaniu roli i funkcji rodziny,

4) podniesieniu swiadomosci w zakresie planowania oraz funkcjonowania rodziny,

5) pomocy w integracji rodziny,

6) przeciwdziataniu marginalizacji i degradacji spotecznej rodziny,

7) dazenie do reintegracji rodziny",

2) w § 6 ust. 1 pkt 4 skredla si¢ wyrazy: ,,Zastepca Gtéwnego Ksiegowego”,
3) w § 6 ust. 1 dodaje pkt 8a o tresci: ,,Asystent Rodziny",
4) § 24 otrzymuje brzmienie:

,,Do zadan Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej rzeczowych skltadnikéw majatkowych;

3) przygotowywanie i rozliczanie inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majatkowych
oraz pozostatych aktywdéw i pasywow, z wytaczeniem przeprowadzonej w formie
spisu z natury;

4) prowadzenie kontroli formalno - rachunkowej dokumentéw finansowo - ksiegowych;

5) sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem rachunkowym i opis tych
dokumentow;



6) biezace przygotowanie i wprowadzanie dokumentéw do systemu finansowo
ksiegowego;

7) obstuga systemu ,,PLACE" - sporzadzanie list ptac, rozliczanie podatku od oséb
fizycznych;

8) sporzadzanie i ewidencja polecen ksiegowania dotyczacych list ptac;

9) sporzadzanie i kontrola realizacji uméw i porozumien;

10)prowadzenie i ksiegowanie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

I)obstuga systemu ,,PLATNIK" tj. sporzadzanie deklaracji do ZUS-u od pracownikéw
i od $wiadczeniobiorcow;

12)prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych;

13) przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw do archiwum;

14)dokonywanie obciazen dot. wydanych positkdw- sporzadzanie not obciazeniowych;

15) sprawdzanie i opisywanie faktur oraz rachunkéw",

5) dodaje sie § 26a o tresci:
,,D0 zadan asystenta rodziny w szczegdlnos$ci nalezy:

1) opracowanie i realizacja planu pracy z rodzina we wspdipracy z cztonkami rodziny
i w konsultacji z pracownikiem socjalnym, o ktérym mowa w art. 11, ust. 1 ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

2) opracowanie we wspoipracy z cztonkami rodziny i koordynatorem rodzinnej pieczy
zastepczej, planu pracy z rodzina, ktéry jest skoordynowany z planem pomocy dziecku
umieszczonemu w pieczy zastepczej;

3) udzielanie pomocy rodzinom w poprawie ich sytuacji zyciowej, w tym w zdobywaniu
umiegjetnosci prawidtowego prowadzenia gospodarstwa domowego;

4) udzielanie pomocy rodzinom w rozwiazywaniu probleméw socjalnych;

5) udzielanie pomocy rodzinom w rozwiazywaniu problemow psychologicznych;

6) udzielanie pomocy rodzinom w rozwiazywaniu probleméw  wychowawczych
z dzieé¢mi;

7) wspieranie aktywnosci spotecznej rodzin;

8) motywowanie cztonkdw rodzin do podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

9) udzielanie pomocy w poszukiwaniu, podejmowaniu i utrzymywaniu pracy zarobkowej;

10) motywowanie do udzialu w zajeciach grupowych dla rodzicéw, majacych na celu
ksztattowanie prawidtowych wzorcow rodzicielskich i umiejetnosci psychospotecznych;
11) udzielanie wsparcia dzieciom, w szczegdlnoSci poprzez udziat w  zajeciach

psychoedukacyjnych;

12) podejmowanie dziatan interwencyjnych i =zaradczych w sytuacji zagrozenia

bezpieczenstwa dzieci i rodzin;

13) prowadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla rodzicow i dzieci;

14) prowadzenie dokumentacji dotyczacej pracy z rodzina;

15) dokonywanie okresowej oceny sytuacji rodziny, nie rzadziej niz co pot roku

i przekazywanie tej oceny podmiotowi, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

16) monitorowanie funkcjonowania rodziny po zakonczeniu pracy z rodzina;

17) sporzadzanie, na wniosek sadu, opinii o rodzinie ijej cztonkach;

18) wspotpraca z jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej, wtasciwymi

organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami i osobami specjalizujacymi si¢
w dziataniach na rzecz dziecka i rodziny;



19) wspdipraca z zespotem interdyscyplinarnym lub grupa robocza, o ktéorych mowa
w art. 9a ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U.
Nr 180, poz. 1493, z pdézn. zm.) lub innymi podmiotami, ktérych pomoc przy
wykonywaniu zadan uzna za niezbedna.

§2.

Schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik do zarzadzenia Nr K. W.0050.114.2011 Wjta
Gminy Dartowo z dnia 26 sierpnia 2011 r. otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Dartowie.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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