Zarzadzenie Nr KW.120.9.2014
Wdéjta Gminy Darlowo
z dnia 30 pazdziernika 2014 roku

w sprawie realizacji zalecen pokontrolnych zawartych w protokole Archiwum
Panstwowego w Koszalinie.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013, poz. 594, z p6zn. zm.).

§ 1.

W zwigzku z przeprowadzong kontrola archiwum zakladowego Urzedu Gminy
Dartowo, polecam co nastgpuje:

1. Wydzieli¢ dokumentacj¢ spraw zakonczonych (teczki gospodarstw rolnych)
w celu przekazania ich ewidencyjnie do archiwum zakladowego, po uprzednim
wilasciwym ich uporzadkowaniu zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji
archiwalne;j.

Przesta¢ do Archiwum Panstwowego w Koszalinie jeden egzemplarz spisu
zdawczo — odbiorczego akt kat. A. Pozostala dokumentacje¢ spraw czynnych
przekaza¢ na stanowisko pracy.

2. Akta kat. A oraz dokumentacj¢ niearchiwalng o okresie przechowywania
dtuzszym niz 10 lat, zgromadzong w archiwum zaktadowym, nalezy umiesci¢
w zwiazanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowej (§ 15, ust. 4, pkt 1,
lit. e, instrukcji archiwalnej).

3. Akta kat. A Rady Gminy Darlowo i komisji z kadencji 2006-2010 znajdujace
sie w pomieszczeniu Biura Rady Gminy nalezy przekaza¢ ewidencyjnie
i fizycznie do archiwum zakladowego.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ p. D. Fornal referentowi ds. archiwum
zakladowego i p. I. Kowalskiej Kierownikowi Referatu Samorzadowego — Biura
Rady Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






