Zarzgdzenie Nr KW.120.11.2015
Wajta Gminy Darlowo
z dnia 1 kwietnia 2015 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr KW.120.45.2011 Wojta Gminy Darlowo z dnia 14 kwietnia
2011 roku w sprawiec wyboru podstawowego systemu dokumentowania przebiegu zatatwiania
spraw, wyznaczenia koordynatora czynnoéei kancelaryjnych, okreslenia rodzaju przesylek
nie otwieranych przez punk( kancelaryjny, ustalenia postgpowania z dokumentacja spraw
niezakonhczonych oraz przekazywania projektow pism do akceptacji.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013, poz. 594, z pdzn. zm.)

Wajt Gminy Darloweo
zarzadza co nastepuje:

§1.
W zarzadzeniu Nr KW.120.45.2011 Wéjta Gminy Dartowo z dnia 14 kwietnia 2011 roku

w sprawie wyboru podstawowego systemu dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw,
wyznaczenia koordynatora czynno$ci  kancelaryjnych, okre§lenia rodzaju przesylek
nie otwieranych przez punkt kancelaryjny, ustalenia postgpowania z dokumentacja spraw
niezakonczonych oraz przekazywania projektow pism do akeeptacji, §3 otrzymuje
nastepujace brzmienie:

»8 3. Powolujg koordynatora czynnosci kancelaryjnych - Panig Alicje Zawarta do biezacego
nadzoru nad prawidtowoécia wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, w szczegdlnodci
w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw
i prowadzenia akt.”

§ 2.
Traci moc zarzadzenie Nr KW.120.27.2013 Wéjta Gminy Dartowo z dnia 30 grudnia 2013
roku w sprawie zmiany zarzadzenia Nr KW.120.45.2011 W¢jta Gminy Darlowo z dnia
14 kwietnia 2011 roku w sprawie wyboru podstawowego systemu dokumentowania przebiegu
zalatwiania spraw, wyznaczenia koordynatora czynnoéci kancelaryjnych, okre§lenia rodzaju
przesylek nie otwicranych przez punkt kancelaryjny, ustalenia postgpowania z dokumentacja,
spraw niezakonczonych oraz przekazywania projektow pism do akeeptacii.

§ 3.

Pozostale zapisy zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powicrza si¢ Sekretarzowi Gminy Darlowo.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




