ZARZADZENIE NR KW.0050.122.2015
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 31 sierpnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2013r. poz. 594,
645, 1318, z 2014r. poz. 379, 1072, z2015r. poz. 1045), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885, 938, 1646, z 2014r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, 2015r. poz. 238, 532,
1045, 1117, 1130, 1189, 1190) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013,
poz. 330, z 2014r. poz. 768, poz. 1100, z 2015r. poz. 4)

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie
osobowym:

1) 1. Pan Wtodzimierz Blaszczak — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Pani Sylwia Pieper — Zastgpca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

3) Pani Grazyna Koman — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie od 1 pazdziernika 2015 roku do
8 stycznia 2016 rok wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje cztery Zespoty Spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikow
majatkowych w:

1. Urzedzie Gminy Darlowo przez Zespdt Spisowy w nastgpujacym sktadzie: Przewodniczaca — Pani
Katarzyna Kobalczyk Cztonek — Pani Anna Szynkowska — Borkowska Cztonek — Pan Rafal Kunysz

2. Jednostkach OSp na terenie Gminy Darlowo
przez Zespot Spisowy W nastepujacym sktadzie:
Przewodniczacy — Pan Tadeusz Bierniukiewicz Cztonek — Pani Alicja Zawarta Czlonek — Pan Witold Kowalski

3. Swietlicach wiejskich na terenie Gminy Darlowo
przez Zespot Spisowy W nastepujacym sktadzie:

Przewodniczaca — Pani Justyna Pacuta — Wozniak Cztonek — Pani Malgorzata Fahl Cztonek — Pani Elzbieta Kaleta
Cztonek — Pani Renata Lipicz Cztonek — Pani Ewa Ciosmak

4. Mienie = Gminne: .
przez Zespot Spisowy W nastepujagcym sktadzie:
Przewodniczaca — Pani Anita Lipinska Cztonek — Pan Henryk Kaleta Cztonek — Pani Anna Filipek Czlonek —
Pani Violetta Bonk

§ 3. Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zarzadzenie Nr KW.0050.162.2011 W¢jta Gminy
Darlowo z dnia 22 listopada 2011 roku w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 4. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku.

§ 5. Zobowiazuje¢ Przewodniczacych Zespotéw Spisowych do pobrania arkuszy spisowych od inspektora ds.
obstugi kasy. Arkusze spisowe wypetnia si¢ w dwoch egzemplarzach.

§ 6. Osoby wchodzace w sktad Zespotow Spisowych ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodnie z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji.

§ 8. Zobowiazuje¢ Zespoty Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

§ 9. Inwentaryzacje sktadnikoéw inwentaryzacyjnych w drodze uzgodnienia sald z bankami i kontrahentami
oraz porownania stanow ewidencyjnych z dokumentami i ich weryfikacji dokonujg pracownicy Referatu Budzetu
i Finansow, tj.:

1) Pani Dorota Koman
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2) Pani Elzbieta Orenczak

§ 10. Wykonanie = zarzadzenia powierzam  Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Przewodniczacym Zespolow Spisowych.

Wéjt Gminy Dartowo
Radostaw
Gtazewski

Radostaw Glazewski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr KW.0050.122.2015

Wéjta Gminy Darlowo
z dnia 31 sierpnia 2015 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Lp. Czynno$¢ inwentaryzacyjna Termin wykonania Osoby odpowiedzialne

1. Przeszkolenie Zespotow Spisowych do 30 wrzesnia 2015r. Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

2. Przygotowanie materiatéw niezbgdnych | do 2 pazdziernika 2015r. | Przewodniczacy Komisji

do przeprowadzenia inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej
(np. druki, przyrzady pomiarowe itp.)

3. Przygotowanie pol spisowych do 2 pazdziernika 2015r. | Osoby materialnie
odpowiedzialne za sktadniki
majatkowe

4. Spis z natury od 5 pazdziernika Cztonkowie Zespotow

do 27 listopada 2015r. Spisowych
5. Wycena spisanych sktadnikéw do 10 grudnia 2015r. Referat Budzetu i Finansow
6. Poréwnanie z dokumentacja ksieggowa | do 31 grudnia 2015r. Referat Budzetu i Finanséw
1 sporzadzenie zestawienia roznic
7. Wyjasnienie przyczyn powstania réznic | do 6 stycznia 2016r. Komisja Inwentaryzacyjna
inwentaryzacyjnych, sporzadzenie Przewodniczacy Zespotow
protokotu z wnioskami odnos$nie ich Spisowych
rozliczenia
8. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia | do 7 stycznia 2016r. Wéjt Gminy
roéznic inwentaryzacyjnych
9. Sporzadzenie sprawozdania do 7 stycznia 2016r. Komisja Inwentaryzacyjna
z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczacy Zespotow
Spisowych
10. | Ujecie réznic inwentaryzacyjnych do 8 stycznia 2016r. Referat Budzetu i Finanséw
i rozliczenie inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych
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