ZARZADZENIE NR KW.0050.56.2016
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 18 kwietnia 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Darlowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.  z 2016 r. poz. 446)
oraz § 10 ust. 3 statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Darlowie, stanowigcego zalacznik do uchwaty
Nr XLVIII/412/2014 Rady Gminy Dartowo z dnia 21 maja 2014 r. w sprawie statutu Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Darlowie, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dartowie stanowigcym
zatagcznik do zarzadzenia Nr KW.0050.5.2015 Wojta Gminy Dartowo z dnia 12 stycznia 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dartowie, wprowadza si¢ nastgpujace

zmiany:
1)w§6:
a) w ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»3) ,8) Referent do spraw spotecznych,”,
b) w ust. 2:

- pkt 9 otrzymuje brzmienie: "9) Kluby Seniora,,
- uchyla sie pkt 11;

¢) w ust. 3 Rejon 111 i Rejon IV otrzymujg brzmienie:
1. Rejon III:

1) Barzowice

2) Bobolin

3) Borzyszkowo

4) Dabki

5) Dabkowice

6) Drozdowo

7) Kopnica

8) Kowalewice

9) Kowalewiczki

10) Palczewice

11) Sulimice

12) Wicie

13) Zielnowo

14) Zukowo Morskie
2. Rejon IV:

1) Bukowo Morskie

2) Cisowo

3) Dartowiec

4) Gleznowo
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5) Gleznowko
6) Kopan
7) Krupy
8) Lesnica
9) Sinczyca
10) Trzmielewo
11) Porzecze
12) Zakrzewo
2) § 24a otrzymuje brzmienie:
,»§ 24a. Do zadan Inspektora administracyjnego nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach §wiadczen pieni¢znych lub w naturze z zakresu
pomocy spotecznej,

2) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach dodatkéw mieszkaniowych i dodatkéw
energetycznych oraz w ramach skladek na ubezpieczenie zdrowotne finansowanych ze S$rodkow
publicznych przyznawanych osobom uprawnionym do zasitku statego,

3) sporzadzanie list wyplat dotyczacych swiadczen pomocy spoteczne;,
4) prowadzenie rejestru:
a) udzielonej pomocy,
b) odmowy,
¢) odwotan,
5) sporzadzanie analiz wykonania budzetu na pomoc spoleczna,
6) opracowywanie sprawozdan z wykonania $srodkéw na pomoc spoteczna,
7) prowadzenie programéw komputerowych ,,Opieka”, ,,Dodatki mieszkaniowe” 1 CAS,
8) prowadzenie postgpowan zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,
9) prowadzenie archiwum zaktadowego,

10) prowadzenie i obsluga kasy, wplat i wyptat gotowkowych, sporzadzanie raportéw kasowych,
realizowanie czekow bankowych.”;

3) § 28 otrzymuje brzmienie:
»$ 28. Do zadan Referenta do spraw spotecznych nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga programu komputerowego ,,Opicka” poprzez wprowadzanie wywiadow srodowiskowych,
wnioskow o pomoc, kontraktéw socjalnych, niebieskich kart,

2) prowadzenie i rozliczanie prac spotecznie uzytecznych na terenie Gminy Dartowo, wspolpraca z
Powiatowym Urzgdem Pracy,

3) obstuga Kart Duzej Rodziny, w szczegdlnosci:
a) kompletowanie i przygotowywanie dokumentacji dotyczacej przyznawania Kart Duzej Rodziny,
b) doktadne i rzetelne wprowadzanie wnioskow do aplikacji Karty Duzej Rodziny,
¢) informowanie o wykonaniu kart oraz ich wydawanie klientom,

d) prowadzenie spraw doplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, zbiorowe zaopatrzenie w
wode, zbiorowe odprowadzanie §ciekow w ramach programu Karta Duzej Rodziny 3+ Gminy
Dartowo,

4) wspotpraca z klubami seniora oraz zespotami $piewaczy z terenu Gminy Darlowo, w szczegdlnosci:
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a) obstuga administracyjno — biurowa,
b) prowadzenie dokumentacji ze spotkan, w tym list obecnosci, zdjec,
¢) organizacja spotkan, imprez okoliczno$ciowych, integracyjnych,
d) organizacja czasu wolnego we wspotpracy ze $wietlicami wiejskimi,
5) obstuga programu prawnego LEX.”;
4) uchyla si¢ § 41;

5) Schemat organizacyjny stanowigcy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego, otrzymuje brzmienie jak w
zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dartowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Dartowo
Elektronicznie podpisany
przez Radostaw Gtazewski

Radostaw Glazewski
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Zatacznik do Regulaminu
Organizacyjnego GOPS Dartowo

Zarzadzenie Wéjta Gminy Dartowo
Nr KW.0050.56.2016.........cecevurereerrenerennnn.
z dnia 18.04.2016 rokK .....cccccevereveerereeennnn

KIEROWNIK
Gtéwny ksiegowy |1 etat | ZASTEPCA KIEROWNIKA |
Pracownik
Ksiegowa - 1 etat Asyst‘ent 2 etaty socjalny
Kadrowa rodziny

Pracownik
ds. spotecznych

1 etat

Inspektor administracyjny

1 etat
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Pracownik ds.
rozwigzywania
probleméw
spotecznych

1 etat

Pracownik
1 etat
gospodarczy
4 etaty
Pracownik
administracyjno- | 1 etat
biurowy
PUNKT PRZYGOTOWANIA .
. 9 etatéw
POSItKOW W BOBOLINIE
Koordynator Punktu
. o 1 etat
Przygotowania Positkow
Kucharka 3 etaty
Pomoc kuchenna 2 etaty
Zaopatrzeniowiec 2 etaty
Konserwator - pomoc kuchenna 1 etat
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