ZARZADZENIE NR KW.0050.72.2016
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 25 maja 2016 1.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Zakladu UzytecznoS$ci Publicznej w Dabkach

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r., poz.
446) Wajt Gminy Darlowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Zakladu Uzytecznosci Publicznej w Dabkach
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr KW.0050.86.2014 Wojta Gminy Darlowo z dnia 30 maja 2014 roku w
sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zaktadu Uzytecznosci Publicznej w Dabkach,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) W czgéci I Postanowienia ogolne ust. 4, 51 11 otrzymujg brzmienie:

a) ,,4. Catoksztaltem dzialalnos$ci Zaktadu kieruje Dyrektor, przy pomocy Zastgpcy Dyrektora, Glownego
ksiggowego, i samodzielnych stanowisk.”

b) ,,5. W przypadku nieobecnosci Dyrektora zastepuje go Zastepca Dyrektora.

¢),,11. Prawo do podpisywania pism w ramach zakresu dzialania Zaktadu majg: Dyrektor 1 Zastgpca
Dyrektora, kazdy z osobna. Do wylacznych uprawnien Dyrektora, a w razie jego niecobecnosci Zastepcy
Dyrektora nalezy podpisywanie pism:

- do organow administracji samorzadowej i panstwowej,

- wszelkich aktow o charakterze normatywnym (zarzadzania, okolniki, instrukcje,
regulaminy) ,

- zarzadzen pokontrolnych,

- pism zawierajagcych decyzje zwigzane ze zmianami organizacyjnymi oraz pism wyznaczajacych
badz zmieniajacych plany Zaktadu,

- w sprawach dotyczacych majatku Zaktadu.”
2) Uchyla sig ust. 12.
3) W czesci 11 Postanowienia szczegdtowe § 2 ust. 113 oraz § 3 otrzymuja brzmienie:

a) ,,1. Dyrektor Zakladu i Zastgpca Dyrektora moga upowazni¢ imiennie Kierownikow i pracownikow
na samodzielnych stanowiskach podporzagdkowanych im komoérek organizacyjnych do podpisywania
korespondencji wynikajacej z zakresu kierowanej przez nich komorki organizacyjne;j.”

b),3. Sprawy wymagajace podpisu Dyrektora lub Zastgpcy Dyrektora winny by¢ opracowywane i
przedktadane w jednej z nizej wymienionych form:

- projektu pisma,
- projektu aktu normatywnego,
- notatki stuzbowe;j.”

¢),,$ 3. 1. Wszystkie zarzadzenia majace charakter normatywny odnoszace si¢ do komorek organizacyjnych
i do podporzadkowanych jednostek a wprowadzajace przepisy, ktore okreslaja obowigzki 1 uprawnienia
poszczegbdlnych komorek lub shuzb badz regulujace sprawy o istotnym znaczeniu dla gospodarki i
funkcjonowania Zaktadu winny by¢ wydawane w formie zarzadzen wewnetrznych. Zarzadzenie wewngtrzne
podpisuje Dyrektor, a w wypadku jego nicobecnosci Zastepca Dyrektora.

2. Wszelkie inne wytyczne np. dotyczace gospodarki obstugi maszyn lub urzadzen, obiegu dokumentacji winny
by¢ wydawane w formie instrukcji lub regulaminow. Instrukcje, regulaminy akceptuje:

- Dyrektor — w odniesieniu do zakresu dzialania bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych,

- Zastepca Dyrektora — w odniesieniu do zakresu dziatania bezposrednio podlegtych komorek organizacyjnych,
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- Gtowny ksiggowy — w zakresie dziatania kierowanego przez niego pionu.
3. Kwalifikacje rejestru i ewidencje dokumentow prowadzi sekretariat zaopatrujac ja we wlasciwg numeracje.”
4) W czesci 11 Nadzor i kontrola ust. 1 12 otrzymujg brzmienie:
,»1. Odpowiedzialno$¢ za nadzor i kontrolg ponosza:

- Zastepca Dyrektora,
- Gléwny ksiegowy,
- kierownicy zakladow i dziatow,
- pracownicy na samodzielnych stanowiskach,
- pracownik prowadzacy kase,
- pracownik prowadzacy magazyn.

2. Zastegpca Dyrektora, Gtowny ksiegowy, kierownicy i pracownicy na samodzielnych stanowiskach ponosza
odpowiedzialnos¢ za:

- zabezpieczenie mienia,

- catoksztatt dziatalnosci powierzonej ich pionom, wzglednie Komorkom organizacyjnym badz
stanowiskom pracy,

- wykonanie zadan okre$lonych ramowym zakresem obowigzkdw oraz za porzadek ustalony
regulaminem pracy.”;

5) W czesci V w rozdziale III Stanowiskowe zakresy obowigzkow i uprawnien dodaje si¢ wust. la w
nastepujacym brzmieniu: "la. Zastgpca Dyrektora.

1. Zastgpca Dyrektora zastgpuje Dyrektora w czasie jego nieobecnosci wykonujgc wszystkie uprawnienia i
obowigzki Dyrektora.

2. Do zadan Zastepcy Dyrektora nalezy w szczeg6lnosci:

1) kontrola nad prawidtowym wykonaniem i rozliczeniem robot remontowych wykonanych w ramach
zatwierdzonego planu finansowego, oraz zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem prac,

2) koordynacja pracy podleglych komorek organizacyjnych poprzez nadzér nad prawidtowa realizacja zadan
przez podlegte komorki,

3) nadzor nad przeprowadzaniem okresowych przegladow technicznych zarzadzanych budynkéw i prawidtowym
sporzadzeniem protokotow oraz aktualizacja prowadzonych ksigzek obiektow zgodnie z wymaganiami
przepisOw prawa,

4) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania urzadzen technicznych w budynkach zarzadzanych przez zaktad,
5) wspolpraca z wlasciwymi komoérkami Urzedu Gminy Dartowo w zakresie realizacji zadan.
3. W czasie nieobecnosci Zastepcy Dyrektora zastepstwo petni pracownik wskazany przez Dyrektora Zaktadu.

6) Schemat Organizacyjny Gminnego Zaktadu Uzytecznos$ci Publicznej w Dabkach otrzymuje brzmienie jak w
ztgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnego Zaktadu Uzytecznosci Publicznej w
Dabkach.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Dartowo
Elektronicznie podpisany
przez Radostaw Glazewski

Radostaw Glazewski
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Zalacznik do zarzgdzenia Nr KW.0050.72.2016

Wojta Gminy Dartowo z dnia 25 maja2016r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Zaktadu Uzytecznosci Publicznej w Dabkach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY GMINNEGO ZAKtADU UZYTECZNOSCI PUBLICZNEJ W DABKACH

DYREKTOR
v

Zastepca Dyrektora

A

A

v
DZIAL KSIEGOWO - DZIAt TRANSPORTU | ZAPLECZA ZESPOL OBIEKTOW ZESPOL KAPIELISK
ADMINISTRACYJNY TURYSTYCZNYCH .
»| GLOWNY KSIEGOWY »| STANOWISKO DS. LOGISTYKI ,
STANOWISKO DS. TURYSTYKI, RATOWNICY WODNI :
POBORU OPLAT | WINDYKACI - starszy ratownikéw
STANOWISKO DS. KSIEGOWYCH, » KIEROWCY - starszy ratownik stanowiska
P> KASOWYCH | WINDYKACII - ratownik
»| BRYGADA ROBOT
.| STANOWISKO DS. KOMUNALNYCH
”| SEKRETARIATU, KADR | PLAC BRYGADA SPRZATACZY
ZESPOL MIENIA GMINNEGO
I
» KONSERWATOR-KIEROWCA

STANOWISKO DS. BHP | P.POZ.
!

"| BRYGADA DROGOWO-
REMONTOWA
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