ZARZADZENIE NR KW.120.10.2016
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 30 maja 2016 1.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Gminy Darlowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r.,
poz.446)

Wojt Gminy Darlowo
Zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Darlowo stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr
KW.120.4.2015 Woéjta Gminy Darlowo z dnia 27 stycznia 2015 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Dartowo, z pdzn. zm., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 17 otrzymuje brzmienie:
»$ 17. W Urzedzie funkcjonuja nastepujace referaty i samodzielne stanowiska:

1) Referat Organizacyjny,

2) Referat Budzetu i Finansow,

3) Biuro Rady Gminy,

4) Urzad Stanu Cywilnego,

5) Referat Inwestycji, Infrastruktury Technicznej i Gospodarki Przestrzennej,

6) Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,

7) Referat O$wiaty, Spraw Spotecznych i Swietlic,

8) Straz Gminna,

9) Stanowisko ds. funduszy unijnych i funduszu soteckiego,

10) Stanowisko ds. promocji, turystyki i sportu,

12) Stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej i obstugi OSP,

13) Stanowisko ds. obronnych, Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego.”;
2) W § 291 § 30 wyrazy ,,Referatu Spraw Obywatelskich” zastgpuje si¢ wyrazami ,,Referatu Organizacyjnego.”
3) § 37 otrzymuje brzmienie:

»37. W sktad Referatu Inwestycji, Infrastruktury Technicznej i Gospodarki Przestrzennej wchodza
nastepujace stanowiska pracy :

1) Kierownik Referatu (ZP)
2) Stanowisko ds. inwestycji, planowania przestrzennego i uzdrowiska (GI)
3) Stanowisko ds. budownictwa i remontow (AM)
4) Stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego i geodezji (GG)
5) Stanowisko ds. drog i komunikacji (DK)
6) Stanowisko ds. mienia komunalnego (MK)”;
4) W § 38 dodaje si¢ punkty 45 -51 w brzmieniu:
,»45) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zamowien publicznych, przetargdw,

46) przyjmowanie wnioskow do realizacji zadania w drodze zamoéwien publicznych,
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47) prowadzenie postgpowan w sprawach zamodwien publicznych, zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych, zwigzanych z dostawami, ustugami i robotami budowlanymi realizowanymi przez Gmine, w
tym sporzadzanie niezbednej dokumentacji do przeprowadzenia postgpowania w ramach zamowien
publicznych, w szczegdlnosci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

48) przygotowywanie projektow umow i zaméwien dotyczacych dostaw, uslug i robdt budowlanych
nieobjetych postepowaniem w sprawach zamowien publicznych;

49) analiza faktur pod wzgledem ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

50) przygotowywanie sprawozdan do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o0 przeprowadzonych
postepowaniach w sprawie zamowien publicznych,

51) prowadzenie i udostepnianie zbioru przepisOw prawnych dotyczacych zamowien publicznych oraz
wytycznych i wskazowek Urzgdu Zamowien Publicznych.”;

5) § 43 otrzymuje brzmienie:
»43. W sktad Strazy Gminnej wchodzg nastgpujgce stanowiska pracy:
1) Komendant Strazy Gminnej ((KG)
2) Zastgpca Komendanta (ZS)
2) Straznik Gminny (SG)
3) Stanowisko ds. obstugi administracyjnej (IG)”;
6) Uchyla sie § 45.

7) Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Dartowo, otrzymuje brzmienie jak w zlaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Dartowo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Darlowo
Elektronicznie podpisany
przez Radostaw Gtazewski

Radostaw Glazewski
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Radca Prawny (RP) —— Woi . W
ojt Gmlny Dartowo (WG) » Zastepca Wojta (ZWG) 1 etat
Audytor wewnetrzny (AW) [V
Sekretarz Gminy (OG) Skarbnik Gminy (BF)
1 etat 1 etat
* * A 4 A 4 A 4 A 4 A 4
Referat Referat Biuro Rady Gminy Urzad Stanu Cywilnego Referat Referat Referat Straz Gminna Samodzielne
Organizacyjny Budzetu i Finansow Inwestycji, Gospodarki Komunalnej Oswiaty, stanowiska pracy
Infrastruktury Technicznej Ochrony Srodowiska Spraw Spolecznych
i Gospodarki Przestrzennej i Rolnictwa i Swietlic
Kierownik Kierownik Kierownik Referatu (ZP) 1 etat Kierownik Referatu (RK) 1 etat Kierownik Referatu (RS) 1 etat Komendant
Biura Rady Gminy(BR) 1 etat Urze¢du Stanu Cywilnego Strazy Gminnej (KG) 1 etat
(USC) 1 etat
A 4 A 4 A 4 A 4 A 4 A 4 A 4 A 4 A 4
Stanowiska Stanowiska Stanowiska Stanowiska Stanowiska Stanowiska Stanowiska Stanowiska Stanowiska
etaty etaty etaty etaty etaty etaty etaty etaty etaty
ds. kadr (UG) -1 Zastgpca Skarbnika Gminy ds. obstugi Rady Gminy ds. dowodow osobistych ds. inwestycji, planowania ds. ochrony $rodowiska ds. o$wiaty (OK) -1 Zastepca Komendanta ds. funduszy unijnych
(BD) -1 (GB) -1 i ewidencji ludnosci  (EL) -1 przestrzennego i uzdrowiska i przyrody (08) -1 (ZS) -1 i funduszu soteckiego (FU)-1
ds. wynagrodzen (BW) -1 (Gh -1 ds. zasitkow rodzinnych i
ds. podatku od nieruchomosci ds. obstugi jednostek ds. rolnictwa, le$nictwa $wiadczen wychowawczych Straznik gminny (SG) -2 ds. promocji, turystyki
ds. obstugi kancelarii Urzedu (BFN) -1 pomocniczych (RP) -1 ds. budownictwa i remontow i melioracji (IR) -1 (ZR) -1 i sportu (PT) -1
(OM) -1 (AM) -1 ds. obshugi administracyjnej ds. ochrony przeciwpozarowej
ds. podatku rolnego ds. gospodarki odpadami ds. $wiadczen opiekunczych, (IG) -1 i obstugi OSP (p.poz) - 1
ds. kancelaryjno - (BFR) -1 ds. zagospodarowania komunalnymi (RO) -1 wychowawczych i ochrony
administracyjnych  (KA) -1 przestrzennego i geodezji zdrowia ds. obronnych, Obrony
ds. ksiggowosci podatkowe;j (GG) -1 ds. gospodarki wodno - $0) -1 Cywilnej i Zarzadzania
ds. obstugi Sekretariatu Wojta i windykacji naleznosci kanalizacyjnej (RW) -1 Kryzysowego (ZK) -1
(KW) -1 (BN)-1 ds. drog i komunikacji ds. $wiadczenia pomocy panstwa
(DK) -1 ds. ksiggowosci i egzekucji w  wychowaniu  dzieci

ds. archiwum zaktadowego

(AZ) -1
informatyk (0D -1
ds. administracyjno -
gospodarczych (UA -1
ds. gospodarczych  (RG) -1
pracownicy obstugi -13

ds. ksiggowosci i optaty
miejscowej (BG)-1
ds. optaty uzdrowiskowej

i targowej (BU) -1

Kierownik Wydatkow
Budzetowych

i Sprawozdawczosci (BB) -1
ds. obstugi kasy (BK) -2
ds. ksiggowosci, optat

i podatkow
(BP)-1

ds. ksiggowosci wydatkow
budzetowych (BPB) -1

ds. ksiggowosci i rozliczen
srodkow trwatych (BS) -1

ds. mienia komunalnego
(MK) -1

administracyjnej $wiadczen

pieni¢znych z tytutu

optat za gospodarowanie

odpadami komunalnymi
(BWN)-1

(SD) - 1

ds. S$wietlic i zezwolen na

sprzedaz
Petnomocnik ds. Wspotpracy

alkoholu

z

Organizacjami  Pozarzadowymi

(AL) -1
ds. obstugi §wietlicy -16
pracownicy obstugi -19

Zalacznik

do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Darlowo

Zalacznik

do zarzadzenia Nr KW.120.10.2016

Wojta Gminy Dartowo

z dnia 30 maja 2016 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzg¢du Gminy Dartowo
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