ZARZADZENIE NR KW.120.11.2017
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 20 listopada 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboréw przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy
w Darlowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2017r.,
poz. 1875) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin wybordéw przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy w Dartowie, ktory
stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Dartowo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Darlowo
Elektronicznie podpisany
przez Radostaw Glazewski

Radostaw Glazewski
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Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr KW.120.11.2017
Wojta Gminy Dartowo z dnia 20 listopada 2017 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboréw przedstawicieli

pracownikéw Urzedu Gminy w Dartowie

Regulamin
wyborow przedstawicieli pracownikow Urzedu Gminy w Darlowie

Rozdzial 1
Postanowienia wstepne
§1.

Regulamin wyborow przedstawicieli pracownikow zwany dalej Regulaminem okresla

zasady zglaszania kandydatow, przeprowadzania wyboréw oraz tryb odwotania i

zrzeczenia si¢ funkcji przez przedstawiciela pracownikow.

§ 2.

[lekro¢ w Regulaminie wyborow przedstawicieli pracownikow Urzedu Gminy w

Darlowie jest mowa o:

1) pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Dartowie;

2) pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy
w Urzedzie Gminy w Darlowie ;

3) przedstawicielu pracownikéw — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzgdu Gminy
w Darlowie;

4) kandydacie na przedstawiciela pracownikéw — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Urzedu Gminy w Dartowie, ktory przez zgloszenie wiasnej kandydatury ubiega si¢ o
petnienie funkcji przedstawiciela pracownikow ;

5) Komisji Wyborczej — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang Zarzadzeniem Wojta

Gminy Dartowo do wyboru przedstawiciela pracownikow.

Rozdzial 11

Wybér przedstawiciela pracownikow

§3.

Przedstawiciel pracownikow wybierany jest w celu wspoéidziatania z pracodawca

w przypadkach wymaganych przepisami prawa, w szczegdlno$ci dokonywania w
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imieniu pracownikow uzgodnien i/lub konsultacji z pracodawcag w zakresie konsultacji
zwolnien grupowych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 13 marca 2003 r. o
szczegllnych zasadach rozwigzywania z pracownikami stosunkOw pracy z przyczyn
niedotyczacych pracownikow (Dz. U. z 2016 r. poz. 1474), oraz wszystkich dziatan
zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy wymienionych w art. 237112 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, z p6zn. zm.), a
takze zadan w zakresie problematyki objetej art. 91 § 2, art. 67 6§ 4, art. 139 § 3, art.
145 § 2, art 150 § 3, art. 1517 § 4, art. 237 2 Kp.
§ 4.

1. Pracodawca powiadamia pracownikéw o potrzebie przeprowadzenia wyborow na

przedstawiciela pracownikow w formie przyjetej u Pracodawcy.
2. Kandydatem na przedstawiciela pracownikow moze by¢ kazdy pracownik

oprocz osob wchodzacych w sktad komisji wyborczej.
3. Wybory sa:

1) réwne - wyborcy biorg udziat w wyborach na réwnych zasadach. Kazdemu

wyborcy przystuguje jeden glos,
2) bezposrednie - wyborcy wybieraja przedstawicieli pracownikéw bezposrednio
sposrod kandydatow,

3) jawne - wybory odbywaja si¢ w glosowaniu jawnym.
4. Prawo wybierania ma kazdy pracownik Urzedu Gminy w Darlowie bez wzglgdu na

sposOb nawigzania stosunku pracy.
5. Glosowac mozna tylko osobiscie.

§5.

Wybory przeprowadza si¢ w czasie pracy 1 w miejscu wyznaczonym przez pracodawce.

§6.

1. Wybory przedstawiciela pracownikéw przeprowadza Komisja Wyborcza, w sktad
ktorej wchodzi dwoch pracownikow powotlanych przez pracodawce.

2. Komisja wykonuje czynnosci wskazane w niniejszym Regulaminie w czasie pracy.

§7.
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1. Wybory zarzadza pracodawca okreslajac miejsce, dzien i godziny przeprowadzenia
wyborow.

2. Pracownicy zglaszaja swoja kandydatur¢ na przedstawiciela pracownikow do
Komisji Wyborczej w terminie 1 miejscu wskazanym przez pracodawce, na pismie,
zgodnie z trescig zatgcznika nr 1 do Regulaminu.

§ 8.

1. Wybory sg wazne bez wzgledu na liczbe pracownikéw, ktorzy wzieli w nich udziat.

2. Na przedstawiciela pracownikéw, o ktorym mowa w § 3 zostaje wybranych
maksymalnie dwéch pracownikow, ktérzy otrzymali najwiekszg liczbg glosow.

3. Na przedstawiciela pracownikoOw zostaje wybrany pracownik, ktory otrzymat
najwigkszg liczbe gltosow.

4. Jezeli trzech kandydatow otrzymato rowng najwigksza liczbe glosow, o wyborze
rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez Komisje Wyborcza.

5. Gdy zaden pracownik nie wezmie udzialu w glosowaniu, komisja wyborcza
przeprowadza ponowne wybory, ktore pracodawca zarzadza w terminie 14 dni
liczonych od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu wyborow. W szczegolnych
przypadkach termin ten mozna przedtuzy¢, nie dtuzej jednak niz do 30 dni.

6. Przepis ustepu poprzedzajacego stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, gdy zaden

z pracownikoOw nie zglosi swojej kandydatury na przedstawiciela pracownikow, z ta

jednak roznica, ze termin do zarzadzenia ponownych wyborow nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym wybory miatly si¢ odby¢.

7. Komisja Wyborcza ustala wyniki glosownia oraz sporzadza protokot z gtosownia -

zatacznik nr 2 do Regulaminu.

8. Komisja Wyborcza wydaje za§wiadczenie o wyborze przedstawiciela pracownikow -

zatacznik nr 3 do Regulaminu.

9. O wyniku wyborow Komisja Wyborcza informuje pracodawce 1 pracownikow w

drodze pisemnej informacji - zatagcznik nr 4 do Regulaminu.

§9.

1. Kadencja przedstawiciela trwa 6 lat. Kolejne wybory przeprowadzane be¢dg nie

p6zniej niz 30 dni przed zakonczeniem biezacej kadencji.
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2. Wygasnigcie funkcji przedstawiciela pracownikéw przed upltywem kadencji

nast¢puje na skutek zrzeczenia sie funkcji lub ustania stosunku pracy.

§ 10.

1. Pracownicy mogg odwotaé przedstawiciela podczas trwania kadencji. W tym celu
powinni ztozy¢ pracodawcy pisemne zgdanie przeprowadzenia gtosowania w celu
odwotania przedstawiciela.

2. Zadanie odwotania dla swej skutecznosci musi byé podpisane przez co najmniej 25

procent pracownikéw zatrudnionych na dzien jego skladania. Zadanie odwotania

wskazywa¢ musi imi¢ 1 nazwisko przedstawiciela, ktorego odwotania pracownicy si¢
domagaja, oraz przyczyng.
§11L

1. Glosowanie w sprawie odwolania przedstawiciela wskazanego w zadaniu odwotania
przeprowadza Komisja Wyborcza, stosujagc odpowiednio zasady przewidziane dla
wybordéw przedstawicieli.

2. Odwotlanie przedstawiciela nastgpi, gdy opowie si¢ za tym co najmniej 50 procent
pracownikow bioragcych udziat w glosowaniu.

3. Glosowanie w sprawie odwotania jest wazne, gdy wezmie w nich udziat co najmniej

50 procent wszystkich uprawnionych do glosowania pracownikow.

§12.

Po zakonczeniu glosowania Komisja Wyborcza sporzadza protokoét z glosowania
(zatacznik nr 5 do Regulaminu), w ktérym stwierdza:

1) jaka liczba pracownikow wzigta udziat w glosowaniu,

2) ile gloséw zostalo oddanych,

3) liczbe gloséw oddanych za odwotaniem przedstawiciela wskazanego w zadaniu
odwotania,

4) liczbg gloséw oddanych przeciwko odwotaniu przedstawiciela wskazanego w
zadaniu odwotania,

5) wynik glosowania w postaci stwierdzenia, czy nastgpito skuteczne odwotanie

przedstawiciela wskazanego w zadaniu, czy nie.
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§ 13.
Przedstawiciel moze zrzec si¢ swej funkcji z zachowaniem 1-miesigcznego terminu ze
skutkiem na ostatni dzien kolejnego miesigca, nastepujacego po miesigcu, w ktorym
dokonal zrzeczenia si¢ funkcji. Oswiadczenie o zrzeczeniu si¢ funkcji przedstawiciela
nalezy ztozy¢ pracodawcy.

§ 14.
Integralng cz¢s¢ Regulaminu wybordéw przedstawiciela pracownikow Urzedu Gminy
w Darlowie stanowig nizej wymienione zatgczniki:
1) Zalgcznik Nr 1: O$wiadczenie pracownika w/s zgloszenia kandydatury na

przedstawiciela pracownikow,

2) Zalacznik Nr 2: Protokot glosowania w/s wyboru przedstawiciela pracownikow;
3) Zalacznik Nr 3: Zaswiadczenie o wyborze przedstawiciela pracownikows;
4) Zalacznik Nr 4: Informacja o wyborze przedstawiciela pracownikow;

5) Zalacznik Nr 5: Protokét glosowania w/s odwotania przedstawiciela pracownikow.

§ 15.
W sprawach nieujetych w Regulaminie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Pracy i

wydane na jego podstawie akty wykonawcze.

§ 16.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1do Regulaminu
Wyborow przedstawiciela pracownikow
Urzedu Gminy w Dartowie

(imie i nazwisko)

(stanowisko pracownika)

Oswiadczenie pracownika

w/s zgloszenia kandydatury na przedstawiciela pracownikow

Zgodnie z Regulaminem wybordéw przedstawicieli pracownikow Urzedu Gminy w
Darlowie zgtaszam swoja kandydature / wyrazam zgode na kandydowanie™ na przedstawiciela
pracownikow wybranego do reprezentowania interesOw pracownikow.

Oswiadczam, iz jest mi wiadome, ze zadaniem przedstawiciela pracownikow jest
wspotdziatanie z pracodawca w przypadkach wymaganych przepisami prawa.

Oswiadczam, iz jest mi wiadome, Ze przedstawiciel pracownikow z tytulu pelnienia
swojej funkcji nie otrzymuje dodatkowego wynagrodzenia i nie podlega szczegolnej

ochronie przed zwolnieniem przez pracodawce.

e data (CzytelnypOdeSkandydata)

*x _ g
- niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu
Wyborow przedstawiciela pracownikow
Urzedu Gminy w Dartowie

PROTOKOL GLOSOWANIA

w/s wyboru przedstawiciela pracownikow

1. Gtosowanie przeprowadzono w dniu ............. - rozpocz¢to si¢ o godz. .................
i trwato do godz. .................. :

2. Liczba uprawnionych do gtosownia wynosita .........................

3. W glosowaniu wzigto udziat .......... pracownikow.

4. Na poszczegolnych kandydatow oddano nastepujaca liczbe gtosow:

1) e .
2) e .
3) e .
A) oo .
) .
5. Komisja stwierdzila, zZe najwigkszg liczbg glosow uzyskal/uzyskali i
przedstawicielem pracownikoéw zostal/zostali: ..o
Dartowo, dnia .....cccevveeeeeiiiiiiiiiiieeeen.
L e et
imie nazwisko podpis
e ettt ettt et ettt st st nbees
imie nazwisko podpis

(podpisy cztonkoéw Komisji Wyborczej)
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Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu
Wyborow przedstawiciela pracownikow
Urzedu Gminy w Dartowie

ZASWIADCZENIE NR ......./ .......
O WYBORZE PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

Komisja Woyborcza stwierdza, ze w wyniku wyborow przeprowadzonych w
dniu . PaN/PANT ... s .
zostal/a wybrany/a na Przedstawiciela Pracownikow do reprezentowania interesow
pracownikéw Urzedu Gminy w Dartowie w przypadkach wymaganych przepisami

prawa.

Dartowo, dnia .....cceevveeeeeiiiieciiiiieeeenn, .

imi¢ nazwisko podpis

(podpisy cztonkéw Komisji Wyborczej)
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Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu
Wyborow przedstawiciela pracownikow
Urzedu Gminy w Dartowie

INFORMACJA
O WYBORZE PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

Na Przedstawiciela Pracownikow do reprezentowania interesow pracownikoéw Urzedu

Gminy w Darlowie w przypadkach wymaganych przepisami prawa W

AU e zostat/a wybrany/a Pan/Pani ..o,
Dartowo, dnia .....cceevveeeeeiiiiiirieieeeenn, .
L e
imi¢ nazwisko podpis
e ettt bttt ne
imi¢ nazwisko podpis

(podpisy cztonkdéw Komisji Wyborczej)
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Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu
Wyborow przedstawiciela pracownikow
Urzedu Gminy w Dartowie

PROTOKOL GLOSOWANIA

w/s odwolania przedstawiciela pracownikow

1. Glosowanie przeprowadzono w dniu ............. - r0zpoczelo si¢ o godz. .................
itrwato do godz. .......ccccee..e.. :

2. Liczba uprawnionych do glosownia wynosita ...........................

3. W glosowaniu wzigto udziat ............. pracownikdw.

- liczbg glosow oddanych za odwotaniem przedstawiciela wskazanego w zadaniu
odwotlania;

- liczbg glosow oddanych przeciwko odwotaniu przedstawiciela wskazanego w
zadaniu odwolania;
4. Na poszczegolnych kandydatow oddano nastgpujaca liczbe gtosow:.............. :
5. Komisja stwierdzita, ze nastapito / nie nastgpito skuteczne odwotanie przedstawiciela

wskazanego w zadaniu Pana/Pani: ... :

Dartowo, dnia .....ccevvveeeeeiiiiecciiiieeeenn, .

imi¢ nazwisko podpis

(podpisy cztonkoéw Komisji Wyborczej)
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