Wprowadzenie do spr ia fi 90, obejmuje w 6l

1.1 nazwe jednostki
'URZAD GMINY DARLOWO
12 siedzibe jednostki
DARLOWO
13 adres jednostki
'UL.DABROWSKIEGO 4, 76-150 DARLOWO
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Urzad jest jednostka budzetowa przy pomocy ktorej realizuje si¢ gminne zadania publiczne w tym zadania z zakresu administracji rzadowej wynikajace z ustaw
2. 'wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018-31.12.2018
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finans
JEDNOSTKOWE
4. lomowienie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie

0 rachunkowosci oraz przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach

publicznych, z uwzglgdnieniem nizej przedstawionych zasad.

Ewidencja ksiggowa sktadnikoéw majatku odbywa si¢ na kontach:

- 011 - Srodki trwate

- 013 - Pozostate $rodki trwate

- 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Na koncie 011 ujmuje si¢ wartosci, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacji okreslonych w wykazie stanowiacym zatacznik do ustawy o podatku
dochodowym od osob prawnych i finansowane sa ze $rodkéw budzetowych pozabudzetowych przeznaczonych na inwestycje.

Srodki trwate amortyzuje si¢ poprzez spisanie w ciezar funduszu Urzedu zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dla amortyzacji srodkow trwatych.
Amortyzacji srodkow trwatych dokonuje si¢ i wprowadza si¢ do ewidencji na koniec kazdego roku obrotowego.

Ewidencj¢ $rodkow trwatych prowadzi si¢ wartosciowo wedtug cen nabycia i kosztow poniesionych na ich przebudowg, rozbudowg lub modernizacjg.

Ewidencje warto$ciowa prowadzi si¢ w ksiggowosci budzetowej na koncie 011 - ,,Srodki trwate"
Ewidencja szczegotowa srodkow trwatych - konta 011 -,,Srodki trwate" prowadzona jest w ksiedze $rodkow trwatych prowadzone sa przy pomocy programu
komputerowego pn."Srodki trwate ..
Pozostate $rodki trwate /konto 013/finansowane sa z wydatkow biezacych, a wartosci niematerialne i prawne /020/ finansuje si¢ z wydatkow biezacych lub
inwestycyjnych.

Dtlugoterminowe aktywa finansowe (konto 030) to aktywa finansowe obejmujace w szczegdlnosci

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych
- akcje i inne dtugoterminowe papiery warto$ciowe jako lokaty dtugoterminowe
Srodki trwate wycenia si¢ i wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej wedtug warto$ci poczatkowej stanowiacej cene nabycia; jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycil
sktadnika majatku - jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu. Cena nabycia obejmuje:
- ceng zakupu nalezng sprzedajacemu, tacznie z podatkiem VAT, jesli nie podlega on
odliczeniu badz zwrotowi, pomniejszona o ewentualne rabaty, upusty, i inne zmniejszenia,
- cto, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne, skarbowe),
- koszty transportu, zatadunku i wytadunku,
- koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie obiektu
do uzywania.

Srodki trwate przyjete po zakonczeniu robot inwestycyjnych, wycenia si¢ w warto$ci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow- zaréwno bezposrednich jak i
posrednich, poniesionych przed przyjeciem $rodka trwatego do uzywania w stanie kompletnym .Na dowdd udokumentowania przyjecia srodka trwatego sporzadza si¢ OT|
-Przyjgcie srodka trwatego do uzywania lub po jego ulepszeniu. Dowod OT powinien by¢ sporzadzony w dwoch egzemplarzach , z czego jeden oryginat jest
przeznaczony dla ksiggowosci , a kopia dla pracownika prowadzacego ewidencj¢ srodkow trwatych. Zatwierdzony dowod OT przez Wojta Gminy podlega wprowadzeni
srodka trwatego do ewidencji komputerowej za pomoca programu ,,Majatek trwaty" na licencji ZETO Koszalin.

Srodki trwate otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate ujawnione w trakcie inwentaryzacji wycenia si¢ w warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy ich brak- na poziomie ceny rynkowe;.
Pozostate $rodki trwate ewidencjonuje si¢ w cenie lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od innej jednostki - w wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu.
Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci jednostki oraz zasadg istotnosci, przyjmuje si¢ nastgpujgce rozwiazania szczegolne:

1. ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacj¢ finansowa jednostka przyjmuje w zasadach

wyceny aktywow i pasywOw nastgpujace uproszczenia, ktore nie wywieraja istotnie ujemnego

wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki oraz

wyniku finansowego:

2. oplacane z gory: prenumeraty, abonamenty, ubezpieczenia majatkowe nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow,
ksigguje si¢ je natomiast w koszty miesigca, w ktorym zostaty poniesione.

3.jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego .Materialy zakupione na potrzeby administracyjno- gospodarcze , w tym materialy biurowe , gospodarcze ,
srodki czystosci odpisuje si¢ w cigzar kosztow w momencie zakupu rzeczywistych cenach zakupu. Ponoszone koszty zakupu materialow ujmuje si¢ na koncie 401 —
Zuzycie materialow i energii.




Umorzeniu w petnej warto$ci, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania podlegaja:

1/ odziez i umundurowanie

2/ meble i dywany

3/ pozostate srodki trwate/wyposazenie/o wartosci nie przekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

Pozostate $rodki trwate o wartosci ponizej 300,00 zt uznaje si¢ za zuzyte w dacie wydania i nie podlegaja one ewidencji na koncie 013.

Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

Warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ poprzez spisanie w ci¢zar funduszu Urzedu, i dla amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych stosuje si¢ metode liniow.
(miesigczng) ze stawka amortyzacyjng 30% rocznie.

Pozostale wartosci niematerialne i prawne nie przekraczajace kwoty 10 000,00 zt podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecial
ich do uzywania.

Na koniec roku sktadniki majatkowe wycenia sig:

a) $rodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczgte) - w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w  bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

b) srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne - wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia lub wartoci po aktualizacji wyceny, pomniejszonych o
odpisy umorzeniowe i z tytutu trwalej utraty wartosci;

c) Srodki trwale, towary i materiaty otrzymane od innych jednostek nieodptatnie lub w formie darowizny - wedtug wartosci rynkowej na dzien nabycia lub w wartosci
okreslonej na podstawie decyzji wiasciwego organu. Wartos$¢ rynkowa okreslona jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia (tzw. warto$¢ godziwa);

d) do bilansu wartos¢ srodkoéw trwatych przyjmowana jest w wysokosci netto, tj. po pomniejszeniu o warto$¢ umorzenia obliczonego za caly okres od
poczatku uzytkowania srodka trwatego;

¢) warto§¢ materialow ujmuje si¢ w ksiggach wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, w drodze szczegotowej identyfikacji rzeczywistych cen (kosztow)
sktadnikow aktywow, ktore dotycza Scisle okreslonych przedsigwzigé, niezaleznie od daty ich zakupu lub wytworzenia;

f) krajowe $rodki pienigzne wycenia si¢ i ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w warto$ci nominalnej. Srodki pienigzne w walutach obcych wykazuje si¢ na biezacol
w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej przeliczonej przez bank na walutg

PLN wedtug kursu kupna lub sprzedazy stosowanego w tym dniu przez bank, z ktorego ustug jednostka korzysta. Na koniec kwartatu (wg zasad obowigzujacych na dzien|
bilansowy) $rodki pienigzne w walutach obcych wycenia sig po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank prowadzacy rachunek, nie wyzszym jednak od kursu
$redniego ustalonego przez NBP (art. 30 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci) .

¢) naleznosci i zobowigzania powstate w ciggu roku ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej okreslonej przy ich powstawaniu (art. 28 ust. 11 ustawy
o rachunkowosci).

h) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzief bilansowy w ich wartoci wynikajacej z ewidencji.

Cena nabycia lub koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie i $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogét kosztow dotyczacych
danej _ inwestycji poniesionych przez jednostkg od dnia rozpoczgcia budowy do dnia, na ktory sporzadzony jest bilans, lub do dnia przyjgcia do uzywania powstatych w
wyniku inwestycji srodkow trwatych, w tym rowniez niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug i podatek akcyzowy oraz koszty obstugi zobowigzan
zaciggnigtych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe minus przychody z tego tytutu. Wycena moze zawiera¢ aktualizacj¢ wyceny.

Nalezno$ci wycenia si¢ na koniec roku w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci. Zobowigzania wycenia si¢ na koniec roku w kwocie
'wymagajacej zaplaty (przy instrumentach finansowych )

Nalezno$ci i zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia sig nie pozniej niz na koniec kwartatu, wg zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

Do przychodow urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieyjgte w_planach finansowych innyct
samorzadowych jednostek budzetowych.

[Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz tych jednostek.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu. W ksiggach rachunkowych nie wykazuje si¢ nalezno$ci i zobowigzan przedawnionych. Zostaja spisane
odpowiednio na pozostate przychody lub w koszty operacyjne.

1. Warto$§¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci

2. Odpisy aktualizujgce naleznos$ci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze.

3. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza si¢ do wynikéw na pozostatych operacjach .

4. Nie aktualizuje si¢ dochodow wycenionych metoda kasowg (zrealizowanych),

5. Naleznosci umorzone , przedawnione lub nieSciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartosci.

6. W urzedzie gminy Darlowo beda podlega¢ odpisaniu te naleznosci (niezabezpieczone), co do ktorych przeprowadzono postgpowanie egzekucyjne i
dato ono negatywne efekty - nie pdzniej niz na dzien bilansowy ( na podstawie zweryfikowanej na koniec roku dokumentacji o negatywnych

wynikach przeprowadzonej egzekucji). Naleznosci ,0 ktorych mowa sa ewidencjonowane pozabilansowo - odrgcznie w formie wykazu , a ksigguje si¢ je na kontach
'Wn 761 i Ma 290 na podstawie utworzonego PK.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasni jmuja w

szczegOlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytutdw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Nazwa grupy rodzajowe] skfadnika Wartast Zwigkszenie wartosci Ogotemzwigkszenie  |Zmniejszanie wartoc poczatkowe] Ogotem zmniejszenid
Lp. |aktywéw trwatych poczatkewa - stan na poczatkawej wartoici poczgtkowe] wartaici poczatkowd
poczatek roku Aktualizacid Praychody Frzemieszczanire] [4+5+6] zbycie Likwidzcja inne [8+5+10]
obrotowege
1 2 E] 4 5 3 7 2 ] 10 1
1. |WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE 231771,43 2337,00 2337,00 0,00
2. |SRODKiI TRWALE 105 853 885,58 0,00 26 775 990,09 28 803,40 26 798 793,49 5768148 9523,19 118 094,90 185 299,57
1) |Grunty 9480 799,48 720 105,00 720 105,00 51681,48 51681,48
2) |Budynki i lokale i obiekty inzyni Igdow 91527 267,15 25781 042,06 25 781 042,06 6 000,00 9523,19 66 177,40 81 700,59
4) |Urzgdzenia techniczne i maszyny 1250 498,96 173 833,03 28 803,40 196 636,43 29114,10 29 114,10
8) Srodki transportu 2275752,73 0,00 0,00
9) [Narzedzia, przyrzgdy , ruchomosci i wypod 1319 567,26 101 010,00 101 010,00 22 803,40 22 803,40
gdzie indziej niesklasyfikowane 0,00 0,00
0,00 0,00
RZAEM (poz.li2) 106 085 657,01 0,00 26 778 327,09 28 803,40 26 801 130,49 5768148 9523,19 118 094,30 185 299,57
0,00 0,00
Nazwa srupy rodzajowe skiadnika Umorzenie -stan na Zwiskszenie wciasu roku obrotowezo Ozétem zwiskszenie Umorzenie na Wartosé netto skiadnikéw
Lp. |skeywswerwatven poczatekroku umarzenia Zmniejszenia koniec roku ktywéw
iazarck  |inne (14+15+16) umorzenia obrotoweso stan na poczatek stan na keniec roku
obratowy roku obrotowaga obrotowege
1 2 3 a s s 7 e B 10 11
1. |WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE 218 446,29 13 929,84 13 929,84 0,00 232 376,13 1332514 1732,30
2. |SRODKI TRWALE 343862 830,04 0,00 3993 541,20 14049,41 4007 590,61 21421,52 38848999,13 61510 256,06 83469 157,37
1) |Grunty 0,00 0,00
2) |Budynki i lokale i obiekty inzynierii ladowej i wadnej 31311376,93 3692540,93 3692 540,93 5916,39 34998 001,52 60215 890,17 82 228 607,10
4) |urzadzenia techniczne i maszyny 1052 899,69 50138,52 1404941 64 187,93 145572 1115 631,30 197 599,27 302 389,39
8) |[Srodki transportu 1215 443,66 241 370,59 241 370,59 1456 814,25 1060 309,07 818 938,48
9) |Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie , 1283 109,71 9491,16 9491,16 14049,41 1278551,46 36 457,55 119 222,40




aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrgbnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowy!
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
71 167,95 zt
1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu uméw leasingu
77 069,53 zt
1.6. liczbg oraz warto$¢ posiad h papierow warto$ciowych, w tym akcji i udzialow oraz dtuznych papierow wartosciowych

|11 896 udzialow o wartosci 2 338 654,00 zt




1.7.

dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Stan na pocz.okresu 1 039 854,69 zt odpisanie — 268 893,56 zt stan na koniec okresu
sprawozdawczego 770 961,13

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy

1.9. podziat zobowiazan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
1031 189,45 zt

b) powyzej 3 do 5 lat
0

C) powyzej 5 lat
0

1.10. | kwotg zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy

1.11. | Iaczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. | taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote¢ czynnych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztow stanowiacych rdznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywoOw a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14. | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
1908 124,84 zt

1.15. | kwotg wyptaconych srodkow pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze
60272,58 7t

1.16. | inne informacje

2.

2.1, wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapaséw
Nie dotyczy

2.2, koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly
koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
19 349 963,89 zt

2.3. kwote i charakter poszczegoélnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore

wystapity incydentalnie




24, informacje¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
Nie dotyczy

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na oceng sytuacji

majatkowej 1 finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Dartowo dnia 29 marca 2019 rok

Skarbnik Gminy Wéjt Gminy Dartowo

Violetta Kolanek Radostaw Gtazewski
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