ZARZADZENIE NR KW.120.4.2019
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 30 maja 2019 .

w sprawie ustalenia zasad uzywania samochodu sluzbowego w Urze¢dzie Gminy w Darlowie.

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r,
poz. 506) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Obstuge transportowa samochodu stluzbowego marki Dacia Duster o numerze rejestracyjnym ZSL

42169 bedacego w dyspozycji Urzedu Gminy w Dartowie prowadzi pracownik ds. drogownictwa i transportu.

§ 2. Samochadd stuzbowy moze by¢ wykorzystywany wylacznie w celach sluzbowych zwigzanych z realizacja

zadan Urzedu Gminy w Dartowie.

§ 3. 1. Samochodem shluzbowym mozna porusza¢ si¢ po obszarze Gminy Dartowo bez koniecznosci
wystawienia delegacji stuzbowej, w tej sytuacji wystarczajace jest zgloszenie zapotrzebowania w Biurze Obstugi

Interesanta.

2. Samochodem shluzbowym mozna poruszaé si¢ poza obszarem terytorialnym Gminy Darlowo w celu

realizacji zadan Urzedu Gminy w Dartowie.

3.W  przypadku, oktorym mowa  wust. 2 niniejszego  paragrafu, pracownik  korzystajacy

z samochodu stuzbowego powinien posiada¢ wystawionag delegacj¢ stuzbowa.

§ 4. 1. Pojazdem, o ktorym mowa w § 1 moze kierowa¢ pracownik, ktorego w ramach zakresu czynnosci
upowazniono do prowadzenia samochodu stuzbowego, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.
2. Uzytkownikowi samochodu stuzbowego zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

§ 5. 1. Wyjazdy shuzbowe pracownikéw odbywajg si¢ wedlug harmonogramu wyjazdow, ktory prowadzony

jest w Biurze Obslugi Interesanta, na podstawie zgltoszonego przez pracownikdéw zapotrzebowania.

2. Pracownicy korzystajacy z samochodu shuzbowego zobowigzani sa do kierowania si¢ zasada celowosci

1 oszczgdnosci.

3. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu przejazd powinien odbywac si¢ najkrotsza droga i wedtug

trasy zgodnej ze ztozonym zapotrzebowaniem.
§ 6. Pracownicy, ktorym powierzono do uzywania samochod stuzbowy zobowigzani sg do:

1) eksploatowania samochodu stuzbowego z zachowaniem zasad bezpieczenstwa

i ekonomicznych warunkow jazdy;

2) dbania o czystos$¢ uzytkowanego pojazdu;
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3) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu (przed pierwszym wyjazdem samochodu) ze
szczegblnym uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu

w uktadzie chtodniczym;

4) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek niezwlocznego poinformowania o tym fakcie pracownika ds.

drogownictwa i transportu;

2) w przypadkach: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badZz elementow jego wyposazenia
niezwlocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu Policji oraz zgloszenie szkody do

ubezpieczyciela za posrednictwem inspektora ds. gospodarczych;

6) wszelkie koszty wynikajace znaruszenia przepisOw ruchu drogowego pokrywa kierujacy samochodem

stuzbowym.

§ 7. Do eksploatacji mozna dopusci¢ tylko pojazd sprawny technicznie i wyposazony zgodnie z przepisami

ruchu drogowego.

§ 8. 1. Ewidencja wykorzystania samochodu w celu realizacji obowigzkéw shuzbowych jest prowadzona

zgodnie ze wzorem karty drogowej, stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Korzystanie z samochodu stuzbowego powinno by¢ udokumentowane na karcie drogowej prowadzonej

przez kierowce pojazdu.
3. Karty drogowe wydawane sa przez pracownika ds. drogownictwa i transportu.
§ 9. Do podstawowych zadan pracownika ds. drogownictwa i transportu nalezy:

1. rozliczanie kart drogowych oraz sporzadzanie sprawozdan miesi¢cznych z przebiegu kilometrow i zuzycia

paliwa;
2. sprawdzanie prawidlowo$¢ dokonanych zapisoéw w kartach drogowych;
3. weryfikacja rachunkow za naprawe i konserwacje samochodu stuzbowego.

§ 10. 1. Okresowa obstuge techniczng pojazdu nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcja obstugi danej marki

w warsztatach mechaniki pojazdowej po okreslonym przebiegu kilometrow i obejmuje ona czynnosci:
1) smarowania;
2) czyszczenia, kontroli, regulacji 1 niezbednych wymian;
3) diagnostyki.

2.Dla pojazdu znajdujacego si¢ w okresie gwarancji nalezy przestrzega¢ warunkow gwarancyjnych

okreslonych przez producenta.

§ 11. Zlecenie naprawy samochodu shuzbowego nastgpuje na wniosek pracownika ds. drogownictwa

i transportu i wymaga akceptacji Wojta Gminy oraz kontrasygnaty Skarbnika.

§ 12. Zakupu paliwa do samochodu stuzbowego dokonuje pracownik ds. drogownictwa i transportu.
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§ 13. 1. Po zakonczonej pracy samochdd stuzbowy parkowany jest we wskazanym miejscu.

2. Samochdd moze by¢ parkowany w innych miejscu gwarantujacym jego bezpieczenstwo, na podstawie

wyrazonej zgody przez Wojta Gminy Dartowo lub pracownika upowaznionego do tej czynnosci.
§ 14. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ pracownikowi ds. drogownictwa i transportu.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Darlowo
Elektronicznie podpisany
przez Radostaw Glazewski

Radoslaw Glazewski
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