ZARZADZENIE NR KW.0050.3.2020
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 7 stycznia 2020 r.

W sprawie upowaznienia i powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy Darlowo.

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72019 1., poz. 506, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018r., poz. 2096, z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Annie Szynkowskiej — Borkowskiej Sekretarzowi Gminy Dartowo prowadzenie spraw

w zakresie zapewnienia sprawnego funkcjonowania Urzedu Gminy i warunkéw jego dziatania poprzez:
1) podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy,

2) wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy, w tym

wydawania polecen stuzbowych,
3) udzielania urlopéw wypoczynkowych i kierowania na wyjazdy stuzbowe,

4) sprawowania og6lnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci

kancelaryjnych,
5) reprezentowania w trakcie kontroli zewnetrznych,

6) wykonywania innych zadan i obowiazkoéw natozonych obowigzujacymi przepisami za wyjatkiem nalezacych

do wylacznej kompetencji Wojta.

§ 2. Upowazniam Paniag Ann¢ Szynkowska — Borkowska Sekretarza Gminy Dartowo do wydawania
i podpisywania w imieniu Wojta Gminy Dartowo decyzji administracyjnych, postanowieni zaswiadczen
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz postgpowania podatkowego, atakze do
podpisywania pism i innych dokumentdéw objetych zakresem dziatania Urzedu lub wynikajacych z realizacji zadan

organoéw gminy.

§ 3. W zakresie powyzszych upowaznien i pelnomocnictw Pani Anna Szynkowska — Borkowska Sekretarz

Gminy Dartowo uprawniona jest do podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wojta Gminy Dartowo:
1) wszelkich pism wychodzacych z Urzedu Gminy;
2) wszelkich pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych;
3) wszelkich dokumentow zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umow i $wiadectw pracy;
4) umow cywilnoprawnych, porozumien i ugod;
5) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzgdowych;

6) tytutow wykonawczych;
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7) polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy w Darlowie oraz kierownikow gminnych

jednostek organizacyjnych;
8) czekow gotowkowych;
9) zatwierdzanie do wyplaty faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen pracownikow;
10) wszelkich dokumentow finansowych;
11) sprawozdan GUS, finansowych i innych;

12) wszelkich dokumentow (m.in. wnioskéw o platnosé, zaswiadczen, oswiadczen, pism itp.) zwigzanych
z realizacjg przez Gming projektéw dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach wszystkich

programow realizowanych przez Gming Dartowo oraz projektow i programoéw finansowanych ze $rodkoéw

krajowych;
13) zamdwien na dostawy 1 ushugi oraz roboty budowlane;
14) faktur i rachunkéw VAT;
15) stwierdzania wlasnorgcznos$ci podpisow;

16) potwierdzania zgodno$ci odpisow =z oryginaltami dokumentdw na potrzeby Urzedu oraz kontroli

zewnetrznych.

§ 4. Powierzam Pani Annie Szynkowskiej — Borkowskiej Sekretarzowi Gminy Darlowo prowadzenie w moim

imieniu spraw Gminy Dartowo w czasie mojej nieobecnosci.

§ 5. Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa zchwilg jego cofnigcia albo

rozwigzania stosunku pracy na zajmowanym stanowisku.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Darlowo.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Darlowo

Elektronicznie podpisany
przez Radostaw Gtazewski

Radoslaw Glazewski
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