ZARZADZENIE NR KW.120.7.2021
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 13 wrzesnia 2021 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U z 2019r.,
poz. 742) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 13 wrzesnia 2021 roku powotuje Pana Piotra Stupskiego na Pelnomocnika do spraw Ochrony

Informacji Niejawnych w Urzgdzie Gminy Dartowo.

§ 2. Pan Piotr Stupski spelnia warunki okre$lone w art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie

informacji niejawnych (Dz. U z 2019r., poz. 742), a mianowicie:

1) posiada poswiadczenie bezpieczenstwa Nr N0337421P wydane przez Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewngtrznego
Delegatura w Gdansku upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne”

z terminem waznosci do 25.08.2031r.;

2) odbyt szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla pelnomocnikéw do spraw ochrony informacji
niejawnych iich zastepcoOw oraz osob przewidzianych na te stanowiska, przeprowadzone przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewngtrznego Wydziat Zamiejscowy w Szczecinie Delegatury ABW  w Gdansku

potwierdzone za§wiadczeniem Nr 005720N z dnia 29.12.2020r.

§ 3. Zadania  Pelnomocnika do  spraw  Ochrony  Informacji  Niejawnych  okresla  ustawa
z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych, rozporzadzenia wykonawcze do tej ustawy oraz

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Powolanie Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych jest bezterminowe.
Pelnomocnictwo wygasa w przypadku utraty cech, ktore pelnomocnik musi spelnia¢  zgodnie

z ustawg o ochronie informacji niejawnych.

2. Wymagane jest, zgodnie zart. 32 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,
poddanie si¢ przez Pelnomocnika Ochrony kolejnemu postgpowaniu sprawdzajacemu, ktore warunkowac bedzie

uzyskanie nastgpnego poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Kolejne postepowanie sprawdzajgce powinno by¢ podjete co najmniej na 6 miesiecy przed uptywem terminu

wazno$ci poswiadczenia bezpieczenstwa.

§ 5. Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Dartowo

i odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.
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§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 65b/2010 Wojta Gminy Dartowo z dnia 14 maja 2010 roku w sprawie powotania

Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Dartowo.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Darlowo

Elektronicznie podpisany
przez Radostaw Glazewski
Radostaw Glazewski
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr KW.120.7.2021
Wéjta Gminy Darlowo

z dnia 13 wrze$nia 2021 roku

Do zadan Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy, w szczeg6lnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materialdw i1 obiegu dokumentow;

5) opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizaciji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu o0sob zatrudnionych lub petlnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktéorym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto,

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktorych mowa w art. 73 ust. 1,
danych, o ktéorych mowa w art. 73 ust. 2, oséb uprawnionych do dost¢pu do informacji
niejawnych, a takze osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub
wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu pos§wiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie
wykazu, o ktorym mowa w pkt §;

10) nadzor nad nadawaniem i znoszeniem klauzuli tajnosci;

11) nadzér nad udostgpnianiem informacji niejawnych wytacznie osobom uprawnionym;

12) kontakt z wlasciwg delegaturg Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

13) wspotdziatanie ze stuzbami i instytucjami kontrolujacymi stan zabezpieczenia informacji
niejawnych w jednostce organizacyjnej;

14) w przypadku stwierdzenia naruszenia w jednostce organizacyjnej przepisOw o ochronie
informacji  niejawnych zawiadamianie o tym kierownika jednostki organizacyjnej
i podejmowanie niezwlocznych dzialan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci tego
naruszenia oraz ograniczenia jego negatywnych skutkow;

15) w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisOw o ochronie informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej, zawiadomienie niezwlocznie 0 tym fakcie ABW;

16) przygotowywanie upowaznien uprawniajagcych do dostgpu informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone;

17) prawidtowe 1 rzetelne dokumentowanie prowadzonych postepowan sprawdzajacych
zwyktych;

18) przeprowadzanie kolejnych postepowan sprawdzajacych co najmniej na 6 miesigcy przed
terminem uplywu waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa;

19) prowadzenie weryfikacji 0sob nowozatrudnionych w jednostce pod katem posiadanych
poswiadczen bezpieczenstwa,

20) ewidencja udostepnianych akt postepowan sprawdzajacych lub kontrolnych postepowan
sprawdzajacych uprawnionym stuzbom 1 instytucjom.
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