ZARZADZENIE NR KW.120.17.2020
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 22 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej sprzetu komputerowego w Urzedzie Gminy Darlowo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz
1875 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisj¢ Likwidacyjng sprzetu komputerowego w nastgpujacym sktadzie:
1) Katarzyne Ossowska
2) Rafat Kunysz
3) Maciej Rudnikowski
4) Emil Gawgda
§ 2. Ustala Regulamin dziatania Komisji zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Dartowo

Elektronicznie podpisany
przez Radostaw Gtazewski

Radoslaw Glazewski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr KW.120.17.2020
Wojta Gminy Dartowo
z dnia 22 grudnia 2020 r.

REGULAMIN DZIALANIA
KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SPRZETU KOMPUTEROWEGO
W Urzedzie Gminy Dartowo

81
1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Dartowo.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji lub zastepca
Przewodniczacego Komisji.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci poszczegolnych rzeczowych sktadnikow majatku (Srodkow
trwalych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Kierownika
administracyjnego przez Wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

2. Do wniosku dotgcza si¢, w przypadku ich posiadania: dokumentacj¢ techniczna,
ekspertyzy, opinie — umozliwiajgce ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku
do ewentualnego dalszego uzytkowania.

3. Zbegdne sktadniki majatku ruchomego do czasu ich zagospodarowania lub fizycznej
likwidacji przechowuje si¢ w pokoju nr 10 w Urzedzie Gminy Dartowo.

§3
1. Przewodniczacy Komisji, po otrzymaniu od Kierownika administracyjnego wniosku wraz
z niezbedng dokumentacjg, ustala termin posiedzenia Komisji.
2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatno$ci sktadnika do
dalszego uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do
likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, przekazanie
do utylizacji itp.,

3) dokonanie fizycznej likwidacji sprzgtu komputerowego stanowigcego wiasnosé
Urzedu Gminy Dartowo,

4) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego
wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

5) wypehienie druku LT — likwidacja $rodka trwalego; likwidacja pozostatych
srodkow trwalych nie wymaga wystawienia druku LT.

§4
1. Na podstawie ogledzin zbednego sprzetu komputerowego Komisja sporzadza protokot
likwidacyjny, o ktérym mowa w §3 ust 2.4. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie niezbedne
dokumenty.

Id: 07DDB9D0-5C20-44F0-A3E9-7C6ADE77C1DA. Podpisany Strona 1



2. Dowdd ,,LT”, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu wraz z protokotem
likwidacyjnym wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla Dzialu
Ksiggowosci, drugi dla Kierownika administracyjnego. Protokot likwidacyjny podpisuja
cztonkowie Komisji.

3. Protokét wraz z dowodem ,,.LT” przekazywany jest Wojtowi Gminy Dartlowo, w celu
akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Dartowo protokoét likwidacyjny wraz z dotagczonym
dowodem ,,LT” jest przekazywany do Dziatu Ksiggowosci, w celu wyksiegowania danego
sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania przez Kierownika
administracyjnego.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje si¢ zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje Komisja w obecnosci Kierownika
administracyjnego.

3. Kierownik administracyjny pozbawia sprzet numeréw inwentarzowych po
przeprowadzonej likwidacji.

4. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi
przepisami, Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania
utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego.

5. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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(piecze¢ jednostki )

Zalacznik nr 1

do Regulaminu dziatania
Komisji Likwidacyjnej
sprzgtu komputerowego

Kierownik administracyjny
Urzedu Gminy Darlowo

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych

Whnioskuje¢ o likwidacj¢ nizej wyszczegdlnionych sktadnikow majatkowych:

Wartodd Uzasadnienie
Lp. | Nrinwentarzowy Nazwa $rodka trwatego los¢ powodu
poczatkowa ST
likwidacji
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu dziatania
Komisji Likwidacyjnej
sprzetu komputerowego

(piecze¢ jednostki )

Protokol likwidacji Srodkow trwalych
/Srodkow trwalych w uzywaniu/wyposazenia/

(Uwaga! Sporzgdzony oddzielnie dla Srodkéw trwalych, Srodkéw trwalych w uzywaniu, wyposazenia nie podlegajgcego
ewidencji ilosciowo-wartosciowej).

Zgodnie z Zarzadzeniem nr KW.120.12.2020 Wojta Gminy Dartowo z dnia 22 grudnia 2020 roku w
sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sprzetu komputerowego w Urzgdzie Gminy Dartowo,
Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

trwatych. Komisja stwierdzita, Ze Z Uwagi N ZUZYCIC .......uviveiiriire ittt e e e e e

nadaja si¢ one jedynie do lIKWIaC]i POPIZEZ ........eeniie it e e e e e e e

W zwiazku z powyzszym dokonano liIkwidacji .......cc.ccoevveriiiiiiniiiicce e (Srodkow
trwatych / Srodkéw trwalych w uzywaniu / wyposazenia) Zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:

. rtosé . Sposab fizycznej
Lp. Nazwa srodka Nrinwent. | Ilos¢ Wartose Uwagi P . _|zy"z J
poczatkowa likwidacji

Podpisy cztonkow komisji:
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Zatwierdzam JIKWIAACIE: .ouiitt ittt e e ettt e e e
(pieczec i podpis kierownika jednostki) (data)
Zatacznik nr 3
do Regulaminu dziatania
Komisji Likwidacyjnej
sprzetu komputerowego

Komadrka LIKWIDACIA
organizacyjna
Symbol kosztow SKEADNIKA MAJATKU RUCHOMEGO - LT

Wyposazenia LN NR

Nazwa sktadnika majgtku ruchomego:
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
Zdjac ze stanu Data rozpoczecia likwidacji
Komisja Likwidacyjna Decyzje Komisji ZATWIERDZAM
1
(podpisy)
(data) (data) (podpis)
Ksiegowos¢
Wptyneto dnia.....eeeeeeeeeceecececeee e, POAPIS oottt et
Do ] Y oA OO O SRR RRURRTPORORUPPPRR
Polecenie ksiegowania nr.........cccccveeeeeeeennnns
Treéd KONTO SUMA KONTO
Winien Ma
Uwagi Ksiegowano
(podpis)
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