ZARZADZENIE NR KW.120.7.2022
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 20 czerwca 2022 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminu Darlowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r., 559)
Wéjt Gminy Darlowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Darlowo stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr
KW.120.4.2015 Woéjta Gminy Darlowo zdnia 27 stycznia 2015 roku w sprawie ustalenia Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy Darlowo, wprowadza si¢ zmiany:
1. § 17 otrzymuje brzmienie:
»$ 17. W Urzedzie funkcjonuja nastgpujace referaty i samodzielne stanowiska:
1) Referat Spraw Obywatelskich,
2) Referat Budzetu i Finansow,
3) Biuro Rady Gminy,
4) Urzad Stanu Cywilnego,
5) Referat Inwestycji, Infrastruktury Technicznej i Gospodarki Przestrzennej,
6) Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,
7) Referat O$wiaty, Spraw Spotecznych i Swietlic,
8) Straz Gminna,
9) Stanowisko ds. funduszy unijnych,
10) Stanowisko ds. promocji, turystyki i sportu,
11) Stanowisko ds. obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego i obstugi OSP,
12) Stanowisko ds. zasitkow rodzinnych i $wiadczen wychowawczych,
13) Stanowisko ds. $wiadczen opiekunczych, wychowawczych i ochrony zdrowia,
14) Stanowisko ds. administracyjnych,
15) Stanowisko ds. funduszu soteckiego i podatku akcyzowego.”.

2. Struktura Stanowisk w Urzgdzie Gminy Dartowo, otrzymuje brzmienie jak w ztaczniku do niniejszego

zarzadzenia.

3. Skresla si¢ § 49.

1d: BB9E228D-2139-49B2-9A77-0124D752EF47. Podpisany Strona 1



4. § 50 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:

»$ 50. Do zadan stanowiska ds. obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego i obstugi OSP

(ZK) nalezy:w zakresie spraw obronnych:

1. Opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw w ramach planowania i programowania obronnego,

w tym:

a) planu operacyjnego funkcjonowania Gminy;

b) kart realizacji zadan operacyjnych;

¢) ankiet Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych.

2. Opracowanie i aktualizowanie dokumentoéw /planu/ Akcji Kurierskiej oraz udziat w organizowaniu

akcji na terenie Gminy, szkolenie kurierow.

3. Opracowanie, prowadzenie i aktualizacja dokumentow dotyczacych:
a) stanowiska kierowania /SK/ przemieszczenia na zapasowe miejsce pracy;
b) statego dyzuru,
¢) prowadzenie szkolen w tym zakresie.

4. Wykonanie zadan zwigzanych z planowaniem inaktadaniem obowiazku $wiadczen osobistych

1 rzeczowych na terenie gminy, w tym:

a) opracowanie projektow decyzji administracyjnej o nalozeniu obowigzku $wiadczen osobistych

i rzeczowych;
b) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o natozeniu obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych;
¢) wystawienie wezwan do wykonania §wiadczen osobistych i rzeczowych;
d) prowadzenie rejestru wykonanych $wiadczen osobistych i rzeczowych;
e) opracowanie ,, Planu $wiadczen osobistych Gminy na dany rok”;

f) opracowanie i aktualizowanie ,,Planu $wiadczen osobistych Gminy przewidzianych do wykonania

w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny”’;
g) opracowanie ,,Zestawienia $wiadczen osobistych przewidzianych do realizacji na terenie Gminy”;
h) opracowanie i aktualizacja ,,Planu §wiadczen rzeczowych Gminy na dany rok”;

1) opracowanie 1 aktualizowanie ,, Planu $wiadczen rzeczowych Gminy przewidzianych do wykonana

w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny”;
j) opracowanie ,,Zestawienia §wiadczen rzeczowych przewidzianych da realizacji na terenie Gminy”.

5. Opracowanie, prowadzenie i aktualizowanie planu przygotowacé publicznej i niepublicznej stuzby

zdrowia w Gminie na potrzeby obronne panstwa.
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6. Planowanie i organizacja szkolenia obronnego na terenie Gminy, w tym:
a) opracowanie programow szkolenia obronnego;
b) opracowanie rocznych planow szkolenia obronnego Gminy;
¢) opracowanie i prowadzenie dokumentacji ¢wiczen, treningéw i szkolen obronnych;
d) opracowanie 3-leniego programu szkolenia obronnego.

7. Opracowanie rocznych planéw kontroli wykonywania zadan obronnychw komorkach

organizacyjnych Urzedu oraz w podlegltych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych.

8. Opracowanie i utrzymanie w statej aktualizacji Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy na czas

W wraz z etatem.w zakresie obrony cywilnej:

1. Opracowanie i aktualizowanie dokumentéw w zakresie obrony cywilnej, w tym:
a) planu obrony cywilnej,
b) plany dziatania formacji obrony cywilnej,
¢) kart przydziatu do formacji obrony cywilnej;

2. Prowadzenie dokumentacji dla gminnych formacji obrony cywilnej oraz ich szkolenia zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

3. Planowanie szkolenia dla formacji obrony cywilnej, kierowniczej kadry i pracownikéw Urzedu
Gminy.

4. Prowadzanie dokumentacji dotyczacej ewidencji budowli ochronnych, urzadzen specjalnych i ukry¢

oraz kontroli stanu technicznego i ich przydatnosci.

5. Nadzorowanie ewidencji, przechowywania ikonserwacji sprzetu obrony cywilnej.w zakresie

zarzgdzania kryzysowego:

1. Opracowanie i aktualizacja dokumentow w zakresie zarzadzania kryzysowego, w tym:
a) gminnego planu reagowania kryzysowego;
b) planu ewakuacji /przyjecia/ ludnosci, zwierzat i mienia.

2. Realizacja systemu ostrzegania ludnosci oraz udzial w szkoleniu ludno$ciz powszechnej

samoobrony.
3. Prowadzenie sprawozdawczos$ci w sprawach objetych zakresem czynnosci stanowiska pracy.

4. Nadzér merytoryczny nad finansowaniem spraw obronnych, obrony cywilneji zarzadzania

kryzysowego.w zakresie ochrony przeciwpoiarowej i obstugi OSP:

1. Wykonywanie zadan gminy w zakresie ochrony przeciwpozarowe;.
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2. Okreslanie potrzeb finansowych OSP z terenu gminy i zgtaszanie ich do projektu budzetu gminy.

3. Nadzor nad:

a) wykorzystaniem i utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym obiektow uzytkowanych przez

jednostki OSP,

b) utrzymaniem  wstalej ipelnej sprawnosci  technicznej  sprzgtu  pozarniczego  w OSP,
c) wilasciwym, zgodnym zobowigzujgcymi przepisami uzytkowaniem i eksploatacja pojazdow
samochodowych, motopomp i innego sprzegtu pozarniczego,
d) biezacym prowadzeniem przez kierowcow — mechanikoéw dokumentacji technicznej uzytkowanego
sprzetu silnikowego i samochodow pozarniczych,

¢) wykonywaniem obowigzkow kierowcodw — mechanikow.

4. Koordynacja przedsigwzig¢ dotyczacych przygotowania Ochotniczych Strazy Pozarnych do dziatan

ratowniczych i uczestniczenia w tych dziataniach.

5. Opiniowanie zasadno$ci zakupu sprzetu stanowigcego wyposazenie podleglych jednostek.
6. Stata biezaca wspolpraca z Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej, Zarzadem Powiatowym
1 Gminnym ZOSP RP oraz innymi instytucjami zajmujacymi si¢ sprawami ochrony p.poz. na terenie

gminy.
7. Wspotpraca z komendantem powiatowym PSP w zakresie realizacji zadan KSRG.

8. Realizacja ustalonych przez wojewode zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na obszarze

gminy.

9. Biezgca wspolpraca ze starostwem oraz komendantem powiatowym PSP w zakresie ochrony
przeciwpowodziowej oraz zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia izdrowia ludzi lub

srodowiska na obszarze gminy.

10. Udziat w inspekcjach gotowos$ci operacyjnej jednostek OSP, prowadzonych przez organy

inspekcyjne PSP.
11. Udzielanie pomocy jednostkom OSP funkcjonujacym na obszarze gminy.

12. Ewidencjonowanie mienia gminy bedacego w uzytkowaniu OSP oraz przeprowadzania jego

inwentaryzacji.

13. Prowadzenie rejestru jednostek OSP oraz koordynowanie dziatan zapewniajgcych jednostkom OSP:
wyposazenie w sprz¢t iurzadzenia ppoz, umundurowania iubezpieczenia czionkéw OSP, sprawnosé
sprzetu i urzadzen ppoz, srodkow gasniczych, urzadzen sygnalizacyjno — alarmowych i innych urzadzen

oraz instalacji ochrony ppoz.

14. Rozliczanie paliwa zuzytego przez jednostki OSP, a w szczegdlnosci wystawianie i rozliczanie kart

drogowych samochodoéw i kart pracy sprzetu wyposazonego w silniki spalinowe.
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15. Zabezpieczenie $rodkow na koszty przegladow technicznych (rejestracyjnych) samochodow

1 sprzetu specjalistycznego OSP i ubezpieczenia sprzetu i strazakow.

16. Prowadzenie, zgodnie z procedurami obowigzujacymi w urzedzie, wszelkich spraw zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie ww.

zadan.

17. Prowadzenie na obszarze gminy dzialalno$ci zzakresu popularyzacji zasad ochrony

przeciwpozarowe;.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Dartowo.
y y

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazuj od dnia 1 lipca 2022 roku.

Wéjt Gminy Dartowo
Rados*aw Elektronicznie
. . Ppodpisany przez
G*azeWS kl Radostaw Gtazewski

Radostaw Glazewski
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